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Program spoluprace Interreg Stredna Eurdpa (dalej aj len “Interreg CE”) je financovany z Eurdpskeho
fondu regionalneho rozvoja (ERDF) v ramci ciela Eurépska Uzemna spolupraca (EUS), ktory podporuje
regionalnu spolupracu medzi stredoeurdpskymi krajinami po¢as programového obdobia 2014-2020.

Nastavenie klu€ovych prvkov programu bolo odsuhlasené zucastnenymi Clenskymi Statmi na zaklade
konzultacii s relevantnymi partnermi a zainteresovanymi stranami. Podrobne su popisané v dokumente
Program spoluprace Interreg CE, ktory bol schvaleny Eurépskou komisiou 16. decembra 2014. Dokument
je mozné stiahnut’ na stranke www.interreg-central.eu.

K u€asti v INTERREG CE su opravneni projektovi partneri z izemia celej Slovenskej republiky. Program

si dal za ciel financovat projekty zamerané na nasledovné prioritné osi a Specifické ciele:

Prioritna os 1:
Spolupraca v inovaciach s
cielom zvysit
konkurencieschopnost’
strednej Eurépy

Prioritna os 2:
Spolupraca v oblasti
nizkouhlikovych stratégii v
strednej Eurdpe

Prioritna os 3:
Spolupraca v oblasti
prirodnych a kultdrnych
zdrojov pre udrzatelny rast
v strednej Eurépe

Prioritna os 4:
Spolupraca v oblasti dopravy
pre lepsSie prepojenie
strednej Eurépy

Specificky cief 1.1

Zlepsit udrzatelné
prepojenia medzi aktérmi
stredoeuropskych
inovacnych systémov pre
posilnenie regionalnej
inovacnej kapacity v
strednej Eurdpe

Specificky ciel 2.1

Vytvorit a implementovat’
rieSenia pre zvysenie
energetickej efektivnosti a
vyuzivanie obnovitelnej
energie vo verejnych
infrastrukturach

Specificky ciel 3.1

Zlepsit kapacity
integrovaného
environmentalneho
manazmentu za Ucelom
ochrany a udrzatelného
vyuzivania prirodného
dedicstva a zdrojov

Specificky ciel 4.1

Zlepsit planovanie a
koordinaciu regionalnych
dopravnych systémov pre
cestujlcich pre lepsie
napojenia na narodné a
europske dopravné siete

Specificky ciel 1.2

Zlepsit' znalosti a
podnikatelské schopnosti
pre urychlenie
ekonomickej a socialnej
inovacie v
stredoeuropskych
regionoch

Specificky ciel 2.2

Zlepsit Uzemne zalozené
stratégie energetického
planovania a politiky
podporujlce zmiernovanie
klimatickych zmien

Specificky ciel 3.2

Zlepsit kapacity pre
udrzatelné vyuzivanie
kultirneho dediéstva
a zdrojov

Specificky ciel 4.2

Zlepsit koordinaciu medzi
aktérmi nakladnej dopravy
za Ucelom zvysenia
multimodalnych rieseni
nakladnej dopravy,
priaznivych pre Zivotné
prostredie

Specificky ciel 2.3

Zlepsit’ kapacity pre
planovanie mobility vo
funkcnych mestskych
prostrediach za ucelom
zniZenia emisii CO2

Specificky ciel 3.3

Zlepsit’ environmentalny
manazment funkénych
mestskych oblasti v snahe
urobit’ ich lepsimi
miestami pre Zivot

Sucastou programu je aj prioritna os 5 - Technicka pomoc so Specifickym cielom ,Zabezpedit efektivnu
a plynulu implementaciu kooperacného program”. V SR je v ramci tejto prioritnej osi opravnenym
subjektom Urad vlady SR v pozicii Narodného kontaktného bodu.

Pravidla opravnenosti vydavkov na narodnej urovni su zostavené v sulade s ¢l. 18 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (ES) €. 1299/2013 v spojeni s €l. 65 - 71 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady
(EU) &. 1303/2013 zo dfia 17. decembra 2013, ktorym sa ustanovuji spoloéné ustanovenia o Eurépskom
fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fonde a Kohéznom fonde, Eurépskom
polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurdpskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa
stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom
fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie
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Rady (ES) ¢. 1083/2006.

Pravidla opravnenosti vydavkov slovenskych partnerov pre projekty spolufinancované z Interreg CE 2014
— 2020, stanovuju podmienky opravnenosti vydavkov v sulade s pravnymi predpismi Eurdpskej unie
a Slovenskej republiky. Toto usmernenie je otvorenym dokumentom, ktoré bude dopifiané podla
skusenosti a odoziev zimplementaéného procesu. UV SR si vyhradzuje pravo v pripade vzniku
akychkolvek skuto&nosti upravit, modifikovat a aktualizovat informéacie v tomto usmerneni. UV SR bude
0 akejkolvek  aktualizacii alebo uprave usmernenia informovat na internetovej stranke
http://www.centraleurope.vlada.gov.sk/kontrola-projektov/. Pravidla opravnenosti vydavkov pre
slovenskych projektovych partnerov vychadzaju a su v sulade so schvalenou verziou Interreg CENTRAL
EUROPE Programme Implementation Manual. V pripade nesuladu udajov a informacii uvedenych
v Pravidlach opravnenosti pre slovenskych projektovych partnerov a v Implementaénom manuale Interreg
CE plati udaj, resp. informacia uvedena v Implementaénom manuale Interreg CE.

1.1 Terminology / Definicie zakladnych pojmov

e Application manual/ Manual pre Ziadatela: dokument uréujuci podmienky v ramci vyhlasenej
vyzvy, za akych sa poskytuje pomoc z EFRR.

e Application Form/ Formular projektovej Ziadosti: projektova ziadost predkladana LP projektu.

e Audit/ Audit: proces kontroly druhej urovne.

e Audit trail/ Audit trail: podrobny popis riadenia a realizacie pomoci zo Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu na v8etkych drovniach zahriujuci tok informacii, dokumentov, finanénych
prostriedkov a kontrolu.

e Beneficiary/ Prijimatel organizacia, zo sukromného alebo verejného sektoru, ktorej su za
ucelom realizacie projektu poskytované prostriedky z EFRR (projektovy partner).

e Controller/ Kontrolér: organizacia alebo jednotlivec opravneny na vykonavanie kontroly prvej
urovne, ktoru v podmienkach Slovenskej republiky vykonava Odbor programov nadnarodnej
spoluprace a Odbor kontroly verejného obstaravania Uradu viady SR.

e Eligible expenditures/ Oprdvnené vydavky: vydavky, ktoré spifiaju poZiadavky legislativy EU,
narodnej legislativy a programovych pravidiel.

e First level control/ Kontrola prvej urovne: je systém overovania opravnenosti vyuzivania
fondov podla stanovenych postupov pokial ide o dodanie v zmysle schvalenej Ziadosti.
Overenie pravdivosti narokovanych vydavkov, zabezpe&enie suladu s pravidlami EU, narodnymi
pravidlami a programovymi pravidlami vykonavané kontrolnym organom na narodnej urovni
(dalejlen ,FLC*)

e Ineligible expenditure/ Neoprdavnené vydavky: vydavky, ktoré nespifiaju poziadavky legislativy
EU, narodnej legislativy a programovych pravidiel.

e Irregularity/ Nezrovnalost: akékolvek poruSenie prava Eurdpskej unie, ktoré vyplyva z konania
alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, désledkom €oho je alebo by bolo poSkodenie
v§eobecného rozpoctu Eurdpskej unie zatazenim neopravnenou vydavkovou polozkou.

e Lead partner/ Veduci partner (d'alej len ,,LP*): vedlci partner je vybrany spomedzi partnerov
projektu a ma plnu finanénld a administrativhu zodpovednost za prispevok z EFRR pocas celej
doby trvania projektu (v pripade projektu technickej pomoci slovenského Narodného kontaktného
bodu, dalej aj TA projekt NCP, vykonava ulohu veduceho partnera Urad viady SR).

e Managing Authority/ Riadiaci organ: organ zodpovedny za efektivne riadenie a implementaciu
daného operaéného programu

e Partnership agreement/ Dohoda medzi partnermi: zmluva o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku z EFRR, ktora sa uzatvara medzi LP projektu a PP za u€elom UspeSnej
realizacie projektu, uréujuca podmienky poskytnutia pomoci, ako aj prava a povinnosti
zUc€astnenych stran.

e Partner Report/ Sprdava Partnera: sprava, ktoru predklada projektovy partner vedicemu
partnerovi na konci kazdého reportovacieho obdobia a ktora uvadza vykonané aktivity v danom
obdobi spolu so suvisiacimi opravnenymi vydavkami (certifikovanymi FLC).

e Progress Report/ Sprava o pokroku: sprava, ktoru predklada veduci partner Spolo¢nému
sekretariatu na konci kazdého reportovacieho obdobia a ktora uvadza vykonané aktivity v danom
obdobi spolu so suvisiacimi opravnenymi vydavkami.

Verzia 4.0
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e Project partner/ Projektovy partner (d'alej len ,,PP“): subjekt, ktory je zodpovedny za
implementaciu projektovych aktivit. Jeden z partnerov je v projekte uréeny za veduceho partnera.

e Real costs/ Skutoéne vynaloZzené vydavky:. vydavky, ktoré boli preukazatelne vynalozené
v sUvislosti s pracou na projekte a predstavuju ubytok penaznych prostriedkov, alebo ubytok
ekvivalentov penaznych prostriedkov v U¢tovnej jednotke (v zmysle zakona 431/2002 Z.z.
0 Uctovnictve).

e Request for Verification of expenditure/ Ziadost' o overenie vydavkov: Ziadost o overenie
vydavkov, t. j. doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti a povinnych priloh, na zaklade ktorého
su LP/PP vydavky uznané za opravnené.

e Reporting period/ Monitorovacie obdobie: spravidla 6 mesacné obdobie za ktoré predklada
projektovy partner Partner report, resp. (LP) Progress report.

e Sitting duck: Vydavkova polozka, ktoru nie je mozné z dévodu nedostatku informacii overit
(verifikovat) v eMS v aktualne predlozenej sprave partnera (nemozno rozhodnut ¢&i vydavok je
Lopravneny“ alebo ,neopravneny“) a bude predmetom overovania v nasledovnych spravach
partnera (PR).

e Subsidy Contract/ Zmluva o dotdcii: zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
z EFRR, ktora sa uzatvara medzi riadiacim organom a LP projektu (prijimatefom) urcujuca
podmienky poskytnutia pomoci, ako aj prava a povinnosti zid€astnenych stran.

Skratky:

e AF - Aplication Form (Ziadost o grant)
e AJ - Anglicky jazyk
e AT - Audit trail
e ASP - Asociovany strategicky partner
e AUV - PouZitie vlastného motorového vozidla u¢astnikom PC
e CE - Central Europe (Stredna Europa)
e EKS - Elektronicky kontraktacny systém (elektronické trhovisko)
e ERDF- Eurdpsky fond regionalneho rozvoja (tiez EFRR)
e EUS - Eurdépska lzemna spolupraca (tiez ETC)
e FLC - Firstlevel control/Kontrola prvej urovne
e JPR - Joint Progress Report (Spolo¢na sprava o pokroku)
e JS - Joint secretariat (Spolo¢ny sekretariat)
e K/M - Kontrola na mieste
e LP - Lead partner/Veduci partner
e MA - Managing Authority (Riadiaci organ)
e NCP - National Contact Point (Narodny kontaktny bod)
e NC - National Controller (Narodny kontrolny organ)
e OPNS — Odbor programov nadnarodnej spoluprace UV SR (=NC)
e PAC - Priority Access Coordinator (Koordinator prioritnej oblasti)
e PHZ - Predpokladana hodnota zakazky
e PP - Project partner/Projektovy partner
e PR - Partner Report (Sprava Partnera)
e RP - Reporting period (Monitorovacie/reportovacie obdobie)
e SC - Subsidy contract (grantova zmluva)
e UV SR - Urad vlady Slovenskej republiky
e ZoVO — Z&kon o verejnom obstaravani
e Z0OV- Ziadost o overenie vydavkov
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1.2 Regulatory framework/ Legislativny ramec

1.2.1 Pravne predpisy ES:

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) & 2018/1046 z 18. jula 2018, o
rozpodtovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na véeobecny rozpodet Unie, a zru$eni Nariadenia (EU,
Euratom) €. 966/2012 (Finanéné nariadenie);

Delegované nariadenie Rozhodnutie Komisie (EU) &. 2018/1520 z 9. oktébra 2018, ktorym sa
zruduje delegované nariadenie (EU) &. 1268/2012 o pravidlach uplatfiovania nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 966/2012 o rozpo&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na
vSeobecny rozpodet Unie.

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo diia 17. decembra 2013, ktorym
sa ustanovuji spolo¢né ustanovenia o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom
socialnom fonde a Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Europskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuji vSeobecné ustanovenia o
Europskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom fonde, Kohéznom fonde a
Eurépskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006
(Nariadenie o spoloénych ustanoveniach /NSUY/).

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 zo diia 17. decembra 2013 o
Eurdopskom fonde regionalneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach o cieli Investovanie do rastu a
zamestnanosti, a ktorym sa zrusuje nariadenie (ES) €. 1080/2006.

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1299/2013 zo dfa 17. decembra 2013 o
osobitnych ustanoveniach na podporu ciela Europska uUzemna spolupraca z Europskeho
fondu regionalneho rozvoja.

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1302/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa
meni nariadenie (ES) &. 1082/2006 o Eurépskom zoskupeni Gizemnej spoluprace (EZUS), pokial ide
0 vyjasnenie, zjednodusenie a zlepSenie zakladania a fungovania takychto zoskupeni

Program spoluprace Interreg CE (CCl 2014TC16RFTNO003), prijaty Eurépskou komisiou 16.
decembra 2014 rozhodnutim C(2014) 10023 final.

1.2.2 Pravne predpisy SR:

Zakon €. 539/2008 Z.z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorSich predpisov;

Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. overejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 302/2001 Z.z. o samosprave vysSich Uzemnych celkov (zakon o samospravnych
krajoch) v zneni neskor$ich predpisov;

Zakon €. 369/1990 zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 446/2001 Z.z. o majetku vy$Sich uzemnych celkov (zakon o samospravnych krajoch)
Vv zneni neskorSich predpisov;;

Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy zneni
neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 416/2001 o prechode niektorych pdsobnosti z organov Statnej spravy na obce a na
vyS8ie Uzemné celky v zneni neskorSich predpisov;

Zakon ¢&. 523/2004 Z. z. orozpoltovych pravidlach verejnej spravy a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 147/1997 Z. z. o neinvesti¢nych fondoch a o doplneni zakona Narodnej rady Slovenskej

republiky €. 207/1996 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;
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Zakon €. 83/1990 Z. z. o zdruzovani ob&anov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 213/1997 Z.z. o neziskovych organizaciach vykonavajucich verejnoprospesné sluzby
v zneni neskorsich predpisov ;

Zakon €. 34/2002 Z.z. o nadaciach a ozmene a doplneni Obc&ianskeho zakonnika v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon €. 131/ 2002 Z.z. o vysokych Skolach v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich
predpisov;

Zakon &. 416/2004 Z. z. o Uradnom vestniku Eurépskej Gnie v zneni zékona 606/2004 Z.z..
Vv zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (Stavebny zakon) v zneni neskorSich predpisov a suvisiaca legislativa platna
pre investi¢nu vystavbu v SR;

Zakon €. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskor$ich predpisov;

Zakon €. 358/2015 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov;

Zakon ¢&. 365/2004 Z.z. orovhakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminaény zakon) v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon ¢&. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zakona ¢&. 611/2005 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 39/1993 Z. z. o Najvy§som kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni neskorsich
predpisov;

Zakon ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon €. 275/2006 Z. z. o informacnom systéme verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 153/2001 Z. z. o prokurature v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 563/2009 Z. z.. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov;

Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 222/ 2004 o Z.z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 311/2001 Z.z Zakonnik prace;

Zakon ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii);

Zakon €. 18/2018 Z. z. o0 ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Ostatné platné pravne predpisy
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2.1 General eligibility principles/ VSeobecné principy pre opravnenost’ vydavkov:

Pre opravnenost vydavkov v ramci vSetkych programov INTERREG, vratane programu Interreg CE sa
uplatfuju tri arovne pravidiel:

1. Pravidld EU: Vzhladom na to, Ze program je spolufinancovany z EFRR sa nari vztahuju véetky vSeobecné
pravidla o opravnenosti vydavkov, tykajuce sa Strukturalnych fondov.

2. Pravidla programu: konkrétne dodato¢né pravidla opravnenosti vydavkov programu spoluprace ako celku,
uvedené v Implementaénom manuali programu, schvalené Monitorovacim vyborom programu (dostupné
na stiahnutie na www.interreg-central.eu).

3. Narodné pravidla o opravnenosti (vratane pravidiel institucie): ktoré sa uplatiuju pre zalezitosti, ktoré nie
su upravené vySsie uvedenymi pravidlami opravnenosti EU a programovymi pravidlami.

Upozoriiujeme, Ze v sulade s &lankom 6 nariadenia (EU) &. 1303/2013, vSetky platné pravidla EU a narodné
pravidla su na rozdiel od pravidiel opravnenosti na vy38ej Urovni hierarchie nez pravidla, ktoré stanovuje
program Interreg CE a musia byt dodrziavané (napr. zakon o verejnom obstaravani). Narodné a institucionalne
pravidla nesmu byt v rozpore s pravidlami vy$Sej Urovne (ak su, plati pravidlo vy$Sej Urovne). Narodné a
intitucionalne pravidla nesmu byt v rozpore s pravidlami vy$Sej urovne (ak su, plati pravidlo vy$3ej trovne).

VS§eobecnym principom je, Zze vydavok je opravneny pre financovanie, ak su splnené vSetky nasledujice
vSeobecné pravidla opravnenosti:

e tyka sa nakladov na implementaciu projektu, ktoré boli predlozené veducim partnerom (LP)
a schvalené monitorovacim vyborom (MC);

e suvisi s polozkami, ktoré neziskali podporu z inych fondov EU alebo inych prispevkov tretich stran;

¢ je nevyhnutny pre dosiahnutie cielov/vystupov projektu a nebol by vynalozeny v pripade, ak by projekt
nebol realizovany (je potrebné zabezpedit doplnkovost vydavkov vynaloZenych na ucely projektu);

e je v sulade s principom skuto¢nych nakladov, okrem nakladov vypoc€itanych formou pausalnej sumy
alebo pausalnej sadzby;

e je v sulade so zasadou riadneho finan€ného hospodarenia (manazmentu);

e bol vynalozeny a vyplateny prijimatelom za aktivity definované v poslednom schvalenom formulari
Ziadosti (aplication form) v obdobi medzi zaciatkom projektu a jeho koncom tak, ako je stanovené
v zmluve (subsidy contract);

e je zapisany v uctovnictve prijimatela cez samostatny uctovny systém alebo adekvatnymi uctovnymi
kédmi, zriadenymi Specialne pre dany projekt;

e nie je v rozpore so ziadnymi konkrétnymi kritériami opravnenosti, ktoré sa vztahuju na prislusné
rozpoctoveé polozky (BL) (ako sa podrobne popisuje v kapitole C.2 Implementaéného manualu);

¢ Dboli dodrzané relevantné pravidla verejného obstaravania, ak sa aplikuju;

e boli overené opravnenym narodnym kontrolérom. Vydavky, ktoré nie su opravnené v sulade s platnymi
pravidlami opravnenosti nemézu byt narokované, aj ked su zahrnuté v schvalenej ziadosti.

Ako uvadza kapitola 7 finanéného nariadenia (EU, Euratom) - princip spravneho manazmentu sa opiera o tri
nasledovné zasady:

- Zasada hospodarnosti vyzaduje, aby prostriedky, ktoré pouziva institicia na vykon svojich ¢innosti, boli
dané k dispozicii v spravnom €ase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite a za najlep3iu cenu.
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Zasada efektivnosti sa tyka najlepSieho vzajomného pomeru medzi pouzitymi prostriedkami a
dosiahnutymi vysledkami.
Zasada ucinnosti sa tyka plnenia stanovenych Specifickych cielov a dosahovania planovanych
vysledkov.

LP/PP si musia uvedomit’ a reSpektovat, ze naklady, ktoré nie su opravnené podla uplatiovanych
pravidiel opravnenosti, nemo6zu byt narokované, ani ked' st zahrnuté v schvalenej ziadosti.

Principy opravnenosti vydavkov:

Vydavky musia byt uhradené, zdokladované a preukazatelne zaucétované v uctovnictve LP/PP na
analytickych uétoch (LP/PP je povinny vSetky vydavky suvisiace s projektom viest na analytickych
uctoch s rovnakym oznacenim);

Vydavky musia byt v sulade s eurépskou a slovenskou legislativou, programom Interreg CE
vratane nadvazujucich dokumentov, musia byt v sulade s asovou a Uzemnou opravnenostou
a musia byt v sulade so schvalenou Application Form;

Vydavky musia byt primerané, t.j. zodpovedat obvyklym cenam v danom mieste a Case,
nevyhnutné, vynalozené v sulade s principmi hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti
a preukazatelne v sulade s aktivitami uvedenymi v Application Form;

V pripade nesuladu medzi predpismi ES a SR, plati prisnejsie pravidlo;

Celd dokumentacia vratane faktar a pokladni€énych dokladov (d'alej aj len ,,PD*) musi
obsahovat’ nazov programu ako aj akronym a ¢islo projektu. V pripade, ze fakttry alebo PD
tieto informacie nebudu obsahovat’, LP/PP je povinny original faktiury alebo PD oznagéit’
peciatkou, ktora bude obsahovat’ potrebné informacie (nazov programu, akronym a €islo
projektu). V pripade, Zze original faktury alebo PD ostava u LP/PP ana FLC je zaslana
podpisom Statutara alebo poverenej osoby overena képia dokladu, musi z nej byt’ jasné, ze
jej original bol opatreny touto peciatkou. Opeciatkované originaly dokumentov, ktoré
ostavaju u LP/PP budu predmetom kontroly na mieste.

Peciatku je potrebné umiestnit PRIAMO DO DOKLADU (najlepSie do jeho centralnej casti)
anie na okraj alebo na papier vedrla, ale tak aby neboli prekryté doélezité udaje. Ak je doklad
priliS maly a pe€iatka by prekryla délezité informacie, je potrebné do dokladu rukou napisat’
akronym a €islo projektu.

VZOR PECIATKY:

INTERREG CE
AKRONYM PROJEKTU
CiSLO PROJEKTU

alebo

INTERREG CENTRAL EUROPE
AKRONYM PROJEKTU
CiSLO PROJEKTU

2.2 Ineligible expenditures/ Neopravnené vydavky:

Neopravnené vydavky su také vydavky, ktoré nespifiaju zakladné principy pre opravnenost vydavkov
uvedené v bode 2.1. Jedna sa o:

naklady bez priameho vztahu k projektu;

naklady nesplifiajuce principy hospodéarnosti, G&elnosti a efektivnosti;

naklady nevyhovujuce ¢asovej opravnenosti;

naklady s vyluénym dopadom mimo opravneného programového Uzemia — plati len v pripade, ak
sa vo vyhlasenej vyzve neuplatriuje pravidlo flexibility 20%.
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Typy neopravnenych vydavkov:

vecné prispevky (in-kind), tak ako su definované v &lanku 69 (1) Nariadenia o spoloénych
ustanoveniach;

vratna DPH okrem pripadov ked ide o nevratnd DPH podla narodnej legislativy o DPH.

ta Cast kupnej ceny (pri pouzitom zariadeni), ktora je vy$Sia nez cena zistena znaleckym
posudkom;

rezijné naklady, ktoré sa tykaju vSeobecnej prevadzky organizécie bez priamej vazby na projekt;
naklady, ktoré zodpovedaju svojim vymedzenim uctovnej kategdrii mimoriadnych nakladov (ide
napr. o opravu vydavkov minulych uétovnych obdobi, vyu&tovanie narokov zamestnancov na
odstupné pri reorganizacii, odSkodnenie pri pracovnych urazoch, vydavky, ktorymi najomca podla
zmluvy uvadza po skonéeni prenajmu prenajatd vec do pbévodného stavu a pod.), mzdové
naklady zamestnancov, ktori sa na realizacii projektu nepodielaju;

pri zamestnancoch, ktori sa na realizacii projektu podielaju, alikvotna ¢ast osobnych nakladov,
ktoré nezodpovedaju pracovnému vytaZzeniu zamestnanca na danom projekte;

ostatné vydavky na zamestnanca, na ktoré neplati zakonna povinnost pre zamestnavatela
vynakladat’ ich, napr. mimoriadne odmeny bez vztahu k projektu, prispevky na doplnkové
dochodkoveé poistenie v SR, jubilejné dary, tvorba socialneho fondu a pod.

pokuty, penale a vydavky na sudne spory a zaloby

spravne a miestne poplatky, ktoré nemaju priamu vazbu na pripravu a realizaciu projektu;
sankéné poplatky, pokuty a penale, pripadne dalSie sankéné vydavky, & uz dojednané
v zmluvach alebo ktoré vznikli z inych pricin;

uroky z uverov;

clo;

naklady spojené so zmenou vymennych kurzov;

poplatky za narodné finanéné transakcie;

odmeny ¢lenom Statutarnych organov vyplyvajuce z titulu ich funkcie, tzn. z titulu vykonu Cinnosti
Statutarneho organu;

naklady na audit projektu, pokial v zmluve/rozhodnuti nie je priamo stanovena povinnost taky
audit uskutocnit;;

vydavky financované z inych grantov a prispevkov;

dodavky, ktoré nevytvaraju vo vztahu k naplneniu cielov projektu zZiadnu pridanu hodnotu — ide
o pripad, kedy dodavatel iba sprostredkuje kupu tovaru &i sluzby, ktora mohol Ziadatel zabezpegit
za rovnakych podmienok, ale za niZ8iu cenu priamo od vyrobcu &i poskytovatela sluzby;

naklady na nakup a odpisy majetku, vybavenie a pod. pokial nie su pouzZité celkom pre ucely
projektu. V tomto pripade je mozné si narokovat na preplatenie iba alikvotnej Casti obstaravacej
ceny/odpisov zodpovedajucej/im vySke jeho/ich vyuzitia pre ucely projektu;

rozdelenie nakladovych poloziek medzi partnerov projektu (t.j. zdielanie spoloénych nakladov);
zlavy, ktoré neboli brané do uvahy pri uplatneni nakladov (len zfavnené sumy sa budu povazovat za
opravnené);

poplatky medzi prijimatelmi z rovnakého projektu za sluzby, zariadenia a prace vykonané v ramci
projektu;

e vydavky na overenie vydavkov, nakolko overenie vydavkov vykonava FLC;

e naklady na alkoholické napoje;

e prepitné

e nakup pozemkov;

e vydavky na byvanie

e naklady na dary, s vynimkou tych, ktoré nepresahuju 50,-- EUR za dar, ktory suvisi s propagaciou
projektu, komunikaciou, publicitou a informovanostou. Dary mézu byt opravnené maximalne do
vysky 500 EUR na celu dobu trvania projektu.

e Nakup alebo prenajatie si zariadenia (equipment) od iného partnera v ramci projektu.
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a)

b)

2.3 Eligible period of expenditures/ Casova oprdvnenost vydavkov

Z Casového hladiska je vydavok opravneny v niektorom z nasledujucich troch obdobi:

Naklady na pripravu projektu a uzatvaranie zmluv schvalenych projektov mézu byt kompenzované
prostrednictvom pausalnej sumy za podmienok, ktoré su vysvetlené v kapitole 11.7.4, ako aj v
kapitole A.1.4 Implementaéného manualu. PauSélna suma bude vyplatena pod podmienkami, ze
partnerstvo uspesne splnilo vdetky podmienky pre schvalenie projektu, stanovené monitorovacim
vyborom, Ze vSetky potrebné informacie su evidované v sekcii “Doplfiujuce informacie* v eMS a Ze
bola podpisana zmluva o poskytnuti NFP. Datum akceptacie revidovanej Ziadosti, spifajicej
vSetky podmienky schvalenia riadiacim organom / spoloénym sekretariatom, je zarover datumom,
v ktorom koncia pripravné aktivity a tvorba zmlav. Naklady na ne su pokryté pausalnou sumou. Ak
implementacna faza projektu zacina pred tymto datumom, skutocné naklady, suvisiace s
pripravnymi aktivitami a tvorbou zmliv (napr. zamestnanci, cestovné a ubytovacie naklady),
nemd&zu byt zahrnuté do implementaénych nakladov.

Upozoriiujeme, ze naklady na pripravu (vratane nakladov na zazmluviiovanie) su hradené
prostrednictvom pausalnej sumy, preto sa nevztahuju na vydavky skutoCne vynaloZzené Ziadatelmi
na pripravu svojich navrhov.

Naklady na implementaciu schvaleného projektu su opravnené od datumu jeho zacatia po datum
ukonc&enia, tak ako su stanovené v zmluve o poskytnuti NFP. NajskorS§im datumom, kedy su
naklady opravnené, je den po podani Ziadosti, ak je tento defl v Ziadosti uvedeny ako oficialny
datum zacatia projektu. Na zaklade toho sa partneri mézu na vlastné riziko rozhodnut  zacat
implementaénu fazu projektu uz predtym, nez monitorovaci vybor rozhodne o schvaleni
financovania.

Uhrada nakladov vynalozenych v poslednom monitorovacom obdobi sa musi uskuto&nit’ najneskor
do 30 dni od datumu ukoncenia projektu stanoveného v zmluve o poskytnuti finanénej podpory.
Vynimkou su iba naklady na zamestnancov (vratane socialnych odvodov) vztahujuce sa na
posledny mesiac realizacie projektu, ktoré mézu byt uhradené po tomto termine, najneskor vsak
do datumu predlozenia poslednej spravy o pokroku, ako je stanovené v zmluve o poskytnuti
finan€énej podpory. Vydavky uhradené po tychto datumoch su povazované za neopravnené, aj
ked vznikli poCas obdobia realizacie projektu.

c) Naklady na ukon&enie projektu (napr. priprava a podanie poslednej spravy o pokroku, zaverecne;j

spravy a naklady na kontrolu vydavkov) su opravnené a musia byt vyplatené do konecného
terminu podania poslednej spravy o pokroku, stanoveného v zmluve o poskytnuti finan¢ne;j
podpory (subsidy contract).

2.4 Eligible territory of expenditures/ Uzemna opravnenost’ vydavkov

Opravnené oblasti, vramci ktorych je mozné realizovat projekty Interreg CE su uvedené Application
Manual, priCom opravnenym je celé uzemie Slovenskej republiky.

2.5 Expenditure supported by financial contributions of third parties / Vydavky podporované
finanénymi prispevkami tretich stran

Finan&né prispevky tretich stran, t.j. mimo rozpoé&tu EU (napriklad z narodnych, regionalnych, miestnych
zdrojov) Specificky uréenych na financovanie opravnenych vydavkov projektu alebo ktorukolvek z jeho
aktivit, ktoré plne (t.j. 100%) pokryvaju dotknuté vydavky, spdsobia, Ze takéto vydavky nie su opravnené v
ramci programu Interreg CE, pretoze prijimatelovi nie je dovolené dosahovat priamy zisk z poskytnutého
ERDF prispevku.

V pripade Cciastocnych finanénych prispevkov tretich stran Specialne uréenych na financovanie
opravnenych nakladov projektu alebo niektorych jeho aktivit, dané naklady sa méZu povazovat za
opravnené len v pripade, Ze finan¢ny prispevok neprekro¢i podiel prispevku prijimatela k tomuto vydavku
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(teda 15% alebo 20% v zavislosti od toho, kde ma prijimatel sidlo). Ak finanény prispevok prevysuje
podiel prispevku prijimatela, prispevok ERDF z programu musi byt znizeny o sumu prevySujucu podiel
prispevku prijimatela na vydavky.

Priklady:

1. Tematické zariadenie (ako je definované v kapitole C.2.5.1 IM) bolo zakipené na ucely projektu
prijimatelom so sidlom na Uzemi Slovenskej republiky. Vydavky na nakup su vo vyske 5 000 EUR. Na
tuto nakladovu polozku bola obdfzana dotacia z narodnych fondov vo vyske 30% jej ceny. Naklady na
tento pocita¢ su opravnené v ramci projektu Interreg CE, avSak prispevok z ERDF musi byt zniZeny z
85% (prispevok ERDF prijimateflom so sidlom v SR) na 70%. Prispevok ERDF sa vypocita takto :

Celkova kupna cena: 5 000,00 EUR
Narodny prispevok: 1 500,00 EUR (30%)
Prispevok ERDF: 3 500,00 EUR (70%)

2. Tematické zariadenie (ako je definované v kapitole C.2.5.1 IM) bolo zakUpené na ucely projektu
prijimatelom so sidlom v Taliansku. Vydavky na nakup su vo vySke 5 000 EUR. V sulade s narodnymi
predpismi v tejto zalezitosti, na tuto nakladovu poloZzku bola automaticky obdfZzana dotacia z narodnych
zdrojov vo vyske 20% jej ceny (1 000,00 EUR). Prispevok ERDF na tuto ndkladovu poloZku je vo vyske 4
000,00 EUR, t. j. 80% opravnenych nakladov (prispevok ERDF prijimatefom so sidlom v Taliansku).
Finanény prispevok z verejnych zdrojov poskytnuty na tuto nakladovu poloZzku je preto potrebné
povazovat za narodny prispevok na opravnené vydavky projektu.

Finan¢né prispevky tretich stran, ktoré mézu byt pouzité prijimatelom na pokrytie inych nakladov, ako
tych, ktoré su opravnené naklady v ramci schvaleného projektu, alebo ktoré nie su splatné vodi tretej
strane, v pripade Ze nie su pouZzité na konci projektu, sa nepovazuju za finanéné prispevky osobitne
vy€lenené na financovanie opravnenych vydavkov projektu.

2.6 In kind contribution / Vecné prispevky

V ramci programu Interreg CE, prispevky in-kind contribution, ako su definované v ¢lanku 69 (1)
nariadenia o vdeobecnych ustanoveniach, nie su opravnené.

2.7 Shared common costs/ Zdiel'anie spolo¢énych nakladov

Uplatnenie rozdelenia nakladovej polozky medzi projektovymi partnermi je ramci programu Interreg CE
neopravnene.

2.8 Budget flexibility / Rozpoctova flexibilita

Rozpocet stanoveny v schvalenej Ziadosti by mal byt ¢o najpresnejSi. Avdak LP pocas realizaciu projektu
mozno bude musiet prispdsobit’ finanény plan aktualnemu stavu realizacie projektu.

Poziadavky na flexibilitu rozpoc¢tu uplatfiované v ramci programu Interreg CE su definované v nizSie
uvedenej tabulke.
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Rozpoctova flexibilita

Uprava' Pozadovany Ukon Obmedzenie
NavysSenie rozpoctu do 20% alebo do e Prispevok ERDF na projekt
30 000 EUR (€o je vyssSie) v porovnani s nemdze byt navySeny
r'osl:tedno’u vgrzir?u formulara Ziadosti v o Rozpoget uréeny na jednotlivi
ychto pripadoch: investiciu, pre ktort nebola
a. Navysenie rozpoctu v ktorejkolvek poskytnuta investi¢na
rozpoctovej kategorii e Nahlasit Upravu ako Specifikacia v posledne;j
b. Navysenie rozpoctu v ktoromkol'vek “odchylku” v sprave o pokroku schvalenej ziadosti, neméze
pracovnom baliku (dérazne sa odporuca byt navyseny o viac ako
- . informovat JS vopred o 15 000 EUR.
Navysenie rozpoctu do 0 10% alebo o pripravovanej Uprave) .
20 000 EUR (€o je vy$Sie) v porovnani s - ) Upre ) ¢ Povaha, mnozstvoa
poslednou verziou formulara iadosti v . UV|’est” overene _vy_da_vky plan(z\{ane qu2|t|e |pvest|C|e
tychto pripadoch: ostavajuce v ramci limitov nemdzu byt menené
c. NavysSenie rozpoétu LP alebo PP flexibility v sprave o pokroku e Zmluvné podmienky tykajlice

sa $tatnej pomoci, ktoré
stanovuju hranicu grantu pre
prijimatefa, mdZu obmedzit
uplatfovanie pravidla
rozpoctovej erxibiIity2

Ak je hranica pre pravidlo flexibility prekroéena, eMS upozorni na chybu v sprave o pokroku a heumozni
jej predlozenie. Prekro€enie limitov rozpoctovej flexibility bez predchadzajuceho schvalenia prislusnych
organov programu bude mat’ za nasledok neopravnené vydavky v sume presahujucej limity.

Priklad:

LP schvaleného projektu Interreg CE planuje upravit rozpoc€et v zaujme prispdsobenia sa aktualnemu stavu
implementacie. Planované upravy su uvedené v nasledujucej tabulke, ktora tiez zobrazuje, ako je
uplatfiované pravidlo rozpoctove;j flexibility.

. Pévodny Vyuzitie .
Pwo}( i ktory’sa rozpocet v Novy rozpocet Navysenie pravidla Povole'ne t_aez
ma zmenit - . L schvalenia
Ziadosti flexibility
BL 3 (budget line,
t.j. rozpoctova
kategoria) 50 000 85 000 35 000 (70%) N/A Nie
Cestovné,
ubytovanie
BL4 Externa o Navysenie ;
expertiza 260 000 310 000 50 000 (19%) <20% Ano
Ano
(Iba ak sa nejedna o
. Navysenie navysenie nad 15 000
0,
BL5 Vybavenie 60 000 88 000 28 000 (47%) < EUR 30.000 EUR pre jednotliva
investiciu bez
Specifikacie)
NavysSenie i
WP3 120.000,00 145 000 25000 (21%) < EUR 30.000 Ano
20 000 NavysSenie "
PP2 150.000,00 170 000 (13,3 %) < EUR 20.000 Ano
PP5 150.000,00 175 000 25 000 (17%) N/A Nie

'Ako bolo spomenuté v kapitole B.3.3 Implementa¢ného manualu (IM), je zodpovednost'ou LP sledovat’ vydavky spojené s projektom, aby
sa zabezpecilo dodrzanie limitov rozpoctovej flexibility. V dosledku toho su vSetky vydavky vynalozené PP presahujlce celkovy rozpocet
prislusného PP, rovnako ako alokacia na jednotlivé rozpocCtové kategorie a pracovné baliky by mali byt schvalené LP

% Pre viac informacii o posudzovani $tatnej pomoci v ramci programu a nasledné zmluvné podmienky pozri kapitolu C.1.5.2 IM.
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Je potrebné poznamenat, ze presuny v rozpoc¢te medzi partnermi maju nizSiu hranicu flexibility (do 10%
alebo 20 000 EUR podla toho, ¢o je vySSie) ako tie, ktoré sa uplatiiuju pri rozpoctovych kategériach a
pracovnych balikoch. V désledku toho planované zvySenie rozpoltu u PP5 treba povazovat za vacsiu
modifikaciu, ktora si vyZaduje predchadzajuce schvalenie organmi programu.

Je tiez potrebné poznamenat, Ze navySenie BL3 - cestovné a ubytovanie si vyzaduje predchadzajuce
schvalenie organmi programu.

LP sa dérazne odporuca, aby informoval JS vopred o kazdej pripravovanej Uprave rozpoctu.

2.9 Major modifications / Vd¢Sie modifikacie

Vacsia modifikacia je akakolvek odchylka od poslednej verzie schvaleného formulara zZiadosti nad ramec
limitov flexibility aplikovanymi pre "menSie modifikacie" ako je uvedené v predchadzajucej kapitole.
Akakolvek vacsia modifikacia musi byt vopred schvalena prisluSnymi organmi programu. Vacsie modifikacie
sa tykaju zmien v:
* Partnerstve (napr. odstipenie, vymena partnera);
* Projektovom pristupe a jeho aktivitach (vratane dodatoénych alebo redukovanych projektovych aktivit
a vystupov), hlavnej charakteristike planovanych vystupov a investicii, ciefoch projektu a vysledkoch
(prekracujucich ramec jednoduchej Upravy pracovného planu, ktoré boli uvedené v kapitole D.2.2 IM);
* Rozpocte projektu (realokacie nad ramec pravidla flexibility, ktoré boli uvedené v kapitole D.2.3 IM);
* Trvani projektu.
Pravidla uvedené v €asti 2.8 a 2.9 tychto pravidiel sa uplatfiuju pre projekty v ramci prioritnych osi 1 aZ 4.

2.10 Requirements of accounting documentation/ Dokladovanie a uétovné spracovanie
vydavkov

Projektovi partneri (LP/PP) musia riadne dolozit opravnené vydavky narokované pre dany projekt
prislusnymi uétovnymi dokladmi, popripade dalSou podpornou dokumentaciou pre dany vydavok.

Slovenski projektovi partneri vedu uctovnictvo v stilade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v
zneni neskorsich predpisov. V ramci svojho uétovnictva vedeného v sustave podvojného alebo v sustave
jednoduchého uctovnictva zaznamenavaju vsetky skuto€nosti, ktoré su predmetom uctovnictva, vo
vztahu ku konkrétnemu projektu na osobitnych analytickych uétoch.

Zaznamy v uctovnictve a vystupy z uctovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri
realizacii schvaleného projektu, vytvorit zaklad pre narokovanie platieb a ulah&it proces overovania
a kontroly vydavkov zo strany riadiaceho organu, narodného kontroléra, certifikaéného organu, organu
auditu a Eurépskej Komisie.

PROJEKTOVY PARTNER JE POVINNY UCTOVAT VYDAVKY PROJEKTU V SAMOSTATNOM UCTOVNOM SYSTEME ALEBO
V ANALYTIKE UCTOVNICTVA POD SAMOSTATNYM KODOM SPECIFICKYM PRE KONKRETNY PROJEKT, KTORY
UMOZNUJE IDENTIFIKACIU PROJEKTOVYCH VYDAVKOV V UCTOVNICTVE ORGANIZACIE.

KU KAZDEJ ZIADOSTI O OVERENIE VYDAVKOV JE PROJEKTOVY PARTNER POVINNY DOKLADAT VYPIS Z ANALYTIKY
UCTOVNICTVA, KTORY DOKLADUJE ZAUCTOVANIE VSETKYCH VYDAVKOV UVEDENYCH V PRISLUSNEJ ZIADOSTI
POD PRISLUSNYM KODOM PROJEKTU.

2.10.1 Vznik
V pripade uctovnych dokladov vystavenych osobou, ktora nie je platcom DPH, je okamihom vzniku datum
uskuto€nenia uétovného pripadu, ktory je jednou z nalezitosti uctovného dokladu. Vo vacsine pripadov je
datum uskuto€nenia uétovného pripadu totoZny s okamihom vyhotovenia uétovného dokladu.
Pri danovych dokladoch vystavenych platitefom DPH je okamihom vzniku datum uskutoénenia
zdanitelného plnenia. Aj tu plati, ze datum uskutoCnenia zdanitefného plnenia je povinnou nalezitostou
danového dokladu podla zakona €. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov.
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2.10.2 Uhrada
Pre hodnotenie opravnenosti musi byt vydavok uhradeny v obdobi za ktoré bola vypracovana ZoOV.
Uhradu je mozné doloZit napr. vypismi z bankového uétu, vydavkovymi pokladniénymi dokladmi, pri¢om
pri uhradach nad 1000,- EUR je povinnost’ thrady bankovym prevodom (inak méze byt dohodnuté
len v Specifickych pripadoch pisomne resp. emailom odsuhlasenych FLC eSte pred uskuto€nenim).

V zmysle § 2 Zakona ¢&. 394/2012 Z.z. o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie
odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene euro alebo bankoviek a minci v hotovosti v inej
mene odovzdavajucim a prijatie tejto hotovosti prl’jemcom3.

Hotovostné platby zahffiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku,
vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie su opravnené.

V pripade Uhrad spotrebného materidlu su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené,
ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500 EUR, priCom maximalna hodnota realizovanych
uhrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

2.10.3 Nalezitosti uétovnych a danovych dokladov
NaleZitosti uctovnych dokladov su stanovené zdkonom €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov. Dariové doklady pouZivané pre preukazanie opravnenosti musia spifiat naleZitosti dafiovych
dokladov stanovenych zakonom €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov
a tiez vSeobecné nalezitosti uctovnych dokladov. Okrem zakonnych nalezitosti musi byt na dokladoch tiez
jednoznaéne uvedené, ku ktorému projektu sa vztahuju.

Uétovny doklad

V zmysle §10 zakona ¢&. 431/2002 Z. z. o udtovnictve v zneni neskorSich predpisov je za uétovny doklad

povazovany preukazatelny uctovny zaznam, ktory musi obsahovat’

e oznacenie uctovného dokladu;

e obsah ucétovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov;

e peflaznu sumu, alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva;

e datum vyhotovenia u¢tovného dokladu;

e datum uskutoCnenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;

e podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za uctovny pripad v Uctovnej jednotke
a podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jeho zauétovanie;

e oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v jednotkach uétujucich v sustave podvojného
uctovnictva.

Danovy doklad
Nalezitosti dariovych dokladov pre platcov dane z pridanej hodnoty uréuje zakon &. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov.

Pri kazdom dodani tovaru a dodani sluzby v tuzemsku pre zdanitelnd osobu a pre pravnicku osobu, ktora
nie je zdanitelnou osobou, je platitel povinny vyhotovit fakturu. Platitel je povinny vyhotovit faktiru aj v
pripade, ak je platba prijata pred dodanim tovaru a predtym, ako je poskytovanie sluzby skonéené. Platitel
vyhotovi faktdru najneskér do 15 dni od vzniku darovej povinnosti. Ak v kalendarnom mesiaci vznikne
platitefovi dariova povinnost prijatim platby a zarovef aj dodanim tovaru alebo dodanim sluzby, na ktoré
prijal platbu, mdze platitel vyhotovit’ jednu faktdru, a to najneskér do 15 dni od vzniku poslednej danovej
povinnosti vztahujucej sa na toto dodanie tovaru alebo dodanie sluzby v tomto kalendarnom mesiaci.

Faktdra musi obsahovat”

e meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne platitela, ktory dodava tovar alebo
sluzbu a jeho identifikacné &islo pre dan;

e meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru alebo
sluzby a jeho identifikacné Cislo pre dan, ak mu je pridelené;

3 Pre Gcely tejto Prirucky sa odovzdavajlcim rozumie prijimatel a prijemcom sa rozumie dodavatel.
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e poradové Cislo faktury;

e datum, ked bol tovar alebo sluzba dodana, alebo datum, ked bola platba prijata, ak tento datum
mozno urCit' a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktury;

e datum vyhotovenia faktury;

e mnozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodane;j sluzby;

e zaklad dane, jednotkovu cenu bez dane;

e sadzbu dane alebo Udaj o oslobodeni od dane;

e vy3ku dane spolu.

Faktura zo zahraniéia musi spifiat naleZitosti stanovené legislativou daného $tatu. V stlade so 6.
smernicou Rady 77/388/EHS v zneni neskorSich predpisov musi jednoznacne uvadzat cenu bez DPH
a zodpovedajucu sumu DPH pri kazdej sadzbe, a tiez musi obsahovat vynimky z platenia DPH.

S PRVOU ZIADOSTOU O OVERENIE VYDAVKOV JE POTREBNE DOLOZIT PREHLASENIE K DPH, TEDA €1 PARTNERSKA
ORGANIZACIA JE/NIE JE PLATITELOM DPH V SUVISLOSTI S VYDAVKAMI, KTORE VZNIKNU POCAS IMPLEMENTACIE
PROJEKTU (TATO POZIADAVKA SA NEVZTAHUJE NA TA PROJEKT NCP).

2.10.4 Formalne nalezitosti ziadosti o overenie vydavkov
Projektovy partner zo SR predklada Ziadost’ o overenie vydavkov (formular Ziadosti o overenie vydavkov
a podpornu dokumentaciu k narokovanym vydavkom) spravidla 2x do roka na 6-mesacnej baze (ak
subsidy contract neustanovuje inak) ) a to na zaklade harmonogramu v subsidy contract (TA projekt NCP
v zmysle Manualu Technickej asistencie predklada jeden krat ro¢ne tzv. vyro¢nu spravu — annual report. ).

VerifikaCny proces monitorovacieho obdobia je stanoveny v riadiacich dokumentoch Interreg CE trva 3
mesiace. V tomto obdobi je potrebné zo strany Lead partnera projektu zaslat' Ziadost’ o platbu a progress
report riadiacemu organu vo Viedni.

V pripade, ze slovensky LP/PP ziada o refundaciu vynaloZenych vydavkov v suvislosti s aktivitami
projektu a tuto refundaciu chce obdfzat’ v riadnych terminoch stanovenych Lead partherom projektu, je
doblezité dodrziavat nasledovné:

1. Priebeznd priprava Ziadosti o overenie vydavkov akompletizacia dokumentacie poc&as

prebiehajuceho monitorovacieho obdobia zo strany slovenského LP/PP

2. Predlozenie vypracovanej ziadosti o overenie vydavkov na FLC v termine do 15 kalendarnych
dni po skonéeni monitorovacieho obdobia.

3. DodrzZiavanie postupov predkladania dokumentéacie k verejnému obstaravaniu v zmysle bodu 4.2
tychto pravidiel. Verejné obstaravanie k vydavkom v celkovej hodnote 5.000 Eur a viac (s DPH)
musi byt vopred schvalené (to znamena musi byt uskutoénena kontrola verejného obstaravania
podla postupov uvedenych v tomto bode bud pred podpisom zmluvy/vystavenim objednavky a aj
po podpise zmluvy/vystaveni objednavky alebo len po podpise zmluvy/objednavky s odkladacou
podmienkou) este pred podanim ZoOV, do ktorej LP/PP planuje vydavok zaradit.

4. Dodrziavanie ostatnych postupov a pravidiel definovanych v tychto pravidlach zo strany
slovenského LP/PP.

Slovensky LP/PP v eMS vyplIni a odosle formulare spravy partnera (Partner report). Finanéna ¢ast’ spravy
partnera obsahuje “zoznam vydavkov’”, tj. tabulku, ktorG vypiha prijimatel a ktor4 uvadza vsetky
nakladové polozky predkladané aj narodnému kontrolérovi (NC) na overenie. Nasledne LP/PP formulare
vytlagi a spolu so Ziadostou o overenie vydavkov (priloha &. 1 Pravidiel opravnenosti vratame priloZzenych
tabuliek A, B, C) a podpornou dokumentaciou (v sulade s ¢astou 2.10.3, ¢astou 2.10.5 a Castou 3)
bezodkladne doru¢i NC Pre uéely stanovenia terminu zadiatku FLC bude rozhodujuci datum
doruéenia Ziadosti veMS . Nedorudenie dokumentacie v papierovej podobe v stanovenom termine
vSak m6ze znefunkenit proces vykonu FLC.

Realizované a zaplatené vydavky musia byt predloZzené NC na FLC najneskér do terminu predloZenia
Sestmesacnej spravy o pokroku, ktora pokryva monitorovacie obdobie, ktoré nasleduje po obdobi, za
ktoré prijimatelia vyplatili vydavky. Kazda vydavkova poloZka predloZena prijimatefom svojmu kontroldrovi
po tejto lehote bude povaZovana za neopravnenu.
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Priklad:

Projektové naklady, vyplatené LP a PP v prvom monitorovacom obdobi (od januara do juna 2016), musia
byt predlozené narodnym kontrolérom pred lehotou spolonej spravy o pokroku pokryvajucej druhé
monitorovacie obdobie (od jula 2016 do decembra 2016). Podla lehét na monitorovanie, stanovenych v
zmluve o poskytnuti finan€nej podpory, je lehotou druhej spravy 1. marec 2017. To znamend, Ze vSetky
projektové vydavky vyplatené do 30. juna 2016 a predlozené narodnym kontrolérom na overenie po 1.
marci 2017 budu neopravnene.

V zasade vydavky, ktoré by mali byt zahrnuté do istej spravy o pokroku, by mali zodpovedat’ platbam
uskutonenym pocas monitorovacieho obdobia. AvSak zahrnuté mézu byt aj vydavky vynalozené
a uhradené projektovym partnerom v predchadzajucich monitorovacich obdobiach, ak ide o vydavky, na
ktoré:

e Narodni kontroléri vydali certifikat vydavkov po ¢asovom limite stanovenom programom na ich zahrnutie
do prisluSnej spolo¢nej spravy o pokroku (JPR);

e Overovanie sa ome8kalo z dovodu riedenia spornych procesov medzi prijimatefom a narodnym
kontroldrom;

e Overovanie narodnym kontrolérom a MA/JS sa omeSkalo z dbvodu vystupov kontrol a auditov
vykonavanych na programovej trovni.

Proces overovania vydavkov zo strany UV SR predstavuje viacero na seba nadvézujucich &innosti, kde
v pripade nedodrzania vy$sie uvedenych podmienok zo strany slovenského PP nezaruduje UV SR, ako
organ prvostupriovej kontroly, vystavenie osvedc€enia o vydavkoch (Certificate of expenditure) v takej
lehote, aby bol odoslany LP projektu vtermine a refundacia za vynaloZzené vydavky prebehla
slovenskému PP v riadnom termine.

Zaroven upozoriiujeme LP/PP, Ze v procese kontroly vydavkov budu uprednostneni ti slovenski LP/PP,
ktori predloZili svoje Ziadosti o overenie vydavkov vo vySSie stanovenom termine.

Slovenski LP/PP predkladaju kompletnu Ziadost o overenie vydavkov v papierovej podobe na:

Urad vlady SR

Sekcia operaénych programov

Odbor programov nadnarodnej spoluprace
Namestie slobody 1

813 70 Bratislava

V ZIADOSTI O OVERENIE VYDAVKOV BUDE UVEDENE O KTORU ZIADOST A O KTORY PROJEKT
SA JEDNA (akronym + &islo projektu). Na FLC méZe byt predloZena vzdy len jedna Ziadost o overenie
vydavkov. LP/PP je opravneny podat dalSiu Ziadost o overenie vydavkov aZ po vystaveni Certificate of
expenditure (dalej len ,CoE") Kk predchadzajucej ziadosti, z dévodu naviazanosti predoSlej Ziadosti
o overenie vydavkov na nasledujucu. V pripade, Ze LP/PP_je v omeSkani s ¢asovym harmonogramom
predkladania Ziadosti o overenie vydavkov, je potrebné pre spresnenie postupu kontaktovat NC.

Sposob vypracovavania dokumentacie projektovym partnerom:

Ziadost o overenie vydavkov pozostava z nasledovnych dokumentov:
e sprievodny list s nazvom programu, nazvom projektu, akronymom a &islom projektu, podpisany
opravnenou osobou;
o formular ziadosti o overenie vydavkov (priloha €. 1) formulare Spravy partnera (Partner report)
z eMS;
e podporna dokumentacia k jednotlivym narokovanym vydavkom.

Projektovy partner vypracovava kazdu ziadost o overenie vydavkov nasledovne:
e 2x papierové vyhotovenie formularu Ziadosti o overenie vydavkov (priloha &.1 tychto pravidiel)
podpisané Statutarnym zastupcom alebo poverenou osobou, (1x na FLC a 1x uchova v sidle
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LP/PP);

e 2x formulare spravy partnera (Partner report) z eMS (papierové kopie,1x na FLC a 1x uchova v
sidle LP/PP);

e 2x podpornu dokumentaciu k jednotlivym narokovanym vydavkom v ramci Ziadosti o overenie
vydavkov (1x na FLC a 1x uchova v sidle LP/PP);

V procese vykonu FLC mbéze NC poziadat LP/PP o doplnenie, resp. opravu Partner report
prostrednictvom eMS. LP/PP vykona pozadovanu upravu a nasledne doru¢i NC doplnena, resp.
opravenu dokumentaciu v rozsahu podla odrazok uvedenych nad tymto odsekom.

Ak doplnenim déjde k zmene udajov uvedenych vo formulari ziadosti o overenie vydavkov, vratane
jeho priloh (oprava narokovanej sumy, supisu narokovanych vydavkov...), je potrebné dolozit novy
(opraveny) formular ziadosti (1x), ktory bude podpisany Statutarom/splnomocnenou osobou
s aktualnym datumom, kedy doslo k jeho uUprave (opraveny formular nembdze byt podpisany s tym
istym datumom ako pdvodny, ktory bol zaslany na doplnenie).

Sposob predkladania dokumentacie na UV SR:

Projektovy partner (LP/PP) zo SR predklada na UV SR na FLC Ziadost o overenie vydavkov nasledovne:

e vyplneny formular ziadosti o overenie vydavkov v jednom papierovom vyhotoveni podpisanych
Statutarnym zastupcom alebo poverenou osobou;

e sprievodny list so zoznamom predlozenej dokumentacie (dokumentacia zoradena podla
zZoznamu);

e vyplneny formular Spravy partnera (Partner progress report) z eMS (papierova kopia);

e dokumenty, ktoré su predkladané ako fotokdpia je potrebné overit pecliatkou organizacie
a podpisom Statutara alebo poverenej osoby, resp. textom zhodné s originalom a podpisom
Statutéra alebo poverenej osoby;

e podpornd dokumentaciu k jednotlivym narokovanym vydavkom v jednom vyhotoveni. Toto
vyhotovenie musi obsahovat képie dodavatelskych zmlav a képie ostatnych relevantnych
dokladov overené predpisanym spésobom (Gast’ 2.10.5 druhy odsek — tychto pravidiel),
t.j. pe€iatkou organizacie alebo peciatkou ,,Zhodné s originalom“ spolu s podpisom
Statutara resp. poverenej osoby (podpis v sulade s prilohou €. 6 tychto pravidiel). Nie je
potrebné ku kazdej predlozenej ziadosti o overenie vydavkov predkladat znovu vSetky podporné
zmluvy, pokial sa tieto od pdvodne predloZzenej nezmenili. Rozsah a néleZitosti podpornej
dokumentacie su blizSie Specifikované aj v Casti 3. Eligibility requirements of budget lines/
Opravnenost vydavkov podla kategorii vydavkov (BL) tychto pravidiel.

Vys&Sie uvedené dokumenty predklada LP/PP na vykon FLC v Sanéne so Stitkom, ktory tvori prilohu é.
4 tychto pravidiel.

Pri podani 1. ziadosti o overenie vydavkov treba k dokumentacii dolozit’ nasledovné:

Musi obsahovat nazov
programu, nazov

projektu, akronym projektu

a Cislo projektu

Nevztahuje sa na TA projekt

1. Sprievodny list 1x podpisany original

Subsidy Contract* +

2. Partnership Agreement Ixkopia NCP
1x — original formularu
Formular ziadosti Ziadosti o overgnie .
3. 0 overenie vydavkov vydavkov s povinnymi (priloha €.1 tychto pravidiel)
prilohami a tabulkami A, )
B, C

Vyplnené formulare
4. spravy partnera z eMS 1x
(papieroveé képie)

Verzia 4.0
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Prehlasenie k DPH, teda
Ci partnerska organizacia
jelnie je platitefom DPH

1 x Papierova verzia
(predklada sa v prvej
ZoOV a tiez v pripade
zmeny)

partnerska organizacia je/nie
je platitelom DPH v suvislosti
s vydavkami, ktoré vzniknu
pocas Implementacie projektu
— podpisané opravnenou
osobou

Podpisovy vzor alebo
splnomocnenie*
(predklada sa v prvej
ZoOV a tiez v pripade
zmeny)

1 x Papierova verzia
(priloha €.6 Pravidiel
opravnenosti) vratane
splnomocnenia

k prilohe je potrebné dolozit
relevantny doklad (napr.
menovaci dekrét,
splnomocnenie a pod.),
predkladané képie
podpornych dokumentov.

Vyhlasenie o bankovom
ucte projektu

Predklada sa v prvej
Zo0V a tiez v pripade
zmeny

Pravidla opravnenosti PP DNP
priloha €. 5a/5b

Suhlas so spracovanim
osobnych udajov

Predklada sa v prvej
ZoOV a tiez v pripade
zmeny

Pravidla opravnenosti PP DNP
priloha €. 7

Podporna dokumentacia

1x vyhotovenie v Sanéne
so Stitkom, kopie
opeciatkované a overené
(suhlasi s originalom)

Stitok $anodna — priloha &. 4

Pri podavani druhej a naslednej ziadosti o overenie vydavkov:

Musi obsahovat nazov
. - L programu, nazov
1. Sprievodny list 1x podpisany original projektu, akronym projektu
a Cislo projektu
1x — original formularu
Formular ziadosti 2igdosti 0 overe_nie, , . “ A .-
2. o vydavkov s povinnymi (priloha €.1 tychto pravidiel)
0 overenie vydavkov ; .
prilohami
Bankovy vypis, na ktorom
budu pripisané finan¢né
prostriedky z refundacie
Doklad o refundacii V pripade zaverecnej ziadosti
3 opravnenych vydavkov zo 1x bankovy vypis o overenie vydavkov je
strany LP potrebné zaslat dany doklad
na FLC do 15 dni od
pripisania platby na ucet PP
(nevztahuje sa na TA projekt
NCP)
Vyplnené formulare
4. spravy partnera z eMS 1x
(papierové kopie)
1x vyhotovenie v Sanéne
5. Podporna dokumentacia so Stitkom opeciatkované
a overené
6 7 . 1x schvalena papierova Zmena musi byt schvalena
. mena projektu ; PR
verzia pred uskutocnenim vydavku
Verzia 4.0
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Lehota na spracovanie ziadosti o overenie vydavkov NC je max. 30 pracovnych dni vratane pripadnej
kontroly 4 oci .V pripade zistenia formalnych nedostatkov v Ziadosti o overenie vydavkov vyzve NC
(elektronicky prostrednictvom ziadosti o doplnenie/vysvetlenie) projektového partnera, aby v stanovenom
termine (min. 5 pracovnych dni a max. 10 pracovnych dni) svoju Ziadost, resp. jej prilohy alebo podpornu
dokumentaciu doplnil, pripadne podal prislusné vysvetlenia. Lehota na spracovanie Ziadosti bude na dobu
do doplnenia dokumentacie pozastavena. V pripade zavaznych nedostatkov, alebo nedoplnenia
pozadovanej dokumentacie v stanovenom termine, méze NC Ziadost o overenie vydavkov zamietnut.
Projektovy partner méze v odévodnenych pripadoch a v ramci uvedenej lehoty poZiadat o prediZenie tejto
lehoty. V pripade nedoplnenia dokumentéacie v predpisanej lehote (Ziadost o prediZenie lehoty podana po
jej uplynuti nemusi byt zo strany NC akceptovana) méze byt ziadost o overenie vydavkov kratena alebo
zamietnuta. Vydavky ku ktorym nebude alebo eSte nembzZe byt predloZzena podporna dokumentécia,
ktora umozni NC jednoznaéne rozhodnut o ich opravnenosti, mézu byt v eMS oznacené ako ,Sitting
Ducks,“ nebudu certifikované v prislusnej sprave partnera a oich opravnenosti bude rozhodnuté po
predlozeni relevantnej podpornej dokumentacie v ramci nasledujucej spravy partnera.

Po ukonc&eni kontroly Ziadosti o overenie vydavkov, v ktorej neboli zistené nedostatky, NC odosle
projektovému partnerovi v sulade so zakonom 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a
doplneni niektorych zékonov v papierovej podobe Spravu z administrativnej finanénej kontroly (Spravu
z AFK) v slovenskom jazyku a podpisané prilohy vygenerované zeMS, ,Control report® (spravu
z kontroly) a ,Certificate of expenditure® (certifikat vydavkov).

Po ukon&eni kontroly Ziadosti o overenie vydavkov, v ktorej boli zistené nedostatky, odoSle NC
projektovému partnerovi v papierovej podobe Navrh spravy z AFK, kde uvedie zistené nedostatky a navrh
dalSieho postupu, pripadne navrh opatreni na napravu. Projektovy partner je opravneny v lehote do 5
pracovnych dni podat namietky k predlozenému navrhu. NC po obdfzani stanoviska LP/PP vyhodnoti
podané namietky, ak su opodstatnené vezme ich Ciastoéne alebo Uplne do udvahy s prislusnym
oddvodnenim a odosle projektovému partnerovi v papierovej podobe findlnu verziu Spravy z AFK spolu
s podpisanymi prilohami vygenerovanymi z eMS - ,Control report® (spravy z kontroly) a ,Certificate of
expenditure” (certifikatu vydavkov).

V ramci procesu overovania opravnenosti vydavkov mbéze NC vykonat' kontrolu na mieste (K/M) projektu
podla potreby pocas realizacie projektu a v pripade ak tak neurobil, musi vykonat v sulade s
programovymi pravidlami kontrolu na mieste najneskér po prijati zavereénej ZoOV tak, aby bol zachovany
princip 100 %. kontroly vydavkov kontrolovanej ZoOV. K/M sa vztahuje ku konkrétnej Ziadosti o overenie
vydavkov a je sucastou administrativnej finanénej kontroly vydavkov tejto Ziadosti, pripadne vydavkov
predoslych ziadosti.. Ak LP/ PP realizuju investicie v tematickom vybaveni s hodnotou nad 2 000 eur na
polozku a/alebo akékolvek investicie do infrastruktdry/prac, musia byt tieto aktivity kontrolormi overené na
mieste.

2.10.5 Peciatkovanie podpornej dokumentacie

Pri pediatkovani podpornej dokumentécie je projektovy partner povinny pouzivat' 2 druhy peciatok.

1. VSetky originaly dokumentov suvisiacich s finanénym zuctovanim (faktdary, vydavkové/prijmove
pokladni¢né doklady, paragény, vyudtovania PC vratane vsetkych cestovnych dokladov a pod.) je
potrebné oznadit' (tzv. ,zneplatnit“) pe€iatkou, na ktorej je uvedeny nazov programu, nazov
projektu a kéd projektu (peciatkou projektu). Pretoze original dokumentu ostava u projektového
partnera a na vykon FLC je zaslana képia dokumentu, musi z nej byt zrejmé , Zze peciatkou bol
oznaceny original, nie képia (teda tato pediatka bude prefotend). Peciatku je potrebné umiestnit
PRIAMO DO DOKLADU (najlepsSie do centralnej Casti), nie na okraj dokladu alebo vedlajsi papier.
Oznacenie (zneplatnenie) musi byt realizované na originalnom dokumente takym spésobom aby
podstatné udaje dokumentu zostali Citatelné. Ak je doklad prili§ maly a peliatka by prekryla délezité
informacie, je potrebné do originalu dokladu rukou napisat akronym a €islo projektu. Kontrola
overenych (zneplatnenych) originalov dokumentov, ktoré ostavaju u Projektového partnera bude
predmetom kontroly na mieste v sidle projektového partnera/prijimatefla.

2. VSetky képie dokumentov (aj képie dokumentov upravenych podfa bodu 1.) predkladanych vo forme
podpornej dokumentacie na vykon FLC je potrebné po ich vytladeni overit peliatkou organizacie,

4 Ak uz original dokumentu obsahuje vietky pozadované (idaje (nazov programu, nazov projektu a kod projektu) je peciatka
bezpedmetna. Toto opatrenie ma zabranit’ moznosti duplicitného financovania.
Verzia 4.0
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prip. peciatkou "Zhodné s originalom" a opatrit podpisom Statutara (pripadne poverenej osoby).
Statutar touto pediatkou a svojim podpisom overuje zhodu képie, ktora je sudastou zasielanej
projektovej dokumentacie s originalom, ktory ostava u LP/PP a preto pediatka aj podpis musia byt
originalne, nie prefotené (peciatka méze byt na okraji dokumentu a jednou peciatkou mézno overit” aj
viacero kopii dokumentov zviazanych podla normy (trikoléra a pod.).

Uvedené sa nevztahuje na zasielanu dokumentaciu z procesu VO. Pri kontrole procesu VO bude
postacujuce pre kontrolu zaslat’ kopie predmetnych dokladov s vynimkou zapisnice z vyhodnotenia
ponuk, zmluvy o dielo/poskytnuti sluzby alebo objednavky, kde pozadujeme vysSie uvedenym
spbsobom overenu kopiu.

PRI NEDODRZANI VYSSIE UVEDENYCH PRAVIDIEL NEBUDU FAKTURY, PD, NAROKOVANE MZDY ALEBO VYDAVKY ZA

PC UZNANE ZA OPRAVNENE A Z PRISLUSNEJ ZIADOSTI O OVERENIE VYDAVKOV BUDU V PLNEJ VYSKE Z CELKOVEJ

NAROKOVANEJ SUMY VYLUCENE AKO NEOPRAVNENE.

2.10.6

2.10.7

VZOR PECIATKY:

INTERREG CE
AKRONYM PROJEKTU
CiSLO PROJEKTU

alebo
INTERREG CENTRAL EUROPE
AKRONYM PROJEKTU
CiSLO PROJEKTU
Archivacia

LP/PP vytvara vzdy 2 kopie podpornej dokumentacie (jednu odosiela na kontrolu na FLC a druhu si
archivuje utvar, ktory implementuje projekt);

zaroven prijimatel archivuje aj originaly, ktoré su archivované podla jednotlivych zakonov a internych
smernic;

VSetky podporné dokumenty k projektu musia zostat k dispozicii v priestoroch kazdého prijimatela
najmenej pocCas troch rokov. Tato lehota zadina 31. decembra po predloZeni Ziadosti o platbu
Eurdpskej komisii zo strany RO, ktora obsahuje posledné vydavky projektu po jeho ukonéeni.
Okrem toho dokumenty tykajuce sa projektovych aktivit a vydavkov realizovanych v ramci pomoci
poskytnutej podla pravidla de minimis musia byt uchované 10 fiSkalnych rokov po datume udelenia
pomoci (datum podpisu zmluvy o poskytnuti podpory).

Pri ukonceni projektu bude MA/JS individualne informovat kazdého LP a jeho narodného kontroléra
o presnom pociatocnom datume vysSie uvedenych lehét uchovavania dokumentov.

Ostatné potencialne dlhsie lehoty uchovavania podla prislusnych narodnych a medzinarodnych
pravidiel ostavaju nedotknuté.

Ak prijimatel opravi dokumentaciu po€as doplnenia, je potrebné, aby vykonal opravu v origindlnom
vyhotoveni dokumentéacie a nasledne vyhotovil z neho kopiu, ktora si zaroven archivuje aj vo svojej
dokumentacii k projektu.

Prepocet cudzej meny na Euro (pre narokovanui sumu v ziadosti o overenie vydavkov)

Vykazovanie projektu sa uskutoChuje v eurach a program uhradi prispevok EFRR v eurach.

VSetci prijimatelia so sidlom mimo eurozény musia prepoditat vydavok zaplateny ich v narodnej mene na
euro s pouZzitim mesacného uctovného vymenného kurzu Eurdpskej komisie® v mesiaci, pocas ktorého
bol vydavok tohto prijimatela predloZeny na overenie narodnému kontroldrovi. V relevantnych pripadoch
moéze byt prepocet vykonany priamo v eMS v prisluSnych ¢astiach finanénej Casti (List of expenditure —
LoE) spravy partnera.

5 Mesacny vymenny kurz EK je zverejneny na
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
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Pri vykonavani prepoctu na euro plati nasledovné:

+ Datum predloZzenia znamena deh, ked prijimatel predloZil prvykrat svojmu kontrolérovi dokumenty
tykajlice sa istého vydavku®. Dalsie doplnenia dokumentov sa nebert do Gvahy

» Datum predlozenia musi byt dokumentovany v eMS alebo inom spolahlivom systéme schopnom jasne a
jednoznacne dokazat tento datum.

* V pripade kontroly na mieste kontrolérom (t.j. bez predloZzenia dokladov kontrolérovi zo strany
prijimatela) datum predloZenia zodpoveda datumu vykonania kontroly na mieste.

Vo vynimo¢nych pripadoch (vyuctovanie cestovnych vydavkov), ked je v jednom uctovnom dokumente
zahrnuta viac ako jedna poloZka vratane vydavkov v eurach a aj v cudzich menach, tieto polozky sa mézu
vykazovat v eMS ako jedna samostatna polozka v eurach,

2.10.8 Projekt vytvarajuci prijem

Plati véeobecna zasada’, ze opravnené vydavky projektu (a teda aj prispevok ERDF) sa znizuju o disté
vynosy vygenerované projektom poc¢as implementacie projektu ako aj do troch rokov po jeho ukongeni.

Cistévynosy:

Pefiazné prijmy priamo platené
uzivatefmi za tovar €i sluzby
poskytované v ramci projektu, VSetky prevadzkové naklady a
ako su poplatky platené priamo naklady na nahradu vybavenia
uzivatelmi za vyuzivanie kratkej Zivotnosti vzniknuté
infrastruktary, predaj alebo pocas daného obdobia
prenajom pozemkov alebo
budov, alebo poplatky za sluzby.

minus

Upozoriiujeme, Ze prevadzkové uspory nakladov z daného projektu sa povazuju za Cisty prijem, pokial
nie su vyvazené zodpovedajucim znizenim dotécii na prevadzku.

V pripade projektov generujucich prijmy, Ziadatelia vypoditaju oCakavané &isté prijmy pomocou metddy
stanovenej v ¢lanku 61 (3) b) vSeobecného nariadenia a podrobnejSie popisaného v ¢lankoch 15 az 19
delegovaného nariadenia (EU ) & 480/2014. Cisté vynosy musia byt odpoéitané od celkovych
opravnenych vydavkov projektu v plnej miere alebo na pomernom zaklade a prispevok z EFRR ma byt
Znizeny.

Prijmy z projektu su monitorované a rieSené programom Interreg CE po celu dobu trvania projektu, ako je
vysvetlené nizsie.

a. Predpokladané prijmy vo faze projektovej ziadosti

Pri projektoch, ktoré vypocitali oCakavané Ccisté prijmy vo faze projektovej ziadosti a zahrnuli
zodpovedajucu sumu do Ziadosti, je prispevok z ERDF poskytnuty na projekt uz znizeny o
zodpovedajuce Cisté prijmy.

b. Prijmy generované poc¢as implementacie projektu

Kazdy prijimatel (LP/PP) je na ucely kontroly zodpovedny za uctovanie a dokumentovanie vSetkych
prijmov generovanych z projektovych aktivit a za spristupnenie poZadovanej dokumentacie (napr. na
ucely kontroly).

Cisté prijmy, s ktorymi sa nepogitalo a neboli odpogitané vo faze podavania Ziadosti, musia byt uvedené
v sprave o pokroku a musia byt odpocitané z vykazovanych opravnenych vydavkov najneskér v konecne;j
Ziadosti o platbu predloZzenej prijimatelom. Prijimatelia musia poskytovat svojim narodnym kontrolérom

® briom predlozenia vydavkov na overenie kontrolérovi je den, ked’ PP prvykrat predlozil partnerskej spravu online prostrednictvom eMS
kontrolérovi. Dalsie predlozenia sa nebud( brat do Gvahy (plati aj pre sitting duck). Ak PP predlozi NC vydavok vzniknuty a zaplateny vo
vykazovanom obdobi (reporting period) 1 iba vo vykazovacom obdobi 2, pouzije sa vymenny kurz relevantny pre vykazovacie obdobie.

7V silade s ¢lankom 61 and 65(8) vieobecného nariadenia.
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informacie o prijmoch generované v monitorovacom obdobi a dokladovat ich Uc¢tovnymi (alebo ich
ekvivalentmi) dokumentmi.

c. Prijmy generované po ukonéeni projektu

Cisté prijmy, s ktorymi sa nepoéitalo a neboli odpoé&itané vo faze podavania Ziadosti a ktoré sa vyskytli po
ukonceni projektu, musia byt hlasené MA/JS. Zodpovedajuci prispevok ERDF musi byt bud vyliceny z
poslednej platby pre projekt alebo vrateny riadiacemu organu. Tato povinnost’ plati pocas troch rokov odo
dnia ukongenia projektu

2.11 Dan z pridanej hodnoty a iné dane

V zmysle ¢&l. 69 vSeobecného nariadenia je dan z pridanej hodnoty (dalej aj ,DPH*) neopravnenym
vydavkom, avsak postup zdafiovania danou z pridanej hodnoty umoznuje, aby DPH za urcitych okolnosti
bola opravnenym vydavkom. DPH nie je opravnenym vydavkom v pripade, zZe prijimatel ma narok na jej
odpocet na vstupe. Narok na odpocet je vymedzeny zakonom o DPH.

V sulade so zavermi 11. zasadnutia metodickej komisie MF SR k DPH?® (k bodu 1/a) plati nasledovné:

V suvislosti s odpocitanim DPH, ktora sa tyka plneni predstavujucich cestovné nahrady (vydavky),
zamestnavatel (platitel DPH) pouzije dva postupy:

Prvy postup: zamestnavatel nema narok na odpocet dane zo sluZieb a tovarov, ktoré vo svojom mene a na
svoj uCet prijal zamestnanec. V danom pripade zamestnancovi plati zamestnavatel nahradu vydavkov
spojenych s pracovnou cestou.

Druhy postup: zamestnavatel ma pravo na odpocet dane, ak vo svojom mene a na svoj ucet prijal plnenia
poskytnuté inym platitefom dane, ktoré suvisia s pracovnou cestou zamestnanca. Faktura musi byt
vyhotovena pre zamestnavatela. Podmienky, ktoré musia byt splnené pre odpocet DPH:

» existuje pravny vztah medzi zamestnavatelom (platitelom DPH) a poskytovatelom sluzby (platitefom
DPH);

> faktura za poskytnuté sluzby je vyhotovena na zamestnavatel (obsahuje IC DPH zamestnavatela)

Opravnena DPH sa vztahuje len k plneniam, ktoré su povaZzované za opravnené. V pripade, ak je vydavok
opravneny iba Ciasto€ne, dan z pridanej hodnoty vztahujuca sa k tomuto vydavku je opravnenym vydavkom v
rovnakom pomere.

Iné dane su vo vSeobecnosti neopravnenym vydavkom. Za neopravnené vydavky su povazované
predovsetkym priame dane (daf z nehnutelnosti, dan z motorovych vozidiel a pod.). Vynimku tvoria dar
z prijmu fyzickych oséb, ktora je sucastou hrubej mzdy, resp. odmeny za vykonanu pracu a je opravnenym
vydavkom v ramci osobnych vydavkov a dafn za ubytovanie, ktora je opravnenym vydavkom v rdmci
cestovnych nahrad.

8

https://www.financnasprava.sk//_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Dane/Zavery_zo_zasadani/11_zasadanie_komisie_M
FSR.pdf
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3.1 Staff costs/ Personalne naklady

Tato kategoria vydavkov sa tyka vsSetkych personalnych vydavkov (vratane mzdy, dani, odvodov
zamestnavatela do zdravotnej, socialnej poistovne — v8etko vypocitané v sulade s narodnou legislativou)
na zamestnancov priamo zamestnanych partnerskou organizaciou (LP/PP) oficialne uvedenou
v Application Form. Vydavky na zamestnancov sa skladaju z hrubych nakladov na zamestnavanie
pracovnikov zamestnanych organizaciou prijimatefa pre realizaciu projektu. Zamestnanci moézu byt uz
zamestnani prijimatelom pred zaciatkom implementacie projektu (so zdokumentovanim vztahu k projektu
novym dodatkom k pracovno-pravnej dokumentécii alebo zazmluvneni Specialne pre tento projekt.

Zamestnanci mézu byt zamestnani prijimatefom v ramci projektu jednym z nasledujucich spésobov:
a. Na plny uvazok v ramci projektu;
b. Na Ciastoény uvazok v ramci projektu:
- Ciasto¢ny Uvazok s pevnym percentom &asu venovaného projektu za mesiac
- Ciasto¢ny vazok s flexibilnym po&tom odpracovanych hodin za mesiac na projekte
c. Zazmluvnenie na ucely projektu na hodinovom zaklade (dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru).
(a. a b. = Salaried Employee)
(c = Hourly Employees)

Je potrebné zdoéraznit, Ze uvedené kategorie sa tykaju vztahu zamestnanca k projektu a nie k
zamestnavatefovi.

Priklad:

Zamestnanec pracuje na plny uvazok v organizacii prijimatela, ale pracuje iba ¢ast jeho ¢asu na projekte
Interreg CE. Tento zamestnanec ma byt zahrnuty do kategdérie "CiastoCny uvazok" a nie "na plny uvazok".
Naopak zamestnanec pracujuci v organizacii prijimatela na pracovnu zmluvu na kratsi pracovny €as (so
znizenym pocétom hodin, napriklad 20 hodin tyZzdenne) ale venuje cely svoj €as projektu Interreg CE, ma
byt zahrnuty do kategdrie "na plny uvazok".

Vydavky zahrnuté v ramci tejto rozpocétovej polozky (BL) su obmedzené na:

o Vyplatené mzdy uréené v pracovnej zmluve alebo inom dokumente (pracovna zmluva alebo ina dohoda
rovhocenného charakteru, ktora umoznuje identifikaciu pracovného pomeru v organizacii projektového
partnera), alebo podla pravnych predpisov tykajucich sa zodpovednosti uvedenych v popise prace
dotknutého zamestnanca. Vyplatené mzdy sa musia vztahovat na Cd&innosti, ktoré by prijimatel
neuskutoc¢fioval, keby dany projekt nebol realizovany. Platby fyzickym osobam pracujucim pre
prijimatela na zaklade inej zmluvy ako pracovnej mbézu byt povazované za vyplatené mzdy a takato
zmluva je povaZovana za zamestnanecky dokument.

o VSetky dalSie naklady priamo spojené s vyplatenymi mzdami uhradenymi zamestnavatelom (ako su
zamestnanecké dane a socialne zabezpecenie vratane déchodkov) ako je to uvedené v nariadeni (EK)
€. 883/2004, za predpokladu, ze su:

- Stanovené v zamestnaneckom dokumente alebo zakonom;

- V sulade s pravnymi predpismi uvedenymi v zamestnaneckom dokumente a so Standardnou praxou v
krajine alebo v institucii, v ktorej zamestnanec pracuje;

- Zamestnavatelovi nie su nahradzované (napr. z inych zdrojov).

Pokial ide naklady na ludské zdroje pre fyzické osoby pracujuce pre prijimatela na zaklade inej zmluvy
ako pracovnej (dohody), maju byt povaZzované za opravnené, ak su dodrzané vSetky tieto podmienky:

+ Osoba pracuje v ramci organizacie prijimatela a pokial nie je dohodnuté s prijimatelom inak, v
priestoroch prijimatela;

* Vysledky vykonanej prace patria k prijimatelovi, a

+ Tieto naklady nie su vyrazne odliSné od ndkladov na zamestnancov vykonavajucich podobné ulohy na
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zaklade pracovnej zmluvy s prijimatelom.

Upozornenie:

Upozoriiujeme, Z?e naklady vyplyvajuce zo zmluvy s fyzickou osobou, ktora nie je ekvivalentna
pracovnej zmluve, resp. dohode o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru v sulade s
narodnymi/institucionalnych pravidlami, patria do rozpoctovej kategérie Externé expertizy a sluzby a
musia byt v sulade so vSetkymi pravidlami platnymi pre tuto rozpoltovu kategériu, vratane dodrziavania
pravidiel verejného obstaravania. To znamena, Ze iné formy zmluv uzatvorenych LP/PP, ktoré nie su
realizované podla pracovného prava (zakonnik prace) ale podfa obcianskeho, resp. obchodného
zakonnika su zahrnuté v rozpoctovej kategorii externé expertizy a sluzby a musia byt predmetom
verejného obstaravania.

Naklady na zamestnancov organizacie prijimatefa mézu byt hradené na zaklade jednej z
nasledujucich moZnosti:

a. Skutoéné naklady, ked prijimatel musi dokladovat, Ze tieto vydavky boli vynaloZzené a zaplatené (ako
je stanovené v nasledujucich odsekoch); alebo

b. Pausalna sadzba az do vysky 20% priamych nakladov okrem nakladov na zamestnancov, kedy
prijimatel nemusi dokladovat, Ze vydavky boli vynaloZené a vyplatené.

Kazdy prijimatel si musi vybrat jednu z vySSie uvedenych mozZnosti uhradzania (a. alebo b.) uz pri
vypracovani konecnej projektovej ziadosti po€as druhého kroku vyzvy. Rovnaka moznost uhradzania sa
potom vztahuje na vetkych zamestnancov organizacie projektového partnera (LP/PP) pracujucich na
projekte a bude takto nastavena po celu dobu trvania projektu. Moznost zvolena LP/PP pri predkladani
ziadosti o poskytnuti finan¢nej podpory neméze byt menena poc€as uzatvarania zmliv a alebo realizacie
projektu. AvSak rézni partneri v rovnakom projekte si mézu zvolit rdzne moznosti Uhrady nakladov na
zamestnancov.

a. Skutocné naklady

Dodato€né poZiadavky na opravnenost’

» VZzdy musi byt zabezpeena primeranost’ ndkladov na zamestnancov. Ked narokované naklady na
zamestnancov nie su primerané kvalite alebo kvantite realizovanych vystupov projektu (ako je uvedené v
schvalenej Ziadosti) méZe byt uplatnena pausalna oprava v sulade so zdsadou primeranosti.

+ Darové vyhody su opravnené iba vtedy, ak su uvedené v podpisanej zmluve, narodnych alebo
vnutornych predpisoch a su v sulade s politikou zamestnanosti organizacie prijimatefa (ad hoc predpisy
pouzitelné iba na projekt nie si povolené). Musia byt priamo spojené s vyplatou miezd a uvedené na
vyplatnej paske.

* Neoddvodnené ad-hoc zvySenie miezd alebo bonusy (mimoriadne odmeny, koncoro¢né prémie,
mimoriadne prémie ktoré nesuvisia s projektom) len pre Ucely projektu nie su opravnené. Narok LP/PP na
refundaciu mzdovych prostriedkov (staff cost) musi byt o takéto zlozky mzdy zamestnanca o isteny.

* V pripade ak to umozhuje zamestnanecky dokument, praca nad¢as je opravnena za predpokladu, ze je
to v sulade s narodnou legislativou a beznou praxou prijimatela. Nad€asy zamestnancov pracujucich na
CiastoCny uvazok v ramci projektu mbéZu byt opravnené iba v pripade ak su transparentne a Uumerne
pridelené k projektu.

* Naklady na zamestnancov musia byt pocitané samostatne pre kazdého zamestnanca uctovaného z
projektu.

*+ Vv pripade zmien v zmluvach zamestnancov pracujucich na projekte na zaklade skuto¢ného
vykazovania, metdda vypoltu nakladov na zamestnancov mbze byt prispdsobena zmenenym
podmienkam, ktoré vSak treba zdokladovat.

e Pre osoby zamestnané prijimatelom na plny Uvédzok na projekte, celkové hrubé zamestnanecké
naklady vynalozené zamestnavatelom (hruba mzda zamestnanca + povinné odvody
zamestnavatela) je potrebné povazovat za opravnené, ak su v sulade so vSeobecnymi
ustanoveniami o opravnenosti narodnou legislativou a dodatoénymi poZiadavkami na opravnenost
personalnych vydavkov stanovené na zaklade skuto¢nych nakladov.

e Pre osoby zamestnané prijimatelom na vykonavanie len ¢asti svojho €asu na projekte (Ciastoény
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uvazok na projekte) s pevhym percentom odpracovaného ¢asu za mesiac, Uhrada nakladov na
zamestnancov sa vypocita uplatnenim percentualneho podielu stanoveného v zamestnaneckom
dokumente (pre tieto ucCely su relevantné Udaje za prislusny mesiac a zamestnanca uvedené vo
vyplatnej paske/mzdovom liste) k hrubym mesaénym nakladom organizécie prijimatela na
zamestnanca. To znamena hruba mzda zamestnanca a povinné odvody zamestnavatela krat
dohodnuty percentudlny podiel zamestnanca na projekte.

Hrubé zamestnanecké néklady vynaloZené zamestnavatelfom je potrebné povaZovat za opravnené,
ak su v sulade so vSeobecnymi ustanoveniami o opravnenosti a dodato¢nymi pozZiadavkami na
opravnenost pre vydavky na zaklade skutoénych nakladov.

Priklad:
Univerzita zu€astriujuca sa projektu Interreg CE k nemu priradila vedeckého pracovnika. Zmluvné
podmienky pre vyskumnikov su nasledovné:
* mesatné hrubé zamestnanecké naklady (hruba mzda zamestnanca + povinné odvody
zamestnavatela) 5 000 EUR,;
* 50% z celkovej pracovnej doby ma byt odpracovanych v ramci projektu Interreg CE.
Okrem toho vyskumny pracovnik pracuje aj v inom projekte financovanom EU pre zvy$nych 50% z
jeho  pracovnej doby.
Mesacne pozZzadované naklady v projekte Interreg CE su:

5 000 EUR *50% = 2 500 EUR
(Co zodpoveda 2 500 EUR * 6 = 15 000 EUR za sledované obdobie)
Po Siestich mesiacoch realizacie projektu sa ulohy priradené zamestnancovi zmenili. V nadvaznosti
na tuto zmenu, v druhom monitorovacom obdobi vyskumnik pracoval 25% jeho pracovnej doby
namiesto 50%. Vzhladom na zmenené podmienky, mesacne narokovand suma v projekte v Interreg
CE vo vSetkych 6 mesiacov druhého monitorovacieho obdobia, je nasledujuca:

5000 EUR *25% =1 250 EUR.
(Co zodpoveda 1 250 EUR * 6 = 7 500 EUR v druhom monitorovacom obdobi)
V désledku toho pracovna zmluva (resp. iny dokument uvadzajlci percento odpracovanej doby,
ktoru zamestnanec venuje projektu) musi byt’ aktualizovana na nové percenta. Okrem toho tato
zmena musi stanovit nové kvalitativne alebo kvantitativne vystupy, ktoré maju byt dodané zo strany
zamestnanca.
Ak nérokované naklady na zamestnancov nie su adekvatne kvalite alebo kvantite k realizovanym
projektovym vystupom, mdéze byt vyuzita pausalna oprava.

Pre osoby zamestnané prijimatelom, ktoré ¢&ast’ svojho €asu na projekte odpracujua s
flexibilnym pocétom hodin za mesiac, sa uhrada nakladov na zamestnancov vypocitava na
zéklade skutoénych odpracovanych hodin v ramci projektu v prisluShom mesiaci, ako to
vyplyva z ¢asového zaznamu celkovej odpracovanej doby zamestnanca (pracovné vykazy).
Naklady, ktoré maju byt narokované na refundaciu v ramci projektu, sa potom vypocitaju ako suéin
hodinovej sadzby a poétu odpracovanych hodin na projekte. Hodinové sadzby, ktoré sa
pouziju pre vypocet, su ur€ené vyhradne prostrednictvom nasledujiceho vzorca:

Posledné dokumentované ro€né hrubé naklady na zamestnanca
Hodinova sadzba =

1720 hodin

Pre zamestnancov, ktori maju s organizaciou PP/LP (prijimatela) uzatvoreny pracovny pomer na
kratSi pracovny €as a pracuju vo vztahu k projektu na CiastoCny uvazok s flexibilnym poctom hodin
za mesiac (part time with flexible number of hours) sa uplatni zodpovedajiuca pomerna ¢ast z 1 720
hodin.

Priklad:
Univerzita sa zuCastnila projektu Interreg CE a pridelila veducemu vyskumnému pracovnikovi
zazmluvnenému na kratdi pracovny &€as zniZzenu dobu na projekt. Zmluvné podmienky pre
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vyskumného pracovnika su:

» Vyskumnik pracuje (ma pracovnu zmluvu) na kratSi pracovny €as v pocte 20 hodin tyzdenne
(namiesto 40 hodin tyZdenne);

« ro€né hrubé naklady na zamestnanca boli identifikované vo vySke 36 000 EUR.

Vzhlfadom na to, ze vyskumny pracovnik pracuje na kratSi pracovny cas, ktory zodpoveda 50%
pracovného pomeru na plny uvazok, vypocita sa hodinova sadzba takto:
36 000 EUR / 860 hodin (t. J. 50% z 1.720 hodin) = 41,86 EUR

Posledné dokumentované roéné hrubé naklady na zamestnancov pouzivané na vypocet musia
byt v silade so vSeobecnymi ustanoveniami o opravnenosti a dodatoénymi poZiadavkami
na opravnenost personalnych vydavkov stanovenych na zaklade skuto&nych nakladov. Navyse
posledné dokumentované hrubé ro¢né naklady na zamestnancov sa nevzt'ahuju na kalendarny
rok. Pre tento Uc€el musia byt pouzité posledné dostupné udaje (napr. ak sa posledné dostupné
data vztahuju na jun 2015, posledné dokumentované hrubé roéné naklady sa vztahuji na obdobie
od jula 2014 do juna 2015.

Ak posledné dokladované hrubé ro¢né naklady na zamestnancov nie su k dispozicii pre daného
zamestnanca (t.. prijimatel zamestnava zamestnanca menej ako rok), naklady mozno odvodit
(extrapolovat) z dostupnych zdokumentovanych hrubych nakladov na zamestnanie v trvani
najmenej 3 mesiace alebo z pracovnej zmluvy uzatvorenej na obdobie (najmenej) 12 mesiacov.
Vezmite prosim na vedomie, ze:

* Hodinova sadzba vypocitana na zaklade vzorca uvedeného vyssSie musi zostat’ zachovana
az do konca obdobia realizacie projektu, nembze byt zmenena potom ako bola pévodne
vypocitana.

» Celkovy objem hodin odpracovanych v jednom roku zamestnancom v projektoch Interreg CE
nemoZze byt vySsi pocet hodin pouZitych na vypoc&et hodinovej sadzby.

Priklad:
Zamestnanec organizécie prijimatefa pracujuci na projekte Interreg CE, ktory bol zamestnany
prijimatelom pracovnou zmluvou na plny disponibilny pracovny €as bol najaty v oktobri 2016 a zacal
pracovat na projekte v januari 2017. Posledné dokumentované hrubé rocné naklady na
zamestnanie tohto pracovnika neboli k dispozicii v ase ked zacal pracovat v ramci projektu.
Monitorovacie (reportovacie) obdobie projektu prebieha od januara do juna 2017 a v tomto obdobi
zamestnanec pracoval na projekte 120 hodin (ako to vyplyva z pracovného vykazu pokryvajiuceho
100% pracovného Casu).
Na konci reportovacieho obdobia projektu (jun 2017) eSte nie su posledné dokumentované ro¢né
zamestnanecké naklady na zamestnanca k dispozicii. AvSak, vzhfadom na to, Ze su k dispozicii
Udaje za 9 mesiacov (oktdber 2016 - jun 2017), naklady mozno odvodit z dostupnych
zdokumentovanych hrubych nakladov na zamestnanca suvisiacich s uvedenymi 9 mesiacmi.
Takato extrapolacia ma za nasledok vtomto pripade prepocitané ,hrubé roéné naklady“ na
zamestnanca vo vyske 60 000 EUR.
Hodinova sadzba (v sulade s poslednymi zdokumentovanymi zamestnaneckymi nakladmi
extrapolovanymi (prepocitanymi) na ro€nu Uroven ) sa potom vypocita takto:

60 000 EUR /1 720 hod. = 34,88 EUR / hod
Suma, ktora sa ma uplatnit v ramci refundacie staff cost projektu v danom monitorovacom obdobi
sa teda vypocita takto:

34,88 EUR / hod * 120 hodin = 4 185,60 EUR

Hodinova sadzba ako je uvedené vySSie ostava nemenna az do konca projektu, zatial €o mesacny
vypocet nakladov, ktoré maju byt uplatnené pre refundaciu v ramci projektu, (podla pracovnych
vykazov) bude musiet byt vykonany kazdy mesiac podla odpracovanych hodin.

Pre osoby zamestnané prijimatefom na zaklade odpracovanych hodin (dohodari), naklady na
zamestnancov musia byl povazované za opravnené ak su v sulade so vSeobecnymi ustanoveniami
0 opravnenosti a dodatoénymi poziadavkami pre ludské zdroje na zaklade skutoénych nakladov.
Vypoditaju sa vynasobenim poctu skuto€ne odpracovanych hodin na projekte s hodinovou sadzbou
dohodnutou v zamestnaneckom dokumente.
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Upozorfiujeme, Ze pre vydavky na zamestnancov zamestnanych na zaklade odpracovanych hodin
a zmluvou inou nezZ je pracovna zmluva, musia spinat véetky podmienky uvedené v kapitole C.2.1.1
Implementaéného manualu, aby mohli byt takéto vydavky povazované za opravnené v ramci
rozpoctovej kategérie mzdoveé naklady.

Pre tento druh mzdovych vydavkov su v ramci slovenskej legislativy mozné nasledovné druhy
dohdéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (st to dohody, ktorymi sa zakladaju
pracovnopravne vztahy podla slovenského Zakonnika prace iné nez pracovny pomer. Upravené su
v § 223 a nasl. Zakonnika prace).:

» Dohoda o pracovnej ¢innosti

» Dohoda o vykonani prace

» Dohoda o brigadnickej praci Studentov

Pozn.: Podla Zakonnika prace sa ma dohoda o pracovnej ¢innosti pouzivat na pracu vymedzenu
druhom prace a dohoda o vykonani prace sa ma pouzivat na pracu vymedzenu vysledkom prace.
TaktieZ je nevyhnutné aby v dohodach o pracovnej Cinnosti a dohodach o brigadnickej praci
Studentov bola uvedena hodinova sadzba.

Priklad:
Pracovnik organizacie prijimatela pracuje na projekte Interreg CE s pracovnou zmluvou na zaklade
odpracovanych hodin a dohodnutej hodinovej sadzbe 30 EUR za hodinu. V danom mesiaci tento
zamestnanec pracoval 60 hodin v ramci projektu (ako vyplyva z pracovného vykazu pokryvajuceho
100% pracovného ¢asu).
Néaklady, ktoré maju byt poZadované v projekte pre dotyéného zamestnanca v danom mesiaci, su:
60 hodin * 30 EUR / hod = 1 800 EUR.
Pre ucely refundacie treba k tejto hrubej mzde pripoditat’ vyplatené povinné odvody zamestnavatela
(k dispozicii vo vyplatnej paske, mzdovom liste), napr.:
1 800 + (1800*35,2% ZP+SP) = 2433,60
ZP — zdravotné poistenie
SP — socialne poistenie (pozor mdze byt rézne v zavislosti od typu pracovnika a terminu Uhrady
mzdy)

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozZit ku kontrole vydavkov (audit trail nakladov na zamestnancov)
hradenych na zaklade skutoénych nakladov

Nasledovné dokumenty sluzia pre audit personalnych nakladov hradenych na zaklade skuto¢nych
nakladov. Dokumenty, ktoré maju byt poskytnuté kontrolorovi zavisia od moznosti zvolenej na
vypotet  mzdovych  nakladov  prislusného  zamestnanca  (pozri  tabufku  niZSie).

Pracovny dokument (pracovna zmluva, ak relevantné aj dodatok k pracovnej zmluve)

Opis prace (pracovna naplf; opis Cinnosti Statnozamestnaneckého miesta a pod.) poskytuje
potrebné informacie o povinnostiach suvisiacich s projektom;

Doklad o poslednych roénych hrubych nakladoch prace, akym su uéty, mzdové listy, vyplatné pasky,
atd., ktoré umoznuju dokladovat uhradenie hrubych nakladov na zamestnancov (napriklad vypis zo
spolahlivého uctovného systému prijimatela, potvrdenie z danového uradu, vypis z bankového
uctu);

Dokument, ktory preukazuje vypocet hodinovej sadzby;

Dokument ktory jasne stanovuje zaradenie a intenzitu prace zamestnanca na projekte, t. j. ¢i sa
jedna o plny uvazok (full time - 100%) alebo o urCenie Casti disponibilnej pracovnej doby (part time)
odpracovanej zamestnancom na projekte. Tymto dokumentom mézZe byt samotny pracovny
dokument (bod a) vySSie) a/alebo oficialny dokument o prideleni zamestnanca k projektu (opis
prace, pracovna napli, dodatok k pracovnej zmluve a pod.);

Pravidelna sprava o zamestnancoch — Periodic Staff Report - priloha €. 2 (resp. priloha
“Project finances toolbox“ Implementaéného manualu CE) so suhrnnym opisom vykonévang'/ch uloh
a vystupov dosiahnutych zamestnancom v sledovanom obdobi (vyplfiovat v AJ)".  Pre
zamestnancov pracujucich na plny uvazok na projekte alebo na CiastoCny uvazok s pevnym

% K dispozicii su dve verzie (a. a b.) podla relevancie
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percentom musi pravidelna sprava taktiez obsahovat orientaéné rozdelenie ¢asu venovanému
kazdému pracovnému baliku, ako aj konkrétne informacie o ulohach, ktoré vykonal zamestnanec v
sledovanom obdobi. Pravidelna sprava o zamestnancoch musi byt’ podpisana zamestnancom
a jeho nadriadenym. (v ramci TA projektu NCP je vzor Pravidelnej spravy o zamestnancoch
sucastou nadnarodného dokumentu Manual technickej asistencie).

e Registracia odpracovaného ¢asu na mesacnej baze Pracovny vykaz - Monthly timesheet, (v AJ)
s nasledujucimi pozadovanymi informaciami o kazdom dni prisluSného mesiaca:

- Pocet odpracovanych hodin na projekte na urovni kazdého pracovného balika (work
package)

- Pripadne poé&et odpracovanych hodin v ramci inych spolufinancovanych EU alebo
narodnych projektov spolo¢ne s uvedenim nazvu kédu daného projektu (ov)

- Pocet odpracovanych hodin v ramci inych €innosti zamestnanca, tak aby bola vykazana
cela nim skuto€ne odpracovana doba pre prijimatela za prislusny mesiac (na 100%).

e Vyplatné pasky a alebo iné doklady rovnakej dékaznej hodnoty, ktoré zdokladuju vynalozenie

a zaplatenie (Uhrada) hrubych nakladov organizacie na zamestnancov (napr. mzdovy list). Taktiez
vypisy z bankového U¢tu dokumentujuce uhradu miezd (na poziadanie aj potvrdenie z dafiového
uradu, resp. vypis zo spolahlivého Uctovného systému prijimatela).

Upozornenie

Pracovny dokument (pracovna zmluva) (z vy$Sie uvedeného zoznamu) a/alebo dokument ktory jasne

stanovuje zaradenie a intenzitu prace zamestnanca na projekte (z vy$Sie uvedeného zoznamu), ktory je

podpisany zamestnavatelom (poverenou osobou) ako aj zamestnancom na zadiatku zmluvného vztahu,

musi obsahovat’ minimalne nasledujuce informacie:

- Udaj o podiele pracovnej doby zamestnanca na projekte (& pracuje na plny Uvézok na
projekte, resp. CiastoCny uUvazok s fixnym percentom podielu, pripadne podla potreby
organizacie s flexibilnym poétom odpracovanych hodin);

- Ak zamestnanec pracuje na CiastoCny uvazok na projekte a podiefa sa aj na inych
projektoch spolufinancovanych EU a / alebo narodnych projektoch, musi dokumentacia™
obsahovat nazov a kéd tychto projektov, ako aj udaj o vySke (percentualneho alebo
hodinového) podielu pracovnej doby zamestnanca pre kazdy spolufinancovany projekt;

- Specifikacia pracovného balika/balikov, ku ktorému je zamestnanec prideleny a
dobu zaradenia do projektu;

- Opis hlavnych uloh, ktoré maju byt vykonané a vystupov, ktoré maju byt vyprodukované
zamestnancom pocCas doby jeho trvania priradenia k projektu, sodkazom na
vystupy a vysledky.

Pracovna zmluva a/alebo dokument ktory jasne stanovuje zaradenie a intenzitu prace zamestnanca na
projekte musi byt preskimana zamestnavatelom v pravidelnych intervaloch (napriklad kazdych Sest
mesiacov). V pripade zmien v zaradeni (napr. posun ulohy vplyva na zmenu v percentach pracovnej doby v
projekte) musi byt pracovna zmluva a/alebo oficialne priradenie prepracované. Na druhej strane, vypocet
nakladov, ktoré mozno uplatnit’ v ramci projektu musi byt prispésobeny zmenenému zaradeniu.

Ak nie su narokované mzdové naklady realizovaného projektu kvalitativne a/alebo kvantitativne primerané
voci pozadovanym vykonom a vystupom, mézu byt pouzité pausalne korekcie (ako je uvedené vyssie).

Ciastoény tvizok v ramci projektu
% v - s flexibilnym
Dokument Piny tvazok v S pevnym poétom na hodinovom
ramci projektu | percentom éasu . "
. odpracovanych zaklade
za mesiac . .
hodin za mesiac
a. Pracovny dokument (pracovna
zmluva/dodatok) (employment ANO ANO ANO* ANO
document)
b.  Opis prace (pracovna napln) "
(Job description) ANO ANO ANO ANO
c. Zdokumentovanie poslednych -
hrubych nakladov na zamestnanca™* NIE NIE ANO NIE

19 Tabulka C - prilohy ZoOV - Zoznam zamestnancov pracujicich na projekte - prehlad mzdovych vydavkov prijimatela

" Minimalne za tri mesiace (ak nie st k dispozicii je mozné nahradit’ pracovnou zmluvou na 12 mesiacov) vid’ str. 25
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d. Kalkulacia hodinovej sadzby NIE NIE ANO* NIE

e. Dokument o zaradeni zamestnanca
na projekt*** ANO ANO NIE NIE
(project assignment document)

f.  Pravidelna sprava o zamestnancoch

(periodic staff report) ANO ANO ANO ANO
g. Pracovné vykazy (time sheets) NIE**** NIE**** ANO ANO
h.  Vyplatné pasky (payslip) a/resp. ANO ANO NIE ANG

mzdové listy

* V pripade zamestnancov na Ciastony uvazok na projekte s flexibilnym poctom hodin za mesiac,
dokumenty a.. az d. musia byt poskytnuté kontrol6rovi iba prvykrat, pricom kazda zmena musi
byt zdokumentovana..

** '\ pripade zamestnancov, ktori pracuju na plny Uvazok na projekte alebo na Ciasto¢ny uvazok s
pevnym percentom, pravidelna sprava o zamestnancoch (periodic staff report) musi tiez
obsahovat orientacné rozdelenie pracovnej doby na kazdom pracovnom baliku, ako aj
konkrétne informacie o plneni uloh zamestnanca v prisluSnom obdobi.

*** Dokument o zaradeni zamestnanca na projekt je nutny iba v pripade, ak predchadzajuce
dokumenty neposkytuju potrebné informacie o vztahu zamestnanca k projektu.

***x \/ pripade zamestnancov pracujucich na skrateny pracovny Cas je potrebné predkladat aj
pracovné vykazy.

Za neopravnené vydavky sa v pripade mzdovych vydavkov povazuju:

vydavky vzniknuté pri obchadzani zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v plathom zneni (dalej len
,,zakonnik prace®);

nemocenské davky hradené zo strany Socialnej poistovne (kedZze nie su vydavkom prijimatela);

vydavky tykajuce sa €innosti na projekte vykonavanych poc€as praceneschopnosti, oSetrovania ¢lena rodiny
a navstevy lekara®?;

doplnkové déchodkové sporenie (kedZe je zaloZzené na baze dobrovolnosti a netvori tak povinnu zloZku
mzdy zamestnanca)'?;

ostatné vydavky na zamestnanca (napr. dary, benefity, mimoriadne odmeny), ktoré nie su pre
zamestnavatelov povinné podla osobitnych pravnych predpisov“;

vydavky na odstupné a odchodné (kedze medzi nimi a realizaciou projektu neexistuje pricinny vztah)';

tvorba socialneho fondu (aj napriek tomu, Ze je pre zamestnavatela povinnostou, jeho €erpanie nesuvisi
s realizaciu projektu);

mzdové naklady zamestnancov, ktori sa nepodielaju na realizacii projektu;

pomerna Cast osobnych nakladov, ktora nezodpoveda pracovnému vytazeniu zamestnanca na danom
projekte.

b. Pausalna sadzba do vysSky 20% celkovych priamych nakladov okrem ndakladov na
zamestnancov

Prijimatel si méze zvolit na vypocet na financovanie svojich personalnych nakladov pausalnu sadzbu.
Pausalna sadzba je opravnena pre program Interreg CE az do vysky 20% priamych nakladov prijimatefla
vzniknutych v monitorovacom obdobi s vynimkou nakladov na zamestnancov. VSetky naklady vzniknuté

Ak napr. zamestnanec nepracuje z dovodu praceneschopnosti alebo oetrovania ¢lena rodiny ¢i navitivi lekara a sicasne v tom istom
Case vykonava aktivity na zaklade, napr. oblianskeho zakonnika alebo zakonnika prace pre projekt, budi vydavky na tieto aktivity
povazované za neopravnené.

3V pripade, ak do odvodov na zdravotné poistenie vstupuje aj odvod za sumu doplnkového déchodkového sporenia, je potrebné tito
sumu odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.

"V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnéavatela vstupuje aj odvod za sumu ostatnych vydavkov na zamestnanca, je potrebné
tato sumu odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.

'SV pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela vstupuje aj odvod za vydavok na odstupné a odchodné, je potrebné tito sumu
odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.
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prijimatelovi a overené narodnym kontrolérom v ramci nasledujucich rozpoc¢tovych kategérii je potrebné
povazovat za priame naklady na ucely vypoctu pausalne;j sadzbyle:

» Cestovné naklady na ubytovanie;

» Naklady na externu expertizu a sluzby;

* VVydavky na vybavenie;

* Vydavky na infrastrukturu a prace.

Dokumentované priame naklady, ktoré tvoria zaklad pre vypocet pausalnych ndkladov na zamestnancov
musia vzniknut a byt uhradené organizaciou partnera ako skutocné naklady a nesmu zahfihat’ Ziadne
nepriame naklady, ktoré nembézu byt priamo a v plnej miere priradené k projektu. Ak sa v ramci kontrol
priame naklady pouZivané ako zaklad pre stanovenie nakladov na zamestnancov uznaju za neopravnene,
prislusné naklady na zamestnancov musia byt prepocitané a zodpovedajucim spésobom znizené.

Priklad:

Prijimatel zGCastrujuci sa projektu Interreg CE zvolil v zZiadosti o poskytnuti finanénej podpory (aplication
form) mozZnost' "20% pausalnej sadzby" pre vypocet personalnych nakladov. V monitorovacom obdobi ¢&.
1 prijimatefovi predlozil nasledujiuce priame vydavky potvrdené ako opravnené prijimatelovym
kontrolérom v sulade so vSeobecnymi a osobitnymi ustanoveniami o opravnenosti vydavkov ako su
uvedené v tomto manuali:

Cestovné a ubytovanie: 1500 EUR
Externa expertiza a sluzby: 11 500 EUR
Vybavenie: 1000 EUR
Celkova suma: 14 000 EUR
Opravnena suma na personalne vydavky poZadovana v 1. monitorovacom obdobi sa potom vypodita
takto:
14 000 EUR * 20% = 2 800 EUR

Po audite u prijimatela vykonanom organom auditu v priebehu monitorovacieho obdobia €. 4 bola
neopravnena sumu 2 000 EUR Ziadana v prvom monitorovacom obdobi zistena v ramci rozpoctovej
kategorie externa expertiza a sluzby. V doésledku toho naklady na zamestnancov Zziadané v
monitorovacom obdobi ¢.1 musia byt znovu vypocitané a to odpocitanim neopravnenej sumy (2 000
EUR) zo zakladu (14 000 EUR):

(14 000 EUR - 2 000 EUR) * 20% = 2 400 EUR

V nadvaznosti na vysledok auditu, celkova suma, ktorda ma byt zniZzena v Ziadosti o platbu predloZenej
prijimatelom v buddcom monitorovacom obdobi bude:

2 000 EUR (neopravnend externa expertiza a sluzby) + 400 EUR (neopravnené personalne vydavky) =
2 400 EUR

Kazdy prijimatel si musi zvolit uz vo formulari ziadosti, ¢ tuto moznost pouzije na Uhradu nakladov na
zamestnancov. Zvolena moznost Uhrady sa bude vztahovat na vSetkych zamestnancov prijimatefovej
organizacie pracujucich na projekte a bude nastavena po celu dobu trvania projektu. Zvolena moznost nemdze
byt zmenend v priebehu fazy zazmluvrfiovania alebo realizacie projektu.

Dokumentacia pre audit trail

Pri personalnych (mzdovych) nakladoch vypocitanych prostrednictvom pausalnej sadzby prijimatel nemusi
dokladat, Zze personalne naklady boli vynalozené a zaplatené alebo ze pausalna sadzba zodpoveda realite. V
dbsledku toho nemusi byt kontrolérovi poskytnuta Ziadna dokumentéacia k personalnym nakladom.

Prijimatel vSak musi preukazat, Ze ma aspon jedného zamestnanca podielajuceho sa na projekte. To je
zabezpecené prostrednictvom vyhlasenia vydaného Statutarnym zastupcom prijimatela (alebo poverenej
osoby), ktoré potvrdzuje, ze aspon jeden zamestnanec prijimatelovej organizacie pracuje na projekte v danom
monitorovacom obdobi.

V pripade malych firiem, kde nie je zamestnany Ziadny personal a praca je zabezpefena majitelom

' Tento zoznam neobsahuje "kancelarske a administrativne vydavky", pretoze v ramci programu Interreg CE nie je mozné rozliovat
medzi priamymi a nepriamymi nakladmi v ramci tejto dotacie.
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spolocnosti, Statutarny zastupca firmy musi vydat vyhlasenie potvrdzujuce, ze vlastnik spolo¢nosti priamo
pracoval na projekte v danom monitorovacom obdobi.

Upozornenie:

V pripade, Ze prijimatel nie je schopny preukazat, Zze ma aspof jedného zamestnanca (alebo majitel firmy)
zapojeného do projektu, naklady na zamestnanca vypocCitané podfa tejto moZnosti sa povazuju za
neopravnene.

Vierohodnost vyhlasenia potvrdzujuceho, Ze ¢len prijimatelovej organizacie pracuje v ramci projektu, méze
byt skontrolovana ktorymkolvek subjektom opravnenym vykondvat kontroly a audit.

Suhrn moznosti pre uhradu vydavkov na zamestnancov

Nasledujuca tabulka zhffia moznosti pre vypocet nakladov na zamestnancov a suvisiace poziadavky na
predlozenie dokumentacie ako je uvedené vyssie.

Obrazok 1 —Sumar moznosti pre refundaciu staff costs

// . \ ( \\
Real cost basis Flat rate
a N . N :
Staff working full-time on the project 20 % of direct costs excl. staff
- Full cost can be charged - Documentation of direct costs = YES
- Periodic report = YES - Documentation of staff costs - NO
- Time-sheet = NO - Periodic staff report > NO
\_ _/ - Time-sheet > NO
. /
Staff working part-time on the project
~
4 Fixed % of time per month
- Cost calculated according to fixed % as in empl. document
- Periodic staff report = YES
- Time-sheet > NO
\_ J/ f
p- ~ Forms o
Flexible No. of hours per month .
reimbursement for

- Cost calculated according to No. of hours worked on the project
- Hourly rate: latest documented annual empl. cost / 1.720 hours Staff costs

(or corresponding pro rata of 1.720 hours)
- Periodic staff report 2 YES

\___Time-sheet > YES /
e ™

- Cost calculated according to No. of hours worked on the project
- Hourly rate = as agreed in employment document

- Periodic staff report > YES

\_ Time-sheet - YES

\ .
N ~/ Y,

On a hourly basis

3.2 Office and administrative expenditure / Kanceldrske a administrativne vydavky

Kancelarske a administrativne vydavky pokryvaju prevadzkové a administrativne néklady organizacie
prijimatela nevyhnutné pre realizaciu projektu. Kedze kancelarske a administrativne vydavky sa pocitaju
pomocou pausalnej sadzby, nie je mozné rozliSovat’ medzi priamymi a nepriamymi nakladmi v ramci tejto
rozpoctovej kategorie.

Kancelarske a administrativne vydavky sa tykaju tychto poloziek:
e Prenajom kancelarie;

¢ Poistenie a dane tykajuce sa budov, kde sa nachadzaju zamestnanci a vybavenia kancelarii (napr.
poistenie proti poZiaru, kradezi)
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e RezZijné naklady (napr. elektrina, kurenie, voda);

e Kancelarske potreby;

e VSeobecné uctovnictvo poskytované vo vnutri prijimajucej organizacie;

e Archivy;

o Udrzba, upratovanie a opravy;

e Bezpeclnost;

o IT systémy (prevadzkové/administrativne IT sluzby vSeobecného charakteru, spojené s realizaciou
projektu);

¢ Naklady na komunikaciu (napr. telefon, fax, internet, poStové sluzby, vizitky);

e Bankové poplatky za otvorenie a vedenie uc¢tu alebo uc&tov, ak vykonavanie operacie vyZzaduje
otvorenie osobitného Uctu;

¢ Poplatky za medzinarodné finan¢né transakcie.

Uvedeny zoznam je kompletny a vSetky uvedené poloZky su zahrnuté v sume vypodcitanej pri pouziti
pausalnej sadzby. V sulade s tym nakladové polozky v kategérii kancelarskych a administrativnych
nakladov nemd6zu byt uhradené v ramci Ziadnej inej rozpoctovej kategorie.

Kancelarske a administrativne vydavky su uhradzané v rdmci programu jednotne pausalnou sadzbou
vo vyske 15% opravnenych priamych nakladov na zamestnancov (staff cost).

Kancelarske a administrativne vydavky su vypocitané ako paus$alna sadzba bez ohladu na formu Uhrady
uskuto€fiovanu v ramci nakladov na zamestnancov (staff cost). 1

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov (Specifikdcia, monitorovanie a audit trail)

KedZe kancelarske a administrativne vydavky su uhradzané podla pausalnej sadzby automaticky
vypocitanej na zaklade priamych nakladov na zamestnancov a potvrdené kontrolérom ako opravnené,
prijimatelia nepotrebuju doloZit, Ze vydavky vznikli a boli zaplatené, ani Ze pau$alna sadzba zodpoveda
realite. V sulade s tym nie je nutna ziadna dokumentacia na kancelarske a administrativne vydavky,
ktora by mala byt poskytnuta kontrolérovi alebo uchovavana pre dalSie kontroly.

Ak su v ramci kontrol (popisanych v predchadzajucej €asti) néklady na zamestnancov, ktoré boli pouZzité
ako zaklad pre stanovenie kancelarskych a administrativnych vydavkov, uznané za neopravnené, bude
suma kancelarskych a administrativnych vydavkov prepoéitana zodpovedajlicim spdsobom.*®

Priklad:
Prijimatel zucCastiiujuci sa projektu Interreg CE ziadal 10 000 EUR ako naklady na zamestnancov v
monitorovacom obdobi €.1. a tieto naklady boli potvrdené ako opravnené kontrolérom prijimatefa v sulade
so vSeobecnymi a osobitnymi ustanoveniami o opravnenosti vydavkov.
Opravnena suma pre kancelarske a administrativne vydavky Ziadana v monitorovacom obdobi ¢.1 musi
byt vypoditana takto:

10 000 EUR * 15% = 1500 EUR

3.3 Travel and accommodation costs / Cestovné nahrady

Pre spravnu a presnu identifikaciu tejto rozpoctovej polozky (v AJ — Travel and accommodation costs)
budeme v nasledovnom texte pouzivat aj slovensky vyraz ,Cestovné nahrady“. Do tejto kategorie
vydavkov spadaju vydavky za cestovné, ubytovanie, stravu a vreckové zamestnancov organizacie
prijimatela, tykajuce sa ich ucasti na mitingoch, seminaroch a konferenciach, ktoré sa konaju na uzemi
EU alebo v ,tretich krajinach®. Aby boli cestovné vydavky opravnené, musia mat zamestnanci organizacie
v ¢ase konania pracovnej cesty platnu pracovnu zmluvu, pracovnu napln alebo opis pracovnych €innosti
resp. uzavretu dohodu o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (dohody)lg, v ktorej je uvedené

"7V pripade, Ze prijimatel vypocital naklady na zamestnancov (staff cost) prostrednictvom pausalnej sadzby aZ do vysky 20% priamych
nakladov s vynimkou nakladov na zamestnancov, takto vypocitana suma je zakladom pre vypocet kancelarskych a administrativnych
vydavkov.

'8V tejto stvislosti pozri tiez priklad v Casti tykajlcej sa vypoctu nakladov na zamestnancov podla pausalnej sadzby

' V pripade (casti dohodarov na PC je nutné v dohode uviest e sa bude na zaklade prikazu organizacie z(castiiovat PC a Ze mu
v stlade so zakonom bud( vyplatené prislusné nahrady
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priradenie k prislusnému projektu a opravnenost vykonavania pracovnych ciest”. Pri vybere dodavatela
(okrem vynimiek) musia byt dodrzané pravidla verejného obstaravania. Poskytovanie nahrad vydavkov
ainych plneni pri pracovnych cestach je v SR upravené zakonom ¢&. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorSich predpisov a opatreniami MF SR a MPSVR SR platnymi na dany rok.
Cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie prijimatela su opravnené ak su realizované v sulade s tymto
zakonom. Cestovné nahrady zamesthancov organizacie prijimatela si hradené z programu na
zaklade skuto€énych vydavkov.

Cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie sa vztahuji na vydavky na cestovanie a ubytovanie
zamestnancov organizacie prijimatela pre cesty nevyhnutné pre realizaciu projektu. Pri realizacii
pracovnych ciest musi byt’ dodrzany princip hospodarnosti.

Vydavky na cestovanie a ubytovanie si obmedzené na tieto polozky:

a) Cestovné naklady (vratane cestovného poistenia);
b)  Naklady na stravu;

c¢) Naklady na ubytovanie;

d) Naklady na viza;

e) Vreckové (pri zahrani¢nej pracovnej ceste).

V zaujme zvysenia prehladnosti, a tiez pre urychlenia prace kontoléra, odporuéame v eMS v casti
»Travel and accommodation costs“ podrobne rozpisat’ jednotlivé vydavkové polozky, resp. v ramci
podpornej dokumentacie ZoOV (papierova verzia) uviest detailné vypoéty pozadovanych
opravnenych vydavkov, ak si v eMS uvedené sumarne.

Nahrada preukazanych cestovnych vydavkov (a) zahriiuje Cestovné listky (na autobus, vlak); letenky;
vydavky prijimatefa na pohonné hmoty a pripadné rézijné naklady podla najazdenych kilomentrov
(pouzitie rézijnych nakladov v pripade pouzitia MV musi byt v sulade s vnuatornymi pravidlami institicie
prijimatela); diafni€né poplatky/mytne (pri nakupe dialniénej zndmky musi byt zachovany princip
hospodarnosti); Poplatky za parkovanie; Naklady na taxi; Naklady za prenajom (pozianie) auta;

Uvedeny zoznam je kompletny a v ziadnom pripadne nemo6zu byt zahrnuté do tejto kategérie iné vydavky.
Okrem v8eobecnych ustanoveni opravnenosti (kapitola 2) plati nasledujuce:

» Cestovné nahrady musia byt jasne spojené s projektom a musia byt nevyhnutné pre jeho efektivhu
implementaciu. Musia byt odévodnené aktivitami v ramci projektu (napr. ucast na projektovych stretnutiach,
navstevy projektu na mieste, stretnutia s organmi programu, seminare, konferencie, a pod),21 alebo ak su
takto ziskané informacie ddlezité pre implementaciu projektu;

» Cestovné nahrady musia byt uhradené prijimatelom. Priame platby vydavkov zamestnancom prijimatela
musia byt doloZzené dokladom o uhrade zo strany zamestnavatela;

* Musi byt pouzity cenovo najefektivnejSi spdsob dopravyzz. Letenky23 business triedy alebo prvej triedy v
ramci leteckej dopravy nie su opravnené, a to bez ohladu na skuto¢nost, ze to mdze byt povolené internymi
pravidlami prijimatefovej organizacie. Listky na vlak triedy business, resp. prvej triedy su opravnené ak sa
preukaze, ze sa jedna o najhospodarnejSiu moznost v Case rezervacie cestovného listka (napr.
prostrednictvom screenshotov webovych stranok poc¢as rezervacie);

* Miestne presuny s taxi sa povazuju za opravnené len v pripade, Ze predstavuju najefektivnejSie rieSenie
prepravy;
» Doba trvania cesty musi byt jasne v sulade s jej u¢elom. Okrem toho, doba trvania cesty neméze byt dlhSia

20y pripade nutnosti Gcasti nahradnika za zamestnanca PP je potrebné tlto skutoCnost uviest v Prikaze na PC, Sprave z PC a podlozit
relevantnou pracovno-pravnou dokumentaciou zamestnanca voci organizacii PP.

'S projektom slvisiace pracovné cesty vykonané do mimo programovych destinacii EU, ako aj do krajin alebo regiénov mimo EU, ktoré
si vSak Castou programového (zemia a krajin mimo EU a programového (zemia si opravnené, aviak podliehaju schvaleniu zo strany
organov CE (pracovna cesta je uvedena v AF alebo je k dispozicii schvalenie cesty JS)

22y pripade nehospodarneho pouZitia AUV na PC (naklady nie si riadne odévodnené a st vyrazne vy3$ie na osobu) ako v pripade pouZitia
prostriedkov hromadnej dopravy moze byt narokovana suma upravena NC do Urovne ceny za prostriedkok hromadnej dopravy (vlak,
autobus)

2 postup obstaravania leteniek je uvedeny v Casti 4.2 Public procurement / Verejné obstaravanie - pozor pri letenkach musia byt
zdokumentované tri ponuky a vybrana musi byt najhospodarnejsia ponuka.
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ako den pred a defl po predmetnom stretnuti. Naklady na dlhSie trvanie cesty su opravnené, ak sa da
preukazat, Ze dodato¢né naklady (napriklad dalSie noci v hoteli, denné vreckové navyse, dodato¢né naklady
na zamestnanca) nepresahuju uspory v nakladoch na dopravu;

* Denné sadzby pre hotely su povazované za cenovo adekvatne, ked su nizSie ako sumy uvedené v
Nariadeni EU 2016/1611 zo 07.07.2016%*. Vy3$ie denné sadzby musia byt povaZované za vynimoéné a
musia byt riadne zdévodnené, v opaénom pripade budu opravnené len vydavky do vySky schvéleného limitu.
Hierarchia pravidiel (narodné, vnitorné a Euratom) musi byt dodrzana®;

+ Stravné poskytnuté ucastnikovi PC musi byt v sulade s narodnou legislativou.

. Nahrady za stravné musia byt zodpovedajucim spdsobom zniZzené, ak naklady na stravu boli Eiastocne
pokryté tretimi stranami (napr. ranajky zahrnuté v hotelovom poplatku, obedy alebo velere zaplatené
organizatori stretnutia / podujatiaze) V pripade, Ze bola strava poskytnuta Ciastoénej tretimi stranami bude
narok na stravné krateny v sulade s platnou legislativou;

. Ak Ucastnik PC z dévodov, ktoré nezavinil nemohol zabezpecené jedlo prevziat z nejakych vaznych a
opodstatnenych dévodov ma pravo tieto dévody uviest vo vyucétovani PC a NC na zaklade posudenia tejto
skuto€nosti nemusi pristupit’ ku krateniu naroku na stravné;

* Vreckové musi byt v sllade s narodnymi a vnutornymi predpismi prijimatela Vnuatorny predpis
organizacie suvisiaci s poskytovanim vreckového musi byt platny a G€inny v Case realizovanej PC a musi byt
predloZeny NC.

* Nevyuzité cestovné listky nie su opravnené, a to bez ohfadu na dévod zruSenia cesty.

» Cestovné nahrady externych expertov a poskytovatefov sluzieb mézu byt hradené len v rdmci rozpoctovej
kategorie Externa expertiza a sluzby. To isté plati pre cestovanie a naklady na ubytovanie zamestnancov
institacii poésobiacich ako asociovani partneri. Cestovné nahrady zamestnancov asociovanych partnerov
musia byt v sulade s dodatoénymi poZiadavkami na opravnenost vztahujucich sa na cestovanie a
ubytovanie opisané v tejto kapitole.

+ Cestovné nahrady vzniknuté mimo Uzemia programu su opravnené len vtedy, ak su v sulade so

vSeobecnymi ustanoveniami o vydavkoch pre aktivity realizované mimo Uzemia programu (kapitola C.3.3

Implementacného manualu) a pokial boli predtym schvalené MA/JS (pokial uz neboli planované v ramci

schvalenej ziadosti - AF).

* Ak dohodar je zarovefl aj zamestnancom u toho istého zamestnavatela je potrebné, aby v Case PC
vykonavanej na zaklade dohody mal v riadnom pracovnom pomere Cerpanu napr. dovolenku (dohoda je
novy pracovny vztah, ktory nesmie branit vykonu riadnemu pracovnému pomeru);

* V pripade, Ze je organizatorom stretnutia preukazatelne bezplatne poskytnuté ubytovanie alebo strava
budu nahrady za ubytovanie a stravné adekvatne znizené.

Dalsie délezité informécie:

e Vydavky za cestovné nahrady zahrnuté do tohto BL sa tykaju vyluéne zamestnancov LP/PP.
Vydavky za cestovné a ubytovanie externych pracovnikov zapojenych do projektovych aktivit,
ktoré su platené z projektového rozpoltu musia byt uvedené vich zmluve a patria pod BL
.External expertise“. Cestovné nahrady zamestnancom organizacie, ktori nie su oficialne
priradeni k projektu a ktori zastupuju po¢as PC zamestnanca priradného k projektu su opravnené
ak je predlozeny relevantny dokument, pripadne ak je tato skutoCnost uvedena v Cestovnom
prikaze.

o Vydavky za cestovné nahrady EU partnerov lokalizovanych mimo oblasti programu Interreg CE
a zapojenych do schvaleného projektu Interreg CE su opravnené pre financovanie z ERDF len ak
su tieto vydavky uhradené EU partnerom lokalizovanym v oblasti programu Interreg CE.
Podobne, ak budu z projektového rozpoctu hradené vydavky za cestu a ubytovanie partnerov z
»Tretich krajin“, musia byt zahrnuté v rozpocte LP/PP lokalizovaného v oblasti programu Interreg
CE, musia byt tymto LP/PP uhradené a musia byt zahrnuté v jeho uc&tovnictve. V opaénom

24 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SK/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

2 Postup pri uplatiovani DPH u cestovnych nahrad platitelov DPH by mal byt v stlade so zavermi (bod 1/a) 11. zasadnutia metodickej
komisie MF SR k DPH z 29. 06. 2010
% y pripade obedov a veceri sa musi jednat o poskytnutie teplého jedla. Za zabezpecenie obeda/vecere sa nepovazuje poskytnutie
obvyklého obcerstvenia organizatorom (kava, obloZeny chlebik, oblozena zemla, bageta a pod.)
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pripade (plati pre obidva vy$Sie spomenuté pripady) musia byt tieto vydavky hradené z inych
zdrojov, nemdzu byt spolufinancované z ERDF.

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov:

» Zaznam z administrativnej kontroly verejného obstaravania vydavkovych poloziek, resp. iné schvalenie
verejného obstaravania (vid ¢ast ,Verejné obstaravanie®), ak je relevantné;

» Cestovny prikaz
e kompletne vyplneny a s nazvom projektu a programu;

» Vyuctovanie PC
e vyuctovanie PC s datumom vyuctovania a podpisom uctovatela a opravnenej osoby;

e pri vyuctovani ZPC je pre kontrolu cestovnych nahrad potrebné uvadzat ¢as prechodu vSetkych
hraniénych priechodov pri ceste na miesto konania stretnutia aj spat;

» Stravné a vreckové
e vzmysle zakona &. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov a

opatrenia MF SR a MPSVaR SR platné na dany rok ;
e vreckové pri zahrani¢nej pracovnej ceste je opravnenym nakladom pre LP/PP. Opravnenost
vreckového v8ak treba podlozit’ platnym internym predpisom prijimatela;

» Doklad o uhrade vydavku organizaciou, pripadne zamestnancom aj organizaciou

e vydavok musi byt uhradeny organizciou priamo, alebo nepriamo cez zamestnanca, ktorému bol
dany vydavok preplateny;

e v pripade vydavkov vzniknutych v cudzej mene sa pri prepoéte narokovanej sumy pouzije mesaény
ECB kurz platny v ¢ase vyuctovania PC. Ak je vydavok v cudzej mene vkladany do eMS v osobitnej
vydavkovej polozke (riadku), bude prepocet realizovany systémom (eMS) za pouzitia kurzu platného
v den vloZenia (odoslania) spravy partnera (Partner Report);

e ak vypocet narokovanej sumy po pouziti kurzu bude vyssi ako hodnota zaplatena organizaciou,
narokovana suma bude poniZzena na vySku zaplatent organizaciou (kurzovy zisk nie je opravneny);

pozvanka

program stretnutia

prezencéna listina

sprava z PC

e podpisana vSetkymi u¢astnikmi PC spolu s datumom vyhotovenia;

e musi podrobne rozoberat cely priebeh PC a hlavne prinos pre dany projekt;

e v pripade, ak interny predpis danej organizacie nestanovuje povinnost' predkladat k vyu&tovaniu PC
spravu, LP/PP je povinny ju dolozit pre ucely kontroly opravnenosti vydavku v ramci prvostupriove;j
kontroly;

» doklady o vzniku vydavkov (pokladni¢né bloky, faktury):

e cestovné (lietadlo, vlak, autobus, taxi, parkovacie poplatky a pod.);

o palubné listky resp. cestovné listky;

o faktura s jasne preukazanym zaplatenim;

o doklad o uhradeni faktury;

o lietadlo - listky z business alebo prvej triedy nebudu akceptované;

e doklady o pripadnom pouziti miestneho cestovného;

e pri pouZiti taxi je potrebné zdévodnit nevyhnutnost jeho pouZitia v suvislosti s projektom;

o doklad o zaplateni dialnicnej znamky (rocna dialnicnd znamka je opravnena len za podmienky
preukazania hospodarnosti, inak je dolezité si zakupit len takd dialniéni znamku, ktora je
nevyhnutna na danu PC).

e ubytovanie

o faktura za ubytovanie s rozpisom jednotlivych polozZiek a ich jednotkovych cien;

o faktura za ubytovanie musi byt vystavena na meno zamestnanca alebo na LP/PP;

e pri zahrani¢nych fakturach sa vzdy berie mena danej krajiny, v ktorej bola dana faktura vystavena
(vynimka je len pri zaplateni danej faktury sluzobnou platobnou kartou resp. sluzobnym bankovym
uctom)

¢ doklad o uhradeni faktury, resp. vSeobecne doklad o Uhrade ubytovania;

» vypocet (potrebné predlozit pre pouzitie firemného alebo sukromného automobilu)

e povolenie na pouzitie sukromného automobilu na sluzobné ucely v suvislosti s predmetnou PC;
e pisomny suhlas majitela pri pouZiti sukromného auta;

VVYVYYV
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e képiu Osvedcenia o evidencii vozidla — Cast Il;

e  kopiu prislusnych stran z knihy jazd, resp. evidencie pouzivania sluzobného os. motorového vozidla;

e doklad o zaplateni pohonnych hmét, z ktorého je zrejma suvislost s PC v zmysle zakona ¢&.
283/2002 o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (blo¢ek s tankovanim) v sulade so
zakonom (ak dany blogek neexistuje, pouZiju sa priemerné tyzdenné ceny PHM podla Statistického
uradu;

e vypocet nahrad za spotrebované PHM na zaklade vzorca:

riemerna _ spotreba * cena_za_ 1l PHM
podla_TP

z_ prilozenélp _blocku

+ AK [* pocet _km
100

AK — amortizacny koeficient pri pouzivani stukromnych osobnych cestnych motorovych vozidiel v zmysle platnej
legislativy

3.4 External expertise and services costs / Vydavky na externych expertov a sluzby

Externé expertizy a sluzby su poskytované prostrednictvom verejného alebo sukromného subjektu alebo
fyzickej osoby mimo organizacie prijimatefa. Vydavky na externu expertizu a sluzby pokryvaju naklady
platené na zaklade zmluv &i pisomnych dohdd a na zaklade faktur alebo ziadosti o Uhradu externym
expertom a poskytovatelom sluzieb, ktori st zazmluvneni na vykonavanie urcitych uloh alebo &innosti
spojenych s realizaciou projektu.

Vydavky v rdmci tejto rozpoctovej kategorie musia byt obmedzené na nasledujuce prvky:
o Studie alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratégie, koncep&né poznamky, konstrukéné plany,

prirucky);
e Odborna priprava;
e Preklady;

e \yvoj, Upravy a aktualizacie webovych stranok a IT systémov (t.j. nastavenie alebo aktualizacia
projektového IT systému alebo webstranky);

e Propagacia, komunikacia, publicita alebo informovanie spojené s operaciou;

e Finanéné riadenie;

e Sluzby tykajuce sa organizovania a realizacie podujati alebo zasadnuti (vratanie prenajmu,
cateringu alebo timoc&enia);

e Ugast na podujatiach (napr. registraéné poplatky);

e Pravne poradenstvo a notarske sluzby, technickd a finanéna expertiza, ostatné poradenské a
uctovné sluzby;

e Prava duSevného vlastnictva;

e Overovanie a potvrdenie opravnenosti vydavkov vykonavané autorizovanymi narodnymi kontrolormi;

e Zaruky poskytnuté bankou alebo inou finan&nou instituciou, ak to vyZaduje program;

o Cestovné naklady a naklady na ubytovanie, pokial ide o externych expertov (tiez stakeholderov) ,
hovorcov, predsedov zasadnuti a poskytovatefov sluZieb taktieZ asociovanych partnerov a inych
Ucastnikov (stakeholderov) na zaklade rozhodnutia LP/PP?;

e ina osobitna expertiza a sluzby potrebné v suvislosti s projektom.

Uvedeny zoznam je kompletny. V sulade s tym nakladové polozky uctované v ramci externej expertizy a
sluzieb nemd6zu byt uhradené v ramci Ziadnej inej rozpoctovej kategorie.

Vydavky na externu expertizu a sluzby su uhradzané z programu na zaklade skutoénych vydavkov
(skuto€ne vynaloZenych a zaplatenych).

7 stravné (pripadne vreckové) je opravnené, a na to aby bolo opravnené, musi vznikn(t a byt zaplatené partnerovi, ktory je uvedeny v
AF
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Okrem vSeobecnych pravidiel opravnenosti sa uplatfiuju nasledovné pravidla:

« Externd expertiza a sluzby musia byt jasne a strikine spojené s projektom a nevyhnutné pre jeho
efektivnu implementaciu;

« Opravnenost nakladov na externu expertizu a sluzby podlieha re$pektovaniu pravidiel EU, narodnych a
programovych pravidiel pre verejné obstardvanie a musi byt v sulade so zakladnymi zasadami, ako je
popisané v kapitole C.1.5.1 Implementaéného manudlu programu;

» VSetky externé expertizy a sluzby musia byt jasne uvedené vo formulari Ziadosti alebo musia byt
schvalené MA/JS vopred, aby mohli byt povazované za opravnené. Predchadzajuci suhlas MA/JS nie je
potrebny, ak su sumy nizSie ako hranica v zmysle "pravidla flexibility rozpo¢tu" , vztahujuce sa na tuto
rozpoc&tovu polozku;

* Kde je to aplikovatelné, musia byt vystupy produkované expertmi/poskytovatelmi sluzieb v sulade s
prislusnymi pravidlami publicity, ako je stanovené v kapitole C.1.5.3 Implementanéého manualu
programu;

+ Kde je to aplikovatelné, musi byt obstaranie vystupov produkovanych expertmi/poskytovatelmi sluzieb v
sulade s prislusnymi pravidlami platnymi pre verejné obstaravanie;

» Propagatné materialy su opravnené len vtedy, ak su v sulade s preddefinovanym programovym
zoznamom opravnenych predmetov28 alebo vopred schvalené MA/JS;

» Dary su opravnené do maximalnej hodnoty 50 EUR za kus, musia byt oznaené logom projektu a musia
sa tykat propagacie, komunikacie, publicity a informacnych aktivit. Nakup darov je opravneny do vysky
500 EUR za cely projekt a LP musi overit, Ze tento prah nebol prekro¢eny na urovni celého projektu;

* Doplnkové aktivity k podujatiam (napriklad navstevy) musia mat jasnu a preukazatelnu relevantnost k
projektu, inak su naklady s nimi spojené neopravnené;

» Zalohy v sulade s obchodnym pravom a beZnou praxou, stanovené v zmluve medzi prijimatelom a
poskytovatelom sluzieb, dolozené potvrdenymi fakturami (napr. zaloha pre experta vykonavajuceho
Studiu) su opravnené, ale zalezi na naslednom potvrdeni, Ze sluzba bola riadne a v€as dodan3;

» Cestovné naklady a naklady na ubytovanie zamestnancov asociovanych partnerov, ako aj externych
prednasajucich a externych ucastnikov projektovych stretnuti a podujati, musia vzniknut’ a byt vynalozené
partnermi uvedenymi v Ziadosti (aplication form) a musia byt u¢tované v rdmci tejto rozpoctovej kategorie.
Tieto naklady musia byt v sulade so vSetkymi pravidlami opravnenosti platnymi pre kategoériu cestovné
naklady a naklady na ubytovanie, ako je popisané v kapitole C.2.3.3 Implementaéného manualu
programu;

» Subdodavky medzi partnermi rovnakého projektu nie su povolené.

Kategoria vydavkov ,External expertise and service costs” zahffia vydavky uhradené na zaklade zmluvy,
podloZené fakturou od externého poskytovatela sluzby, ktory je zmluvou viazany na vykonanie istych uloh
v ramci implementacie projektu (napr. vypracovanie Studii, analyz, preklady...). V pripade, ze externy
poskytovatel sluZzby nie je opravneny vystavit faktdru, je potrebné predloZit zmluvu, z ktorej je
jednoznacne preukazatelny predmet a rozsah jeho prace, zdokladovanie plnenia zmluvy, ako aj vyska
Uhrady za vykonanu pracu. Pri vybere dodavatela musia byt dodrzané pravidla verejného obstaravania.

Dokumenty, ktoré je potrebné predloZit ku kontrole vydavkov (audit trail)

Nasledovné dokumenty musia byt predlozené kontrolérovi:

e Dokumentacia o vykonanom vyberovom konani (verejnom obstaravani) v stlade s EU, narodnymi a
programovymi pravidlami verejného obstaravania, v zavislosti od zazmluvnenej sumy a typu

.29
prijimatela

e Zmluva alebo pisomna dohoda o poskytovanej sluzbe musi mat jasny odkaz na projekt a program.
Pre expertov vyplatenych na zaklade dennej / hodinovej sadzby musi byt v zmluve uvedena denna /
hodinova sadzba spolu s po¢tom dni / hodin ako aj celkova hodnota zakazky. Akékolvek zmeny
zmluvy musia byt v sulade s platnymi pravidlami verejného obstaravania a musia byt
zdokumentované.

e Faktdra alebo Ziadost o preplatenie obsahuje vSetky relevantné informacie v sulade s platnymi

28 70znam opravnenych propagacnych predmetov je dostupny na www.interreg-central.eu.
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uctovnymi pravidlami ako aj odkaz na projekt a program a podrobny opis (rozpis) poskytnutych
tovarov, prac a sluzieb® v sulade s obsahom zmluvy. Pri expertoch platenych na zaklade dennej /
hodinovej sadzby musi faktura obsahovat jasny vypocet u¢tovanych dni / hodin, cenu za jednotku a
celkovu cenu.

e Dodané vystupy (napr. studie, propagacné materialy) alebo pripadna dokumentacia o dodani (napr. v
pripade podujati:program podujatia, zoznam uc¢astnikov, fotodokumentacia, atd’.)

o Doklad o zaplateni (t.j. vypis zo spofahlivého u¢tovného systému prijimatefa, vypis z bankového uctu).

3.5 Equipment expenditure / Vydavky na technické vybavenie

Tato rozpoctova kategéria sa vztahuje na vydavky na vybavenie zakupené alebo prenajaté prijimatelom,
ktoré nepatria do rozpoctovej kategorie "kancelarske a administrativne vydavky" a su nevyhnutné pre
realizaciu projektu. To zahffia vydavky na vybavenie, ktoré uz je vo vlastnictve prijimatela a je pouzivané
na realizaciu projektovych aktivit.

Vydavky na vybavenie musia byt obmedzené na nasledujuce prvky:

a) Vybavenie kancelarii;

b) IT hardvér a softvér;

c) Nabytok a instalacie;

d) Vybavenie laboratorii;

e) Stroje a nastroje,

f) Nastroje a pristroje;

g) Vozidla;

h)  Iné osobitné vybavenie v suvislosti s projektom.

Nakladové polozky patriace do kategdrie vydavky na vybavenie nemdzu byt uhradené v ramci ziadnej ingj
rozpoctovej kategorie.

Naklady na nakup pouzitého vybavenia mbézu byt opravnené, ak jeho cena nepresahuje vSeobecne
akceptovanu cenu na trhu, ak toto vybavenie ma technické parametre potrebné pre projekt a pokial je v
sulade s platnymi normami a Standardmi.

Naklady na zariadenie musia byt rozdelené na:

1. Vybavenie na vSeobecné (kancelarske) pouzitie ako pocitace, kancelarsky nabytok a pod., ktoré sa
pouziva pri kaZzdodennej praci zamestnancov projektu a ktoré uzZ nie su zahrnuté v kategérii "kancelarske
a administrativne vydavky".

2. Tematické vybavenie priamo suvisiace s (alebo tvoriace Cast) vystupmi projektu, ktoré budu pouzité
prijimatelmi a cielovymi skupinami v sulade s ciefmi projektu. Tematické vybavenie mdze byt bud
suCastou alebo byt nezavislé od rozpodtovej kategorie tykajucej sa infrastruktury a prac. V kazdom
pripade musi splnit poziadavky programu pre investicie (ako je vysvetlené v €asti B kapitole 11.3 manualu
pre Ziadatelov), aby mohlo byt povaZzované za opravnené.

Priklad:

1. Za vybavenie na vSeobecné (kancelarske) pouzitie méze byt pouzivany laptop zamestnanca veduceho
partnera, ktory bol ur€eny za projektového manazéra.

2. Tematickym vybavenim by mohla byt termokamera sliZiaca na monitorovanie energetickych strat
budovy, zakupena prijimatefom v ramci modernizacie verejnej budovy, ktorej cielom je zvysit jej
energeticku efektivnost. V tomto pripade sa termokamera patri do kategérie “vydavky na vybavenie”.
Ostatné stavebné instalacie nakupené za u¢elom modernizacie ako napr. vykurovacie zariadenia akym su
kotle, patria do rozpoctovej kategorie "infrastruktira a prace”.

% silad s platnou legislativou (hlavne so Zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve - § 8 ods. 5, § 10 a § 32)
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Vydavky na vybavenie su hradené programom na zaklade skutoénych vydavkov.

Okrem v8eobecnych ustanoveni o opravnenosti, plati nasledujuce:

* V\ybavenie musi jasne suvisiet’ s projektom a byt nevyhnutné pre jeho efektivhu implementaciu;

+ VSetky polozky na vybavenie musia byt riadne opisané v Ziadosti alebo musia byt vopred odsuhlasené
MA/JS, aby mohli byt povazované za opravnené. Predchadzajici suhlas MA/JS nie je nutny v pripade
sum nizSich ako je hranica pre "pravidlo flexibility rozpoctu" uplatiiujuca sa na rozpoctovu kategoriu
“vydavky na zariadenie”;

« Opravnenost vydavkov na vybavenie poplatky za narodné finanéné transakcie musi byt v sulade s EU,
narodnymi a programovymi pravidlami pre verejné obstaravanie a musi byt v sulade so zakladnymi
zasadami opravnenosti;

» VVydavky na nakup celého vybavenia, ktoré v sulade s narodnymi a internymi uétovnymi pravidlami nie
su odpisovatelné, (napr. polozky nizkej hodnoty), st opravnené;

« Vydavky na vybavenie sa nemédzu vztahovat na polozky uZ financované z inych dotécii EU alebo tretich
stran a nesmu byt uz odpisované;

* Polozky vybavenia musia reSpektovat prislusné pravidla publicity;

» Zalohy v sulade s obchodnym pravom a beznou praxou, stanovené v zmluve medzi prijimatelom a
dodavatelom, dolozené potvrdenymi faktarami (napr. zalohova platba za nakup stroja, ktory je sucastou
investicie) su opravnené, ale zélezi na neskorSom potvrdeni, Ze zariadenie bolo dodané riadne a v¢as;
 Zariadenie nie je mozné zakupit alebo prenajat’ od iného partnera v ramci projektu.

Poziadavky na opravnenost pre vybavenie na vSeobecné (kancelarske) vyuzitie:

* VVybavenie na vSeobecné (kancelarske) pouzitie musi byt hradené ako odpisovatelny majetok v sulade s
narodnymi Uc¢tovnymi pravidlami a internymi uétovnymi pravidlami prijimatefa. PIné naklady takéhoto
vybavenia su opravnené len v pripade, Zze doba odpisovania je kratSia ako ¢asovy usek medzi nakupom
vybavenia a koncom projektu;

* Vybavenie na v3eobecné (kancelarske) pouZitie, pri ktorom nie je mozné preukazat, Ze je pouzivané
vyhradne pre projekt (napr. kancelarsky pocita¢, ktory by mohol byt pouzity aj inym zamestnancom
prijimatelovej institdcie ako len tym, ktory pracuje v ramci projektu), nie su opravnené;

» Existencia kancelarskeho vybavenia a jeho jednoznacna identifikacia by mali byt overené v ramci
kontroly na mieste vykonavanej kontrolérmi, ako je vysvetlené v kapitole A.4.1 Implementacného
manualu. V pripade, Ze polozky v ramci vybavenia nie su skontrolované na mieste, kontrol6r musi overit
ich existenciu inymi prostriedkami (ako napr. fotodokumentacia).

Poziadavky na opravnenost pre tematické vybavenie:

* V pripade tematického vybavenie je opravnena cela obstaravacia cena;

» Tematické vybavenie, pri ktorom nie je mozné preukazat vylu¢né pouzivanie v ramci projektu, ma byt
hradené pomernym dielom na zaklade transparentného postupu stanoveného prijimatelom pre
alokovanie podielu pouzivania v projekte;

 Existencia tematického vybavenia a jeho jednoznacna identifikacia k projektu musia byt overené na
mieste kontrolérom a to pri vSetkych poloZkach s nakupnou cenou vysSou alebo rovnou 2 000 EUR. V
pripade poloZiek vybavenia s niZ8imi hodnotami, kontrola na mieste mdzZe byt nahradena inymi
prostriedkami kontroly (ako napr. fotodokumentacia).

Dokumenty, ktoré je potrebné predlozit ku kontrole vydavkov (audit trail)

+ Doklady o vyberovom konani v stlade s EU, narodnymi a programovymi pravidlami verejného
obstaravania, v zavislosti od zazmluvnenej sumy a typu prijimatela®’;

» V pripade tematického vybavenia, zmluva alebo pisomna dohoda, ktorou sa stanovuju sluzby alebo
dodavky, maju byt poskytnuté s jasnym odkazom na projekt a program. Pri zmluvach obsahujucich tiez
denné/hodinové poplatky, musi byt poskytnutd denna/hodinova sadzba spolu s poétom zazmluvnenych
dni/hodin a celkova hodnota zakazky. Akékolvek zmeny zmluvy musia byt v sulade s platnymi pravidlami
verejného obstaravania a musia byt zdokumentované.

* Faktura (alebo dokument s rovnakou dékaznou hodnotu ako faktury, v pripade odpisov) poskytne v3etky
potrebné informacie vykonané v sulade s obsahom zmluvy, platnymi vnutro§tatnymi uctovnymi pravidlami
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a vnutornymi uctovnymi postupmi prijimatela, s odkazom na projekt a program. Pri zmluvach
obsahujucich tiez denné / hodinové sadzby, musi faktira obsahovat jasnu kvantifikaciu uctovanych
dni/hodin, cenu za jednotku a celkovu cenu;

+ V pripade aktiv, ktoré sa odpisuju, vypoCet schémy odpisov;

* Doklad o zaplateni (t.j. vypis zo spolahlivého u¢tovného systému prijemcu, vypis z bankového uctu).

3.6 Infrastructure and Works expenditure / Vydavky na infrastruktiru a prace

Vydavky na prace® sa tykaju nakladov, ktoré vznikli prijimatelovi pri zabezpeceni infrastruktdry.

Clanok 2 (1) Smernice 2014/24/EU Eurépskeho parlamentu a Rady z 26.02.2014 definuje "pracu" ako
"vysledok stavebnych alebo inZinierskych prac brany ako celok, ktory sam o sebe plni ekonomicku alebo
technickud funkciu ".

Okrem toho, priloha Il tejto smernice stanovuje podrobny zoznam vSetkych prvkov, ktoré su opravnené v
ramci tejto rozpoctovej kategorie.

Vydavky na infrastrukturu a prace sa mézu vztahovat na objekt (napr. budova), ktory bude zariadeny nanovo
alebo prispésobeny uz existujucej infradtrukture. V kazdom pripade tieto naklady su opravnené iba vtedy, ak
spifiaju poziadavky programu pre investicie (ako je vysvetlené v &asti B, kapitola 1.3 manualu pre
Ziadatelov).

Naklady na Studie uskutoCnitelnosti, posudzovanie vplyvov na Zivotné prostredie, architektonické/ inZinierske
¢innosti a akékolvek iné expertizy potrebné na realizaciu infrastruktury, ktoré nie su obsiahnuté v prilohe |l
uvedenej smernice (pozri tip vySSie), musia byt priradené v ramci kategérie "personalne naklady" alebo
"externa expertiza a sluzby"(podla toho, &i su vynalozené prijimatelom interne alebo externymi dodavatelmi).

Vydavky na infrastruktiru a prace su hradené programom na zaklade skuto¢nych vydavkov.
Okrem v8eobecnych ustanoveni o opravnenosti, plati nasledujuce:

» Prace musia jasne suvisiet s projektom a byt nevyhnutné pre jeho efektivhu implementaciu;

* Prace musia byt riadne opisané vo formulari Ziadosti alebo byt odsuhlasené MA/JS vopred, aby mohli
byt povazované za opravnené;

* Cela suma infrastruktury a prac v ramci projektu je opravnena, t. j. nie su potrebné odpisy;

» Naklady na infrastruktdru a prace mimo Uzemia programu Interreg CE nie su opravnené;

« Opravnenost nakladov prace podliecha dodrziavaniu EU, narodnych a programovych pravidiel pre
verejné obstaravanie a musi byt v sulade so zakladnymi zdsadami, ako su popisané v kapitole C.1.5.1
Implementacéného manualu;

» Okrem toho v zavislosti od povahy intervencie spojenej s pracami, ktoré sa maju vykonat, vSetky
povinné poziadavky stanovené predpismi Eurépskej unie a vnutrostatnymi predpismi v oblasti Zivotného
prostredia musia byt splnené. Pravo Eurdpskej unie obsahuje viac ako 200 pravnych aktov v oblasti
Zivotného prostredia. Zatial ¢o v3etky smernice v oblasti Zivotného prostredia sa vztahuju na vsetky
vydavky projektu v ramci programu Interreg CE, nasledovné smernice maju osobitny vyznam:

- Smernica o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie alebo smernica EIA

- Smernica o strategickom posudzovani zivotného prostredia

- Smernica o slobodnom pristupe k informaciam pri zivotnom prostredi

- Smernica o vtakoch a biotopoch

- R&mcovéa smernica o vode

- Ramcova smernica o odpadoch

- Smernica o skladkach odpadoch

- Smernica o spalovani

* V pripade potreby musia byt prace vopred schvalené narodnymi/regionalnymi/miestnymi organmi
(stavebné povolenie);

* Pozemky a budovy, kde budu prace vykonavané, musia byt vo vlastnictve prijimatela;

« Vydavky na infratruktiru a prace sa nemézu tykat poloZiek financovanych z inych zdrojov EU alebo
dotdcii tretich stran a nesmu byt uz odpisané;

32y zmysle definicie pojmu "praca” stanoveného v ¢lanku 2 (1) smernice 2014/24 / EU Eurépskeho parlamentu a Rady z 26.02.2014.
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* V pripade prac, ktoré su sucastou vacésej investicie do infrastruktiry, ¢ast realizovana v ramci projektu
Interreg CE musi byt jasne a jednoznacne identifikovatelna;

» Kde je to vhodné, infraStruktira a prace realizované v rdmci projektu musia byt v sulade s prisludnymi
poziadavkami na publicitu, ako je stanovené v kapitole C.1.5.3 Implementanéného manualu;

* PozZiadavky na udrzatefnost, vratane vlastnictva a udrZiavania, ako je stanovené v clanku 71
v3eobecného nariadenia a ako je dalej vysvetlené v kapitole E.2 Implementanéného manualu, platia pre
infrastruktdru realizovanu v ramci projektu;

« Zéalohy v sulade s obchodnym pravom a beZnou praxou, stanovené v zmluve medzi prijimatefom a
dodavatelom, doloZzené potvrdenymi faktarami (napr. zaloha pre spolo&nost vybranu pre realizaciu
stavebnych prac) su opravnené ale zalezi na naslednom potvrdeni, ze infrastruktira a prace boli riadne a
v€as dodané;

« Existencia infrastruktury a prac realizovanych v ramci projektu a ich jednoznac¢na identifikacia k projektu
musia byt overené na mieste kontrolérom pri kazdej realizovanej polozke.

Dokumenty, ktoré je potrebné predloZit ku kontrole vydavkov (audit trail)

Nasledovné dokumenty musia byt poskytnuté kontrolérovi:

» Pravne dokumenty, ktoré Specifikuju vlastnicke vztahy k péde, budove, kde budu vykonavané prace;

« V pripade potreby, potrebné opravnenia na vykonavanie prac vydanych prislusnymi
narodnymi/regionalnymi/ miestnymi organmi;

« Doklad o spravnom vyberovom konani v sulade s EU, narodnymi alebo programovymi pravidlami
obstaravania v zavislosti od povahy tychto prac, zazmluvnenej sume a type prijimatela ;

* Zmluva alebo pisomna dohoda stanovujuca dodavky alebo sluzby, ktoré maju byt poskytnuté s jasnym
odkazom na projekt a program. Pri zmluvach obsahujucich tiez denné/hodinové sadzby, takéto sadzby
spolu s po¢tom zazmluvnenych dni/hodin musia byt poskytnuté spolu s celkovou zazmluvnenou sumou.
Akékolvek zmeny zmluvy musia byt v sulade s platnymi pravidlami verejného obstaravania a musia byt
zdokumentované;

» Faktura poskytujuca vSetky relevantné informacie v sulade s platnymi uctovnymi pravidlami, ako aj
odkazy na projekt a program a podrobny opis infrastruktury/prac vykonanych v silade s obsahom zmluvy.
Pri zmluvach obsahujucich denné/hodinové sadzby musi faktira obsahovat jasni kvantifikaciu
uctovanych dni/hodin, cenu za jednotku a celkovu cenu;

» Doklad o zaplateni (t.j. vypis zo spofahlivého uctovného systému prijimatefa, vypis z bankového uctu).

3.7 Reimbursement of preparation and contracting costs costs/ Preplatenie nakladov na
pripravu projektu a kontrahovanie

Schvalené projekty, ktoré maju podpisani zmluvu o poskytnuti finanénej podpory s RO, maju narok na
refundaciu nakladov na pripravu projektov a kontrahovanie vo forme pausalnej sumy.

Refundacia pausalnej sumy na pripravné prace sa riadi zasadami opisanymi nizSie:

- PauSalna suma predstavuje 15 000 EUR ako celkové opravnené naklady a partnerstvo ju musi
uviest v Uplnej ziadosti;

- PausSalna suma pokryva vSetky naklady spojené s pripravou a/alebo kontrahovanim projektu33 do
dfia, ked MA/JS akceptuje kone&nu Ziadost spifiajucu vsetky podmienky na schvélenie stanovené
MV;

- Prispevok ERDF, ktory sa vyplati projektu, je naviazany na aktualnu mieru spolufinancovania , ktora
sa uplatiuje na partnera (partnerov), pre ktorého (ktorych) je suma alokovana v sulade so
schvalenou Ziadostou.

Po podpise zmluvy o poskytnuti finanénej podpory a vyplneni &asti ,Doplnkové informacie“ v eMS bude
pausalna suma prevedena na bankovy ucet LP.* Nasledne je LP zodpovedny za transfer prisluSného

3V etape kontrahovania projektu sa od partnerstva ¢asto pozaduje revidovanie Ziadosti v zmysle podmienok schvalenia stanovenych
monitorovacim vyborom, ¢o méZe zahrnat' aj stretnutie s MA/JS vo Viedni.

3 Treba mat’ na pamiti, Ze refundacia pausalnej sumy na pripravné prace nie je predmetom overovania narodnymi kontrolérmi (viac
informacii o narodnych kontrolnych systémoch mozno najst’ v kapitole A.4.1).
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podielu pausalnej sumy ostatnym PP a to v sulade s rozpoctovou alokaciou na pripravu projektu tak, ako
je uvedena v schvalenej Ziadosti.

Rozdiely medzi pridelenou pausalnou sumou a skuto€nymi nakladmi, vynaloZzenymi na pripravu projektu,
nie su kontrolované ani monitorované zo strany programu a prijimatelia nemusia dokumentovat, Ze
vydavky boli vynaloZené a vyplatené, alebo Ze vydavky zodpovedaju skuto€nosti.

V pripade, Ze sa projekt po podpise zmluvy o poskytnuti finanénej podpory nerealizuje, RO si mdze
vyZziadat vratenie prispevku ERDF vyplateného na pripravu projektu.

4.1 State aid / Statna pomoc

Verejna pomoc poskytnuta v ramci programu Interreg CE musi byt v sulade s pravidlami Statnej pomoci
platnymi v ¢ase poskytnutia verejnej podpory. V sulade s ¢lankom 107 Zmluvy o fungovani Eurdpskej
Unie, Statna pomoc je definovana ako "kazda podpora poskytovana statom alebo zo Statnych zdrojov v
akejkolvek forme, ktora narisa alebo hrozi naruSenim hospodarskej sutaze tym, ze zvyhodnuje urcité
podniky alebo odvetvia vyroby uréitych druhov tovaru ", preto ovplyviiuje obchod medzi ¢lenskymi Statmi.

Z praktického hladiska Statna pomoc sa uplatriuje, ak je splnenych vsetkych pat kritérii uvedenych nizsie:
1. Prijimatelom pomoci je subjekt (undertaking), ktory vykonava hospodarsku &innost v ramci projektu
(pozri definiciu niZsie).

2. Pomoc pochadza zo $tatu, €o je vzdy pripad akéhokolvek programu Interreg.

3. Pomoc znamena ekonomickl vyhodu (benefit), ktord by podnik neziskal za beZnych trhovych
podmienok.

4. Podpora selektivne zvyhodfiuje urcité podniky alebo vyrobu urcitého tovaru.

5. Pomoc naru$a alebo mdze narusit hospodarsku sutaz a obchod v ramci Eurdpskej unie.

Undertaking (podnik) je subjekt vykonavajuci hospodarsku &innost, bez ohfadu na jeho pravne postavenie
(mbze to byt verejny organ, charita, mimovladne organizacie, zdruzenia alebo univerzity, rovnako ako
sukromna firma), a to bez ohladu na to, Ci jeho ciefom je vytvarat zisk alebo nie. Oznacenie za subjekt
vykonavajuci hospodarsku €innost’ suvisi s aktivitami a nezavisi od charakteru institicie, €i uz verejnej
alebo sukromnej. Jedinym rozhodujucim kritériom je, Ci subjekt vykonava hospodarsku &innost v ramci
projektu Interreg.

Ekonomicka aktivita je vSeobecne definovana ako ponukanie tovarov alebo sluzieb na danom trhu a
vzhladom na to neexistuje Uplny zoznam hospodarskych (a neekonomickych) aktivit. Treba mat na
pamati, Ze Statna pomoc sa vztahuje iba na pripad, ak LP alebo PP vykonava &innosti v projekte, o
ktorych mozno ddvodne predpokladat, Zze su ekonomickej povahy. Ak projektovy partner vykonava
neekonomické aktivity v ramci projektu, nejedna sa o Stadtnu pomoc, aj ked tato organizacia za
normalnych okolnosti (t.j. mimo Interreg projektov) vykonava &innosti hospodarskeho charakteru. M6ze
tiez nastat opacny pripad (t.j. ekonomické aktivity su vykonavané v ramci projektu organizaciou, ktora za
normalnych okolnosti nevykonava hospodarsku &innost), o sa povazuje za uplatfiovanie Statnej pomoci.

Priklad:

Verejna vysoka Skola sa zucasthuje ako LP v projekte Interreg CE a vykonava hospodarsku &innost
(napr. zmluva na vyskum pre malé a stredné podniky) a neekonomické aktivity (napr. vedomostny rozvoj
a spolupraca s dalSimi partnermi) v ramci projektu. Tuto vysoku Skolu je teda nutné povazovat v ramci
projektu za subjekt vykonavajuci hospodarsku ¢innost.

Verejny prispevok poskytnuty &asti projektu, ktora sa vztahuje na ekonomické aktivity, patri do oblasti
Statnej pomoci. Naopak verejné prispevky poskytnuté na neekonomické aktivity (vedomostny rozvoj a
spolupraca) nespadaju do pdsobnosti Statnej pomoci. Ekonomické a neekonomické projektové aktivity
musia byt zretelne oddelené v Ziadosti o poskytnutie FP.
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Dal$ie véeobecné informacie o $tatnej pomoci mozno najst na internetovej stranke DG Competition
Eurépskej komisie (http://ec.europa.eu/competition/state aid/overview/index_en.html), kde budi ¢oskoro
k dispozicii aj komplexné pokyny k pojmu Statnej pomoci.35 Tiez je mozné konzultovat' s relevantnymi
narodnymi alebo regionalnymi organmi s cielom ziskat konkrétnejSie informacie o pravidlach a
obmedzeniach tykajucich sa Statnej pomoci.

Program Interact vydal priru¢ku o Statnej pomoci v ramci programov europskej Uzemnej spolupré\ce36

Statna pomoc v Programe Interreq CE

Hodnotenie Statnej pomoci

Program Interreg CE rieSi Statnu pomoc vo vSetkych fazach projektového cyklu. Klugovym krokom
pristupu programu k Statnej pomoci je uz vo faze predkladania projektovych navrhov v ramci vyzvy na
predkladanie projektovych navrhov. Podané projektové Ziadosti prejdu osobitnym "hodnotenim Statnej
pomoci" so zameranim na pat kritérii stanovenych vysSie s osobitnym zretelom na posudenie statusu LP
a PP ako "podnik" (kritérium 1 vySSie) a existenciu ekonomickej vyhody pre subjekt vykonavajuci
hospodarsku €innost’ (kritérium 3 vyssie).

Vysledky posudenia mézu viest k podmienkam na schvalenie stanovené MV pre tie projekty, ktoré su
relevantné pre Statnu pomoc. Podmienky pre schvalenie su navrhované s ciefom zabezpedit sulad
schvaleného projektu s pravidlami Statnej pomoci, €0 ma za nasledok niektoru z nasledujucich moznosti:

» Znizenie prispevku z ERDF prijimatelom vystupujicim ako subjekty vykonavajuce hospodarsku ¢innost
v ramci projektu, pri zohladneni limitov pomoci de minimis (pozri nizsie);

« Zahrnutie ustanoveni do zmluvy o poskytnuti finanénej podpory s cielom odstranenia pri¢in Statnej
pomoci (napr. rozsiahle rozSirovanie vysledkov projektu, aj pred konkurenciou);

» Zahrnutie ustanoveni do zmluvy o poskytnuti finanénej podpory rieSiacich nepriamu pomoc poskytovanu
kone¢nym prijimatelom projektu (napriklad niektoré MSP zucastfiujuce sa zadarmo na vzdelavani
organizovanom v rdmci projektu).

V priebehu realizacie projektu narodni kontroléri potom musia overit, ¢i si zmluvné podmienky tykajuce
sa Statnej pomoci splnené dotyénym LP alebo PP.

Dodatoné zmluvné podmienky pre poskytovanie Statnej pomoci mdézu byt uzatvorené v projektoch v
pripade zmeny ich aktivit, rozpoCtu alebo zloZenia partnerstva v priebehu projektu.

Pomoc De minimis

Verejna pomoc podnikom v ramci programu Interreg CE je poskytovana podla pravidla de minimis*’
¢lenskym statom Rakusko. To znamena, Ze subjekty vykonavajuce hospodarsku &innost mézu ziskat
dotacie (priamu pomoc) z programu iba v pripade, ze nedostali z Rakuska verejni pomoc podla pravidla
de minimis vo vyske viac ako 200 000 EUR pocas troch fiskalnych rokov odo dfia poskytnutia pomoci.
Tato hranica je znizena na 100 000 EUR v odvetvi cestnej dopravy, zatial ¢o ostatné sektory ako je
polnohospodarstvo, vodné hospodarstvo a rybolov maju este niZ8ie hranice. NavySe pomoc na &innosti
suvisiace s exportom a pomoc na vyuZitie domaceho tovaru pred dovezenym nemdze byt poskytnuta na
zaklade pravidla de minimis.

Vy8ka pomoci de minimis poskytnuta podniku v rdmci projektu Interreg CE v koneénom désledku zavisi
od limitu de minimis v Case poskytnutia pomoci. To mbdze viest k znizeniu verejného prispevku
poskytnutého podniku, ako je to vysvetlené v kapitole 11.7.7 Casti B Manualu pre Ziadatela.

Upozornenie:
Hranica de minimis sa podita za "jednotlivy subjekt vykonavajuci hospodarsku &innost

. V pripade, Ze

35 Navrh verzie v &ase pisania (jun 2015 ) je pristupny na:
http://ec.europa.eu/competition/consultations/2014 state aid notion/draft guidaNKe_en.pdf.
%Dostupné na stiahnutie na www.interact-eu.net.

%7 Ako je to uvedené v nariadeni (EU) &. 1407/2013 o pomoci de minimis.

Datum podpisu zmluvy o poskytnuti finan¢nej podpory.
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projektovy partner je sucastou skupiny, cela skupina sa povazuje za jednotlivy subjekt vykonavajuci
hospodarsku c&innost a hranica de minimis sa uplatfiuje pre celu skupinu.39 To mbze byt pripad
spolocnosti vlastniacej (alebo kontrolujucej) jednu alebo viac spolo¢nosti alebo rézne oddelenia jednej
univerzity.

Clanok 2 (2) nariadenia (EU) & 1407/2013 o pomoci de minimis presne definuje zésady jednotlivého
podniku.

Informacie tykajuce sa predchadzajucej pomoci prijatej v rdmci pravidla de minimis su poskytované
programu Interreg CE prostrednictvom vyhlasenia podpisaného Statutdrnym zastupcom podniku
zUcCastiujucom sa projektu s uvedenim pripadnych poskytnutych grantov de minimis poc€as troch
fiskalnych rokov do dna poskytnutia pomoci (datum podpisu dota¢nej zmluvy ako je uvedené vyssie). Toto
vyhlasenie ma byt poskytnuté pri podavani finalnej projektovej Ziadosti a ako aktualizacia v pripade, ze
projektovy navrh je schvaleny na financovanie pred podpisom zmluvy o poskytnuti finanénej podpory.
Vzor vyhlasenia o Statnej pomoci vratane informacii o pomoci de minimis je k dispozicii na stiahnutie na
www.interreg-central.eu.

Pri poskytovani pomoci de minimis bude subjekt vykonavajuci hospodarsku €innost' riadne pisomne
informovany zo strany organov programu o potencialnej sume pomoci a jej de minimis povahe.

Nepriama pomoc

Kazdy subjekt vykonavajuci hospodarsku Cinnost, ktory je prijimatelom vyhod zo schvaleného projektu
(zvy€ajne vo forme sluzieb, Skolenia, poradenstva, atd.), ktoré by neziskal za beznych trhovych
podmienok, mdze byt prijimatefom Statnej pomoci. To plati pre subjekty vykonavajuce hospodarsku
¢innost, ktoré sa zu€astriuju projektu ako LP alebo PP, rovnako ako potencialne tretie strany poberajuce
benefity z projektu. To by sa mohlo vztahovat na pripad, ak niektoré malé a stredné podniky navstevuju
bezplatne vzdelavanie organizované projektovym partnerom v ramci projektu.

Na zaklade posudenia Statnej pomoci vykonaného vo vyberovom procese (pozri vyssie), akykolvek
projektovy navrh zahffajuaci nepriamu Stathu pomoc bude mat osobitné podmienky rieSiace tuto
skuto¢nost v Zmluve o poskytnuti finanénej podpory (Subsidy contract). To mdze zahiiat tieto povinnosti:

* Doty€ny PP (alebo LP) musi pisomne oznamit kone¢nym prijimatelom nepriamej pomoci odhadovanu
sumu poskytnutd na zaklade pravidla de minimis, ako aj splnit vSetky ostatné povinnosti stanovené v
nariadeni (EU) &. 1407/2013 o pomoci de minimis, napriklad v pripade poskytnutia $tatnej pomoci zo
strany Slovenska informovat Centralny register pre de minimis prostrednictvom SEMP, uchovavat
zaznamy tykajuce sa individualnej pomoci de minimis (Vyhlasenia kone¢ného prijimatela (Ziadatela) o
minimalnu pomoc ad hoc ak relevantné, atd.). Nasledne v ramci podpornej dokumentacie k relevantnej
Ziadosti o overenie vydavkov LP/PP priloZi képie tychto vyhlaseni k relevantnym vydavkom a uvedie tuto
skuto&nost v prislusnej asti (priloha A) papierovej verzie ZoOV. NC uvedie tieto informacie vo vystupoch
eMS (Checklist) v ramci dokumentov z certifikacie vydavkov.

Na sledovanie Eerpania Statnej pomoci a minimélnej pomoci bol od 01.01.2016 Protimonopolnym tradom
SR — Odborom S$tatnej pomoci vytvoreny Informalny systém pre evidenciu a monitorovanie pomoci
(SEMP). Tento ma vytvorenu aj verejnu cCast, ktora obsahuje zakladné informacie tykajice sa Statnej
pomoci (napr. schémy $tatnej pomoci), minimalnej pomoci, poskytovatelov pomoci resp. vykonéavatelov
schém pomoci, prijemcov pomoci (napr. nazov, vySka schvalenej pomoci, vySka vratenej pomoci.
Podnikatelia (undertaking) si prostrednictvom tohto portalu budi méct’ sledovat, aku kumulovant pomoc v
ramci poslednych troch fiskalnych rokoch prijali. LP pripadne PP zabezpeli na predpisanych tlacivach od
prijimatelov nepriamej pomoci podpisané potvrdenie o prijati pomoci de minimis, ktoré nasledne
zaeviduje v SEMP. Vyska nepriamej pomoci poskytnutej koneénym prijimatefom by mala byt stanovena
na zaklade trhovych cien benefitov (sluzby, Skolenia, poradenstvo, atd.), porovnatelnych s tymi v ramci
projektu (napr. vycvikovy kurz vo vysSie uvedenom priklade). Iba v pripade, Ze pri tychto benefitoch
neexistuje spolahlivé meradlo (napriklad to mbéze byt pripad vysoko Specializovanych konzultaénych
sluzZieb), sa vyska pomoci vypocita podla odhadu skutoénych nakladov planovanych dotyénym LP alebo
PP pre zabezpecenie sluzby.

O kazdom pripade poskytnutia nepriamej Statnej pomoci informuje LP/PP narodného kontroléra. Narodni
kontroléri musia overit, ¢i su splnené zmluvné podmienky dotyéného LP alebo PP tykajice sa

% Eurdpsky sudny dvor rozhodol, Ze vsetky pravnické osoby, ktoré su kontrolované (z pravneho hladiska alebo de facto) rovnakou
pravnickou osobou, maju byt povazované za jednotlivy podnik (pripad C-382/99)
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nepriamej Statnej pomoci.

Subjekt vykonavajuci hospodarsku ¢innost’ ¢eliaci tazkostiami

V sulade s ¢ldnkom 3 (3) d) nariadenia o ERDF program Interreg CE nepodporuje subjekty vykonavajuce
hospodarsku &innost, ktoré Gelia tazkostiam.”® Ak nastane situacia, ze LP alebo niektory z PP je takym
subjektom, ma opustit’ partnerstvo postupom opisanym v kapitole D.3.2. Okrem toho v takych pripadoch
je riadiaci organ opravneny ukoncit' Uplne alebo CiastoCne zmluvu o poskytnuti finan¢nej podpory alebo
pozadovat vratenie poskytnutej dotacie.

4.2 Public procurement/ Verejné obstaravanie

Obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb projektovymi partnermi podlieha procesu verejného
obstaravania (,VO), ktoré sa riadi legislativou EU, narodnou legislativou a pravidlami programu. Ciefom
procesu verejného obstaravania je zabezpeclenie transparentnych a jasnych podmienok sutaze na
spoloénom trhu. Pravidla verejného obstaravania musia byt projektovym partnerom v pripade
obstaravania tovaru, stavebnych prac a sluzieb dodrZiavané. Pravidla pre VO sa podla druhu
obstaravaného tovaru/stavebnych prac/sluzby liSia v zavislosti
od predpokladanej hodnoty zakazky. VO musi byt realizované v sulade s principom rovnakého
zaobchadzania, principom nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, principom transparentnosti,
principom proporcionality a s principom hospodarnosti a efektivnosti. V pripade nesuladu VO so
zdkonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,ZoVO*) budu v odévodnenych pripadoch uplatfiované sankcie v zmysle
Rozhodnutia Eurépskej Komisie
€. C(2013) 9527 zo dna 19.12.2013. Program Interreg CE sa riadi "Priru¢kou pre uréovanie finanénych
oprav, ktoré maju byt uskutoCnené pri vydavkoch financovanych Eurdpskou Uniou
v ramci spolo€ného riadenia za nedodrziavanie pravidiel o verejnom obstaravani" pouZivanim
korekénych sadzieb v zavislosti od typu a vyznamu nezrovnalosti.

Viac informécii o pravidlach EU o verejnom obstaravani, vratane platnych limitov EU, moZno najst na
ec.europa.eu/internal market/publicprocurement/index_en.htm .

Osobitna pozornost by mala byt venovana konceptu "dostatoéna miera publikovania”, ako je to
uvedené v réznych sudnych rozhodnutiach a oznameniach zo strany Eurdpskej komisie. Tento koncept
znamena, ze v pripade zmldv, ktoré nie su (alebo nie Uuplne su) predmetom smernice
o0 verejnom obstaravani, je - okrem poZiadavky dodrZania vnutro$tatneho prava - tiez nutnost urcit
existenciu istého cezhraniéného zaujmu. LP/PP by mali v takomto pripade posudit, & by planované
zadanie zakazky mohlo byt predmetom zaujmu hospodarskych subjektov nachadzajucich sa v inych
¢lenskych &tatoch a vybrat vhodné prostriedky pre zverejnenie v ramci uvedenych narodnych alebo EU
pravidiel. Takéto rozhodnutie LP/PP (verejnych obstaravatelov, obstaravatelov) musi byt zalozené na
vyhodnoteni konkrétnych okolnosti pripadu, ako je napriklad predmet zakazky, jej odhadovana hodnota,
Specifika daného odvetvia (velkost
a Struktura trhu, obchodné praktiky a iné) a zemepisna poloha miesta realizacie. Ak sulad
s konceptom "dostatona miera publikovania", vyZzaduje zverejnenie ozndmenia o vyberovom konani,
program Interreg CE dbrazne odporu€a uverejnit oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania na
webovych strdnkach programu www.interreg-central.eu.

NC vykonava v ramci FLC kontrolu realizacie projektov LP/PP, kam patri aj administrativna

finanéna kontrola verejného obstaravania (,,AFK VO“) tovarov, sluzieb, stavebnych prac a

suvisiacich postupov. AFK VO zahiia kontrolu:

a) pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani;

b) postupov pri obstarani zakazky, na ktorti sa zakon o verejnom obstaravani nevzt'ahuje (§ 1
ZoVO).

V pripade nedodrzania pravidiel verejného obstaravania zistenych NC pred vykonanim certifikacie
vydavkov sa uplatnia prislusné finanéné opravy (pozri usmernenia na uréenie finanénych oprav, ktoré sa
maji vykonat v pripade vydavkov financovanych z EU v sulade s pravidlami verejného obstaravania
stanovenymi v rozhodnuti Komisie K (2013) 9527).

“ Ako je definované v bode 24 (v spojeni s bodom 20) "Usmernenia o $tatnej pomoci na zachranu a restrukturalizaciu nefinanénych
podnikov v tazkostiach” (Oznamenie komisie ¢. 2014/C 249/01 z 31.07.2014).
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LP/PP je povinny pred prvym predlozenim dokumentacie VO na kontrolu zaslat’' NC indikativny
harmonogram realizacie verejného obstaravania v ramci prislusného projektu a nasledne kazdu
jeho pripadnG aktualizaciu premietnut’ do vyplnenia tabulky ¢é. 1 ZoOV - Verejné obstaravanie -
indikativny plan VO. (uvedena povinnost’ sa nevzt'ahuje na TA projekt NCP).

Fazy kontroly VO (podFa Stadia procesu VO)

V pripade ak je LP/PP v zmysle § 7 zakona o VO verejnym obstaravatefom, pripadne v zmysle § 8
zakona o VO osobou ktorej verejny obstaravatel poskytne finanéné prostriedky, resp. v zmysle § 9 zakona
0 VO obstaravatefom, je povinny predlozit relevantni dokumentaciu z VO NC a NC vykonava nasledovné
stupne kontroly dokumentacie a postupov obstaravania:

1. ex ante _kontrola VO - kontrola VO pred vyhlasenim,

2. kontrola VO pred podpisom zmluvy/vystavenim objednavky,
3. kontrola VO po podpise zmluvy/vystaveni objednavky,

4. kontrola dodatku k zmluve po podpise.

1. Ex ante kontrola VO - kontrola VO pred vyhlasenim

nevztahuje sa na zakazky:
a) s nizkou hodnotou;
b) podlimitné s vyuZzitim elektronického trhoviska.

vztahuje sa na zakazky:
a) nadlimitné;
b) podlimitné bez vyuzitia elektronického trhoviska;

LP/PP je od 19. 10. 2018 povinny vykonat verejné obstaravanie postupmi zadavania podlimitnych
a nadlimitnych zakaziek, bez ohfadu na datum ich vyhlasenia, uplnou elektronickou komunikaciou. (vid

Vykladove stanovisko ¢. 4/2018 Elektronicka komunikacia a vymena informacii zverejnené
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie).

V Ziadosti o overenie verejného obstaravania (ZoOVO) LP/PP o.t. uvedie nazov informacného systému,
prostrednictvom ktorého verejné obstaravanie realizuje, a ktory splfia poziadavky stanovené v § 20 ZVO,
vratane pristupového hesla pre kontrolu verejného obstaravania.

LP/PP doruci dokumentaciu predpisanu pre tento stupen kontroly na NC (OKPNS) v elektronickej forme
(e-mailom) vo faze pred odoslanim dokumentacie Publikaénému uradu EU/UVO*. LP/PP predklada
Ziadost o vykonanie ex ante kontroly VO + podpornt dokumentaciu v elektronickej podobe (ak nie je
dostupna v informa&nom systéme) + identifikuje informaény systém, ako je uvedené v predchadzajicom
odseku, Uvedenu dokumentaciu posiela na e-mailovu adresu prislusného kontroléra (do koépie vlozi aj
vediuceho OKPNS). NC po doru€eni dokumentacie pred vyhlasenim verejného obstaravania overuje
stanovené povinnosti prijimatefa a sulad nim predlozenych dokumentov so zakonom o verejnom
obstaravani. NC zaznamena odporucania v suvislosti s predlozenym navrhom dokumentacie priamo do
navrhu predloZzenych dokumentov sledovanim zmien alebo komentarmi, a takto upraveni dokumentéciu
odoSle spat LP/PP. LP/PP upravi navrh dokumentacie v sulade s odpori¢aniami NC a pristapi
k vyhldseniu VO. Upraveny navrh dokumentacie LP/PP uz neposiela na d'alSiu kontrolu smerom na
NC.

Na kontrolu (AFK VO) je potrebné predovsetkym zaslat”

41 7ov0 €. 343/2015 7. z., § 168 (1) Ak ide o nadlimitn( zakazku alebo nadlimitni koncesiu, Uplne alebo scasti financovan( z
prostriedkov Europskej Unie, kontrolovany moéze pred vyhlasenim alebo zacatim verejného obstaravania poziadat Grad o ex ante
posudenie dokumentov, proti ktorym je mozné podat namietky podla § 170 ods. 3 pism. a) a b); ex ante posUdenie sa nevztahuje na
posudzovanie poziadaviek na technické Specifikacie, vykonnostné a funkéné poziadavky a charakteristiky a odborné poziadavky
predmetu zakazky podla § 42.
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. Informacie a kompletné podklady, na zaklade ktorych bola uréena predpokladana hodnota
zakazky;
. Navrh oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, vyzvy na predkladanie ponuk alebo iného

dokumentu, ktory ma byt =zaslany potencialnym uchadzaom vo verejnom obstaravani
(vratane dokumentécie z EKS v pripade jeho vyuZitia);

. PInomocenstvo, resp. zmluvu v pripade, ak verejny obstaravatel/obstaravatel alebo osoba
podla § 8 splnomocnil vykonom vsSetkych/niektorych Ukonov vo verejnpom obstaravani iny
subjekt.

. Test beZnej dostupnosti s odévodnenim, ak je to relevantné.

. Navrh  kompletnych sutaznych podkladov so vSetkymi prilohami (napr. projektova
dokumentacia a vykaz vymer, ak je relevantné).

. Informacie a doklady tykajuce sa pripravnych trhovych konzultacii za u¢elom pripravy postupu
verejného obstaravania, napr. zapisnice, zaznamy, vratane opatreni prijatych v suvislosti s
predbeznym zapojenim zaujemcov/uchadzacov/hospodarskych subjektov so  vztahom k

zaujemcovi alebo uchadzacovi na priprave postupu verejného obstaravania (ak sa uplatiuje).

2. Kontrola VO pred podpisom zmluvy/vystavenim objednavky

vztahuje sa na zakazky:
a) nadlimitné;
b) podlimitné bez vyuzitia elektronického trhoviska;

LP/PP je povinny po zaslani oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk (alebo ekvivalentu)42 vSetkym
uchadzacom, predlozit NC (OKPNS) na kontrolu kompletnd dokumentaciu z vykonaného verejného
obstaravania v sulade so Zoznamom kompletnej dokumentacie vo vztahu k ZoVO, ktoré su uverejnené
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie (https://www.uvo.gov.sk/).

LP/PP je od 19. 10. 2018 povinny vykonat verejné obstaravanie postupmi zadavania podlimitnych
a nadlimitnych zakaziek, bez ohfadu na datum ich vyhlasenia, uplnou elektronickou komunikaciou. (vid
Vykladové stanovisko ¢&. 4/2018 Elektronicka komunikacia a vymena informacii zverejnené
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie).

V Ziadosti o overenie verejného obstaravania (ZoOVO) LP/PP o.i. uvedie nazov informac¢ného systému,
prostrednictvom ktorého verejné obstaravanie realizuje, a ktory splfia poziadavky stanovené v § 20 ZVO,
vratane pristupového hesla pre kontrolu verejného obstaravania.

LP/PP doruci dokumentaciu predpisanu pre tento stupen kontroly na NC (OKPNS) v elektronickej forme (e-
mailom) vo faze pred odoslanim alebo sucasne s odoslanim dokumentacie na kontrolu UvVO™®. LP/PP
predklada Ziadost o vykonanie kontroly VO + identifikuje informacény systém, ako je uvedené v
predchadzajucom odseku, Uvedenu dokumentaciu posiela na e-mailovu adresu prislusného kontroléra (do
kopie vloZi aj veduceho OKPNS). O vysledku kontroly UVO bezodkladne informuje NC.

3. Kontrola VO po podpise zmluvy/vystaveni objednavky

vztahuje sa na zakazky:
a) nadlimitné;
b) podlimitné bez vyuzitia elektronického trhoviska;
c) podlimitné s vyuzitim elektronického trhoviska;
d) s nizkou hodnotou;
e) kontrola zakaziek, na ktoré sa ZoVO nevztahuije.

3 70v0 ¢. 343/2015 Z. Z., § 168 (2): Ak ide o nadlimitn( zakazku alebo koncesiu, financovanu ¢o aj z Casti z prostriedkov Eurdpskej
Unie, kontrolovany je povinny pred uzavretim zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, pred ukoncenim sutaze navrhov, pred
zadanim zakazky na zaklade ramcovej dohody alebo pred ukoncenim postupu inovativneho partnerstva podat Uradu podnet podla
odseku 1 pism. b).
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LP/PP je povinny bezodkladne predlozit elektronickou na administrativnu kontrolu NC kopiu uzatvorenej
zmluvy a preukazat splnenie povinnosti vyplyvajucich zo zakona o verejnom obstardvani po uzatvoreni
zmluvy vratane zverejnenia zmluvy podfa platnej legislativy (zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéaciam v zneni neskorSich predpisov, dalej len ,o0 slobode informacii“). Predlozené doklady sa liia
podla postupov verejného obstaravania (podrobne rieSené v Casti 4.2.1.).

Projektovi partneri s povinni bezodkladne informovat’ NC o zverejneni zmluvy.

Opravnené su aj vydavky, ktoré boli ¢erpané v sulade so zmluvami (napriklad ramcova dohoda/zmluva)
uzavretymi eSte pred podpisom dokumentu ,subsidy contract, ktoré boli vysledkom verejného
obstaravania (ak spifaju ostatné podmienky opravnenosti). Takéto (ramcové) zmluvy a prislugna
dokumentacia z VO musia byt bezodkladne po zaliatku implementacie projektu predloZzené NC na
administrativnu kontrolu VO**. Za opravnené budu v ramci predioZenej Ziadosti o overenie vydavkov
v danom monitorovacom obdobi povaZované iba tie vydavky, u ktorych bola predmetna AK VO ukon&ena
a vydavky realizované v suvislosti s tymto verejnym obstaravanim boli kvalifikované ako opravnené.. Toto
plati aj pre vydavky realizované vV rdmci zakazky s hodnotou
do 5.000, -- EUR s DPH (ak ich &erpanie suvisi s uzavretou ramcovou dohodou, verejné obstaravanie
predmetnej ramcovej zmluby musi byt schvalené pred predloZenim vydavkov v prislugnej ZoOV).

Pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach, kde je Ziadost o overenie verejného obstaravania predkladana
elektronicky (e-mailom) je okrem uzatvorenej zmluvy a pripadného dékazu o jej zverejneni potrebné v
samotnej ZoOVO uviest aj nazov informaéného systému prostrednictvom ktorého bolo verejné
obstaravanie realizované (ktory spifia poZiadavky stanovené v § 20 ZVO), vratane pristupového hesla pre
kontrolu verejného obstaravania.

Pri zakazkach s nizkou hodnotou sa vyhotovuje Ziadost' o overenie verejného obstaravania po
podpise zmluvy/vystaveni objednavky v papierovej podobe a LP/PP priklada v papierovej podobe
aj podpornu dokumentaciu z celého procesu verejného obstaravania, vratane zmluvy (ak relevantné)
alebo objednavky (jej prevzatie potvrdené dodavatefom).

V pripade zakaziek zadavanych s vyuZitim elektronického trhoviska je potrebné predlozit kompletnu
dokumentaciu vygenerovanu z elektronického kontraktaéného systému (dalej len ,EKS®) a zaroven doklad
preukazujuci, Ze dodavatel nie je vedeny v Prehlfade negativhe hodnotenych dodavatelov na webovom
sidle EKS: https://portal.eks.sk/SpravaZakaziek/BlacklistDodavatelov/Prehlad), a ani v registri osdb

so zékazom udasti vo verejnom obstaravani (na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie, dalej len
,UVO*: https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-zakazom-490.html ).

NC odporuc¢a LP/PP, aby v pripade vyuzitia elektronického trhoviska nastavili v podmienkach, ze plnenie
zdkazky mbze nastat az po vykonani AFK VO a obdfZani kladného stanoviska k opravnenosti vydavkov
suvisiacich s VO zo strany NC (zmluvy s odkladacou podmienkou)45. Tato podmienku je vhodné tiez
nastavit' v navrhu zmluvy, resp. v objednavke.

4. Kontrola dodatku k zmluve po podpise

LP/PP je povinny bezodkladne predlozit elektronicky na administrativnu kontrolu Ziadost, vyplnené
relevantné prilohy, podpornu dokumentaciu a képiu uzatvoreného dodatku
k zmluve a preukazat splnenie povinnosti vyplyvajucich zo ZVO po uzatvoreni dodatku k zmluve vratanie
zverejnenia dodatku k zmluve podla zakona o slobode informacii“*®.

Tieto postupy predkladania dokumentacie na AFK VO su povinni dodrziavat LP/PP
aj v pripadoch, ze LP/PP pri obstaravani nie je povinny postupovat’' v zmysle zakona o VO alebo
obstarava zakazku, na ktoru sa zakon o verejnom obstaravani nevzt'ahuje (§ 1 zakona o verejnom
obstaravani).

“V pripade, ak po zacati implementacie projektu LP/PP uzavrie rdmcov( dohodu na zaklade ktorej bud(i ¢erpané prostriedky projektu
treba taktiez tuto ramcovu dohodu predlozit na AFK VO

Sy pripade negativneho stanoviska z AFK VO bude VO zrusené a prijimatel moéZe na zaklade tohto aktu odstupit od podpisanej zmluvy
/vystavenej objednavky.
%y pripade dodatku tak isto odporid¢ame do navrhu vlozit odkladaciu podmienku - (realizacia az po kladnom stanovisku NC)
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Upozornenie:

Kontrolou procesu verejného obstaravania nie je dotknuta zodpovednost LP/PP za spravnost
a zakonnost verejného obstaravania a NC tym neprebera zodpovednost za spravnost a zakonnost
verejného obstaravania.

Touto kontrolou taktieZ nie je dotknuté opravnenie UVO alebo inych kontrolnych organov kontrolovat
verejné obstaravanie podla osobitnych predpisov. Kontrolou sa rozumie vykon kontroly najma v zmysle
Zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Kontroly zakaziek podla typu (tzv. neoverované a overované)

LP/PP predklada dokumentaciu na AFK VO v zavislosti podla koneénej ceny zadkazky stanovenej
ako vysledok verejného obstaravania nasledovne:

a) v pripade ak je celkova (kone€¢nd) cena zakazky nizSia ako 5 000 EUR (,zakazky do 5 000
EUR vratane DPH, cla, pripadne inych poplatkov ak su relevnantné®) predklada LP/PP
dokumentaciu z obstarania spolu s relevantnym vydavkom (faktira, dodaci list, vypis z banky ...)
v prisludnej Sprave partnera v eMS (ZoOV). “Neoverované“ pre Géely tejto priru¢ky znamena, ze
zakazka nebola overovana (kontrolovana NC) pred predlozenim vydavku v ZoOV a bude
overovana NK spolu s dokumentaciou k tomuto vydavku;

b) v pripade ak je celkova (kone€nd) cena zdkazky rovna alebo vyssia ako 5 000 EUR
(,zdkazky nad 5000 EUR vratane DPH, cla, pripadne inych poplatkov ak su relevnantné®)
predklada LP/PP dokumentéciu z obstardvania zakazky na kontrolu narodnému kontrolorovi
(podla postupov uvedenych vo faze ,Kontrola VO po podpise zmluvy/vystaveni objednavky” — pre
zakazky s nizkou hodnotou, resp. vo faze Kontrola VO pred podpisom zmluvy/vystavenim
objednavky pre nadlimitné a podlimitné zakazky) ihned po ukonéeni procesu VO a pred
predlozenim relevantnych vydavkov na certifikaciu. ,Overované“ pre ucely tejto prirucky
znamena, ze zakazka (skontrolovana NC) pred predlozenim prislu§ného vydavku v ZoOV. V
takomto pripade predlozi PP k narokovanému vydavku v ZoOV vystup z overovania VO
(képiu Spravy z AK VO a Zaznam z AK VO).

VsSeobecny postup pri predkladani dokumentacie z VO na FLC pri zadkazkach s celkovou
hodnotou rovnou alebo vysSou ako 5.000 EUR - tzv. overované typy VO)

Pri tomto type zakaziek predklada LP/PP dokumentaciu z VO na administrativhu finanénu kontrolu pri
nadlimitnych a podlimitnych zakazkach vzdy aj vo faze pred podpisom zmluvy s uspeSnym uchadzacom
resp. pred vystavenim objednavky. V pripade zakaziek s nizkou hodnotou a zakaziek s vyuzitim EKS
predklada dokumentaciu na AFK VO podfa postupov po podpise zmluvy/vystaveni objednavky.

LP/PP predklada dokumentaciu na kontrolu VO pred podpisom zmluvy/vystavenim objednavky (a taktiez aj
po podpise zmluvy/vystaveni objednavky len v pripade nadlimitnych a v pripade podlimitnych zakaziek bez
vyuzitia elektronického trhoviska v elektronickej podobe. V pripade podlimitnych zakaziek s vyuzitim
elektronického trhoviska predklada LP/PP dokumentaciu az po podpise, tiez v elektronickej podobe. V
pripade zakaziek s nizkou hodnotou predklada LP/PP dokumentaciu po podpise v listinnej podobe.
Vo v8etkych pripadoch so sprievodnym listom s nazvom ,Ziadost o vykonanie administrativnej
kontroly verejného obstaravania“. Povinnou sucastou tejto ziadosti musi byt vyplneny a podpisany
formular ,Cestné vyhlasenie k VO* (priloha
€. 8) avyplneny a podpisany formular ,Zoznam dokumentacie k ziadosti o vykonanie kontroly
verejného obstaravania“ (priloha €. 9). V tomto druhom formulari je potrebné uviest kompletny zoznam
predkladanej dokumentacie z pripravovaného/realizovaného verejného obstaravania. Dokumentaciu je
mozné dorudit aj na CD/DVD ale len ako doplnkovu k listinnej podobe.

Dokumentaciu predkladanu na overenie verejného obstaravania je potrebné zoradit’ podla poradia
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v Zozname dokumentacie k ziadosti o vykonanie kontroly VO.

Pre vykonanie procesu AFK VO pri zakazkach s nizkou hodnotou je LP/PP povinny predkladat’ jednu
képiu kompletnej dokumentacie z VO na adresu UV SR na Odbor programov nadnarodnej spoluprace.
Takuto dokumentaciu predklada LP/PP na AFK aj v pripade predlozenia ziadosti o AFK VO po podpise
zmluvy/vystaveni objednavky.

NC spravidla v termine do 30 dni od doru¢enia dokumentacie z VO, dokumentaciu schvali / neschvali,
alebo vyzve LP/PP na doplnenie dokumentéacie (v lehote maximalne do 10 pracovnych dni odo dna
dorucenia vyzvy LP/PP — so zohladnenim rozsahu poZadovaného doplnenia). Dfiom odoslania ,Vyzvy na
doplnenie® sa lehota na vykon kontroly VO prerusuje. V pripade, ze NC obdrzal doplnenie k verejnému
obstaravaniu v stanovenom termine, diiom dorucéenia zacina plynut nova 30-dfiova lehota na kontrolu VO.

NC po vykonani kontroly verejného obstaravania vypracuje navrh spravy, resp. spravu
z administrativnej finanénej kontroly nasledovne:

Ak v ramci administrativnej finanénej kontroly verejného obstaravania (AFK VO) neboli identifikované
nedostatky vypracovava NC priamo Spravu z AFK VO, ktora bude obsahovat:

. oznacenie projektového partnera a narodného kontrolného organu (dalej len ,NC*)

. mena, priezviska a podpisy manazZéra kontroly a hlavného manazéra kontroly (resp. inych
0s0b, ak vykonavali AFK VO)

o ciel AFK VO

o vyjadrenie NC tykajuce sa zisteni a navrh dalSich postupov

Ak v ramci AFK VO boli identifikované zistenia a nedostatky, ktoré mali alebo by mohli mat’ vplyv na
priebeh a vysledok VO, bude Statutarovi LP/PP alebo inej opravnenej osobe odoslany Navrh spravy z
AFK VO alLP/PP bude mat v stanovenom ¢&ase moznost podat vodi identifikovanym zisteniam
a nedostatkom a voc&i navrhovanym odporu€aniam, resp. opatreniam namietky.

Lehota na podanie namietok je spravidla 5 pracovnych dni po doruéeni vystupov.

Navrh spravy z AFK obsahuije:

. oznacenie projektového partnera a NC,

. mena, priezviska a podpisy MK, HMK (resp. inych oséb, ak vykonavali AFK VO),

) ciel AFK VO,

. opis zistenych nedostatkov, pri poruSeni osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv aj
oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené, spolu s navrhmi  odporucani alebo
opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstraneni pricin ich vzniku,

. zoznam priloh preukazujucich nedostatky, ak je to relevantné,

. lehotu na podanie namietok,

. lehotu na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku, mena, priezviska a podpisy oséb (manazér kontroly,
hlavny manazér kontroly, prip. iné osoby), ktoré vykonali AFK, datum.

Sucastou navrhu spravy bude prilozeny ,Zaznam z administrativnej kontroly k identifikacii porusenia
pravidiel a principov verejného obstaravania®“ s prisluSnymi podpismi, ktory bude podrobne Specifikovat
prislusné zistenia, resp. nedostatky.

Ak po predlozeni ziadosti o AFK VO v faze po podpise zmluvy/vystaveni objednavky NC zisti, ze nie je
mozné zakazku financovat vo vyske 100 % celkovych opravnenych vydavkov, NC stanovi finanénu
korekciu. NC v navrhu spravy z AFK VO uvedie ¢o najpodrobnejSie a najzrozumitelnejSie zistenia, ktoré su
dévodom na udelenie financnej korekcie a aj % celkovych opravnenych vydavkov.

Ak projektovy partner nesuhlasi so zistenymi nedostatkami, navrhnutymi odporucaniami/opatreniami
alehotou na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, méze podat v stanovenej lehote namietky. NC spravidla
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do 10 pracovnych dni posudi opodstatnenost’ namietok a opodstatnené namietky zohfadni v Sprave
z AFK VO, ktoru dorudi projektovému partnerovi. V pripade vypracovania pisomného zoznamu opatreni,
prijatych LP/PP na napravu nedostatkov a odstranenie pri€in ich vzniku, NC opatrenia prijaté LP/PP
uvedie do Spravy z AFK VO, pri€om (ak relevantné), overi aj ich splnenie.

Sprava z AFK VO, ktora sa vypracuva po tom ako bol projektovému partnerovi doruéeny navrh spravy
a uplynula lehota na podanie namietok, bude obsahovat aj:

. oznacenie projektového partnera a NC,

. mena, priezviska a podpisy MK, HMK, (resp. inych oséb, ak vykonavali AFK VO),

o datum odoslania navrhu spravy na oboznamenie projektovému partnerovi (ak relevantné),

. informaciu o tom, ¢i projektovy partner podal namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v navrhu
spravy a spbésob vysporiadania tychto namietok,

. opis zistenych nedostatkov (a pri poruseni osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finan€né prostriedky zo zahranicia) oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s
odporucaniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku so zohlfadnenim opodstatnenosti podanych namietok. Sprava mbze tiez uvadzat
odkaz na vySSie uvedené zistenia, nedostatky a poruSenia uvedené v Navrhu spravy z AFK VO,

3 Zaznam z administrativnej kontroly k identifikacii porusenia pravidiel a principov verejného
obstaravania, ak nebol predloZzeny projektovému partnerovi v ramci navrhu spravy

. zoznam dalSich priloh preukazujucich zistené nedostatky,

. lehotu na predlozenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku, pripadne lehotu na zaslanie splnenych opatreni.

4.2.1 Predkladanie dokumentacie na kontrolu podl'a postupu verejného obstaravania

a) Zoznam dokumentacie predkladanej na kontrolu pre zdkazky nadlimitné a podlimitné
bez vyuzitia elektronického trhoviska;

Zoznam kompletnej dokumentacie z vybratych postupov zadavania zakazky je zverejneny
na webovom sidle UVO: https://www.uvo.gov.sk/vdoc/1372/zoznam-kompletnej-dokumentacie-vo-
vztahu-k-zakonu-c-3432015-z-z-46.html v nasledovnom rozsahu:

. Verejna sutaz vyhlasena verejnym obstaravatelom/ obstaravatelom;

. UZSia sutaz vyhlasena verejnym obstaravatelom/ obstaravatelom;

. Rokovacie konanie so zverejnenim vyhlasené verejnym obstaravatelom/ obstaravatefom )

. Priame rokovacie konanie vyhlasené verejnym obstaravatelom/obstaravatefom - nadlimitna
zékazka

. Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického trhoviska.

LP/PP sa odporuca predlozit na kontrolu VO “Zoznam dokumentacie z VO” v rozsahu podfa zoznamu
dokumentacie zverejnenom na webovom sidle UVO (vid odkaz v predchadzajicom odseku).

Prijimatel (LP/PP) postupuje pri zabezpeceni dodavok tovarov, stavebnych prac a sluzieb potrebnych pre
realizaciu  aktivit projektu v ramci nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek v sulade
so ZoVO, principmi rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie hospodarskych subjektov,
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transparentnosti, proporcionality a hospodarnosti a efektivnosti a v sulade s platnou Zmluvou (Subsidy
contract — ak releventné).

b) Zoznam dokumentacie predkladanej na kontrolu VO pre zakazky s nizkou hodnotou
(podla § 117 ZoVO)
Prijimatel (LP/PP) postupuje pri zabezpe€eni dodavok tovarov, stavebnych prac a sluzieb potrebnych pre

realizaciu aktivit projektu v sulade s § 117 ZoVO, principmi verejného obstaravania a v sulade s
platnou Zmluvou (Subsidy contract — ak relevantné).

1. zakazky s celkovou hodnotou rovnou alebo vy$Sou ako 5000 EUR podla vysledku VO (tzv.
overovany typ zakaziek)

LP/PP predklada nasledovnu dokumentaciu:

. Kompletnu a podrobnu dokumentaciu k uréeniu predpokladanej hodnoty zakazky (spésob vypoctu
podla § 6 ZoVO);
. zaznam z prieskumu trhu (s podkladmi napr. formou faxu, web stranky, katalégov, cenovych

ponuk, cennikov atd.), z ktorého je hodnoverne zrejmy spdsob, priebeh, €as a vysledok
vyhodnotenia prieskumu trhu, pricom tento prieskum bude okrem iného obsahovat podpis
zodpovednej osoby a datum vykonania prieskumu trhu; telefonicky prieskum sa neakceptuje47 ;

. prieskum trhu musi byt vykonany azdokumentovany min. na vzorke 3 zdrojov informacii
(predlozené NC - napr. min. 3 doslé cenové ponuky, resp. 2 cenové ponuky a podklad z web
stranky) na podporu musia byt prilozené vSetky dokumenty/podklady preukazujuce vykonanie
prieskumu trhu;

. zmluvu (resp. objednavku) s uspeSnym uchadzacom vratane vSetkych priloh a dodatkov;

LP/PP postupuje pri obstaravani zakazky s nizkou hodnotou nasledovne:

a) vypracuje opis predmetu zakazky;
b) vypracuje test beznej dostupnosti predmetu zakazky na trhu;

c) urdi predpokladanu hodnotu zdkazky (napr. prieskumom trhu) v zmysle § 6 ZoVO. Kompletna
dokumentacia z ur€enia PHZ musi (okrem zdokumentovanych odoslanych ziadosti, ziskanych zdrojov
informacii a pod.) obsahovat Zapis, z ktorého je hodnoverne zrejmy spdsob, priebeh, ¢as a vysledok
uréenia PHZ, obsahovat aj podporné materialy sluZiace na vypocet PHZ (printscreeny ponuk z
webového sidla dodavatefov opatrené €asovou pediatkou, kataldégy, indikativne cenové ponuky,
cenniky, atd.). Zapis z uréenia PHZ musi obsahovat podpis zodpovednej osoby a datum jeho
vyhotovenia. Telefonicky prieskum nebude akceptovany. Ak si verejny obstaravatel ako spbsob
stanovenia PHZ vyberie oslovenie potencialnych dodavatefov vo forme Vyzvy na predloZenie ponuk,
ma povinnost overit, ¢i oslovovani dodavatelia maju opravnenie poskytovat sluzbu, uskutoCfiovat
stavebné prace alebo dodavat tovar vo vazbe na predmet zakazky. Splnenie tejto podmienky musi
byt zo strany LP/PP preukazané printscreenom dokladu o opravneni podnikat alebo dokladom o
zapisani v profesijnom zozname vedenom profesijnou organizaciou vykonanom v Case pred
zasielanim vyzvy na predloZenie indikativnej cenovej ponuky pre stanovenie PHZ. Vyzva zasielana
potencialnym dodavatefom opravnenym dodavat tovar, sluzby, stavebné prace musi obsahovat
vSetky podklady potrebné na vypracovanie porovnatelnych ponik a zarovefi musi obsahovat vSetky
poziadavky na dodavatefov a na predmet zakazky.

d) v dalSom kroku zasiela pripadnym zaujemcom (mézu byt aj ti isti ako pri uréeni PHZ) Vyzvu na
predloZenie ponuk. Oslovi minimalne troch zaujemcov, ktori su opravneni poskytovat sluZbu,
uskutoCniovat stavebné prace alebo dodavat tovarvo vazbe na predmet zakazky. LP/PP (danu
skuto€nost’ si overi pred zaslanim vyzvy na predkladanie ponuk, pricom splnenie tejto podmienky
musi byt zo strany LP/PP preukazané printscreenom dokladu o opravneni podnikat’ alebo dokladom o

" Minimalne naleitosti zaznamu z prieskumu trhu pri zakazkach s nizkou hodnotou nad 30 000 € su uvedené v Metodickom pokyne CKO
€. 14 - verzia7
Verzia 4.0

53/64



HiLCIrey m

CENTRAL EUROPE . ) )
ey o R Dekmsot und Pravidla opravenosti vydavkov pre slovenskych projektovych partnerov 2014 — 2020

zapisani v profesijnom zozname vedenom profesijnou organizaciou vykonanom v d¢ase pred
zasielanim vyzvy. LP/PP v8ak musi obdfzat’ a predlozit na AFK VO minimalne tri doslé ponuky (resp.
zdroje informacii). LP/PP predklada dokumentaciu z VO takejto zakazky s nizkou hodnotou na
kontrolu vo faze podla postupov po uzavreti zmluvy/vystaveni objednavky (pred samotnym plnenim
zdkazky). Dérazne vSak odporucame, aby LP/PP do navrhu zmluvy/objednavky vloZil podmienku, Ze
plnenie zakazky mbze nastat az po predlozeni predmetnej zakazky prijimatefom/verejnym
obstaravatelom na AFK VO a obdfzani kladného stanoviska k opravnenosti VO zo strany NC
(podmienené plnenie).

e) Z doévodu zachovania transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti vydavkov sa pri zakazkach s
nizkou hodnotou uplatiuje pravidlo ,troch ponuk®. V pripade, Zze LP/PP neobdrzi od uchadzacov
minimalne tri ponuky, je povinny v ramci Administrativnej kontroly dokumentacie z verejného
obstaravania predloZit’ dalSie nezavislé ,zdrojové informécie* tykajuce sa predmetu zakazky (napr. dve
ponuky uchadzacov a aspon jeden podklad z webovej stranky iného pripadného uchadzaca), ktorymi
bude deklarovana hospodarnost predmetného verejného obstaravania a zaroveni naplnené vysSie
uvedené pravidlo. Predlozené ponuky musia byt v pisomnejemailovej forme a nalezite
zdokumentované. V pripade, ak v ramci podpornej dokumentacii z VO neboli predlozené aspon ftri
ponuky uchadzacov a LP/PP aj napriek tomu zo zavaznych dévodov akceptoval niektort z doslych
ponuk, je povinny predlozit ako sucast dokumentacie dostatone odévodnenie.

f) Ak je vysledkom verejného obstaravania zmluva, musi dokumentacia z realizovaného verejného
obstaravania obsahovat navrh zmluvy s uUspeSnym uchadzatom vratane vSetkych priloh; ak
objednavka, potom navrh objednavky.

2. zakazky s celkovou hodnotou do 5 000 EUR (tzv. neoverovany typzakaziek)

LP/PP predkladd zaznam z prieskumu trhu (s podkladmi napr. formou faxu, web stranky, katalégov,
cenovych ponuk, cennikov atd. min. na vzorke 3 zdrojov informacii (napr. min. 3 doslé cenové ponuky,
resp. 2 cenové ponuky a podklad z web stranky), ktory je podkladom pre preukazanie hospodarnosti.
Telefonicky prieskum sa neakceptuje. Na zaklade vysledku prieskum trhu zada zakazku uspeSnému
uchadzacovi (uzavrie zmluvu resp. zada objednavku). V pripade ak nebude dodrZana podmienka
preukazania vykonania prieskumu trhu predlozenim minimalne troch zdrojov informdacii, moze byt
refundacia predmetného vydavku LP/PP zniZena az o 50 % z jeho hodnoty (ceny).

Postup obstarania zédkazky celkovou hodnotou do 5 000 EUR - tzv. neoverované typy VO je popisany
v odsekoch a), c¢) az f) (okrem odseku b)) predchadzajuceho textu. Zakazka vSak mdze byt obstarana a
realizovana uz na zaklade vysledkov vyhodnotenia ponuk uchadzalov pre ucely urenia predpokladanej
hodnoty zakazky (uvedenych v Zapise z prieskumu trhu pre uéely uréenia PHZ). LP/PP v takomto pripade
mdze priamo oslovit uchadzaca, ktory v tomto kroku predloZil najvyhodnejSiu ponuku. V takomto pripade
vSak odporu€ame aby LP/PP v Ziadosti o predloZzenie ponuk pre u€ely uréenia PHZ uviedol aj tuto
moznost. ,Neoverované“ zakazky teda nepodliehaju vSetkym krokom uvedenym pre tzv. overované typy,
avSak aj v pripade tychto zakaziek musi byt vZzdy zabezpeéena a preukazana primeranost’ nakladov
(hospodérnost’)48. V pripade, ze dbjde vyraznym spdsobom k poruSeniu zasady hospodarnosti bude
vydavok spojeny s predmetnym verejnym obstaravanim (prieskumom trhu) posudeny ako neopravneny.

Projektovi partneri predkladaju dokumentaciu suvisiacu s obstaranim tohto typu zékazky na kontrolu
sudasne s relevantnym vydavkom v ramci prisluénej ZoOV. Hospodarnost obstarania bude projektovym
partnerom zdokumentovana predloZzenim minimalne troch ponuk, resp. inych zdrojov informacii ziskanych
LP/PP (napr. 3 printscreeny ponuk z webového sidla dodavatelov opatrené Casovou peciatkou, tri
relevantné ponuky s datumom pred obstaranim zakazky, a pod.). Tento postup znamena zjednodu$enie
procesu verejného obstaravania takychto zakaziek. Sucdastou takto predlozenej dokumentacie k
relevantnému vydavku (fakttre, pokladniénému vydavkovému dokladu a pod.)* bude:

. vypracovany opis predmetu zakazky (s uréenim kritérii vyberu);

8 Nie je potrebné po urceni PHZ znovu oslovit’ pripadnych uchadzacov so ziadostou o predlozenie ponuk
49 Uetovné doklady (faktury, pokladni¢né doklady a pod.) predlozené v 200V musia obsahovat’ nalezitosti podla zakona o G¢tovnictve
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. zdokumentovany postup vyberu vitazného uchadzaéa (mbdze byt uz v Zapise z prieskumu trhu pre
ucely uréenia PHZ) - Zapis (zaznam) s prislusnymi podpismi relevantnych oséb verejného
obstaravatela/obstaravatela - s relevantnou podpornou dokumentaciou minimalne tri predlozené
ponuky/ zdroje informacii (mdzu to byt aj ponuky uchadzacov zaslané pre ucely uréenia PHZ);

o LP/PP je opravneny uzavriet zmluvu/vystavit objednavku uz na zaklade vysledkov prieskumu trhu
pre urenie PHZ a pristipit k plneniu zdkazky. Dokumentaciu z uskuto€neného VO (prieskumu
trhu) predkladd na kontrolu spolu s predmetnym vydavkom (vo faze po podpise)
v prislusnej ZoOV. LP/PP samozrejme moze obstaravat predmet zakazky len od osdb (fyzickych,
resp. pravnickych), ktoré su v uvedenom predmete Cinnosti opravnené podnikat'.

. zmluva uzavretd svitaznym uchadzalom s podpismi opravnenych osbb/ vystavena
objednavka s prislusSnymi podpismi;

. ~Zoznam dokumentacie k ziadosti o vykonanie kontroly verejného obstaravania“ (priloha ¢. 9).

Pri tomto type zakaziek si vSak je potrebné uvedomit, Ze v ramci toho istého projektu nie je mozné
spésobom uvedenym v predchadzajucom odseku opakovane obstaravat' rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky v priebehu toho istého kalendarneho roka, ak by takymto opakovanim obstaravania
kumulativny sucet hodnét zakaziek tychto obstaravani prekroCil sumu 5.000 EUR bez DPH. V takomto
pripade je uz nutné zabezpedit a zdokladovat vypocet predpokladanej hodnoty zakazky pred samotnou
sutazou. Uvedené tiez nema vplyv na nutnost  dodrZiavania  postupov  verejného
obstaravatela/obstaravatela v sulade so zakonom 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

AFK VO nie je dotknuté opravnenie Uradu pre verejné obstaravanie alebo inych kontrolnych organov
kontrolovat' verejné obstaravanie podla osobitnych predpisov. Kontrolou sa rozumie vykon kontroly najma v
zmysle Zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Kontrola a postup LP/PP pri obstarani zakazky, na ktori sa ZoVO nevzt'ahuje (§ 1 ods. 2

az 12)*°

LP/PP je povinny aj v pripadoch, ked zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, prac alebo sluzieb nespada
pod ZoVO, postupovat pri ich obstaravani v stlade so Zmluvou o fungovani EU, a to najma v sulade s
jej principmi_ktorymi su: volny pohyb tovaru, pravo usadenia, volny pohyb sluzieb, zakaz diskriminacie,
rovnaké zaobchadzanie, transparentnost, proporcionalita a vzajomné uznavanie dokladov. Rovnako je
povinny dodrziavat aj princip zakonnosti a zdsadu riadneho finanéného riadenia, resp. zasadu
hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti. Nesmie zadat’ zakazku, koncesiu alebo pouzit sutaz navrhov
podla § 1 ods. 2 az 12 ZVO s cielom vyhnut sa pouzitiu postupov a pravidiel podla ZoVO.

LP/PP postupuje pri obstarani zakaziek tohto typu nasledovne:

o pouzitie prisluSného ustanovenia, na ktoré sa ZoVO nevztahuje riadne odovodni
a podlozi relevantnou dokumentaciou, sucastou ktorej su aj dokumenty z vykonaného prieskumu
trhu pre urCenie PHZ v rozsahu uvedenych informacii v Casti  kapitoly
k prieskumu trhu), ktory je zarover preukazanim hospodarnosti zadanej zakazky;

e v pripade, Ze zadanie zakazky z vynimky vztahuje LP/PP na skuto¢nost, Ze plnenie mbze
zabezpedit len jediny dodavatel alebo na skuto&nost’ uplatnenia osobitého reZimu (napr. podla § 1
ods. 2 pism. d), k), 1) 2ZVO), musi tato  skutoCnost pisomne zdévodnit’
a dolozit’ relevantnym dokladom preukazujucim tuto skutoénost’;

e pri zdkazkach zadavanych vnutornym obstaravanim, tzv. in-house zakazky (§ 1 ods. 4 ZVO)
musi byt’ zdokumentované spinenie tychto poziadaviek:

%0 podrobne riesi zadavanie zakaziek nespadajicich pod ZoVO Metodicky pokyn CKO €. 12
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a) verejny obstaravatel vykonava nad pravnickou osobou kontrolu obdobnu kontrole, aku
vykondva nad vlastnymi organizacnymi zloZkami,

b) viac ako 80% cinnosti kontrolovanej pravnickej osoby sa vykonava pri plneni uloh, ktorymi ju
poveril kontrolujuci verejny obstaravatel alebo iné pravnické osoby kontrolované tymto
verejnym obstaravatefom

C) v kontrolovanej pravnickej osobe nie je Ziadna priama u€ast sukromného kapitalu,

Tieto poziadavky musia byt splnené, riadne odévodnené a ich splnenie podlozené relevantnou
dokumentaciou. Z vysledku prieskumu trhu (popisaného v ,Zapise z prieskumu trhu“) musi byt evidentné,
Ze ,in-house subjekt‘ splfia zakonom pozadované podmienky a predlozil ekonomicky najvyhodnejSiu
ponuku (to znamena, Ze musia byt prilozené minimalne dve dalSie, menej hospodarne ponuky inych
uchadzacov).

Ak su splnené vsetky tri z vy3Sie uvedenych podmienok pre uzatvaranie in-house zmluv, in-house
pravnicka osoba mbze byt zazmluvnena prijimatelom v predmete opravneného podnikania
prostrednictvom priameho zadania. Predtym ale LP/PP musi vyhotovit opis zakazky a realizovat prieskum
trhu pre ucely urCenia PHZ, ktorého sa zU€astni ako uchadza€ aj ,in-house organizacia“. Z vysledku
prieskumu trhu (popisaného v ,Zapise z prieskumu trhu“ musi byt evidentné, ze ,in-house organizacia“
predloZila najhospodarnejSiu ponuku.

Vydavky zazmluvneného in-house subjektu musia byt vzdy uctované na zaklade skuto¢nych nakladov,
teda bez akéhokolvek zisku. Tieto naklady sa uétuju podfa prislusnej rozpoc&tovej kategérie, podla
charakteru poskytovanej sluzby, ako aj podfa rovnakych vSeobecnych a osobitnych ustanoveni o
opravnenosti, vykazovania a auditu trailu, ako je uvedené v tomto dokumente.

VyS8Sie uvedené ustanovenia tykajuce sa uzatvarania in-house zmluv sa vztahuju aj na medzinarodné
organizacie, ktoré ziskaju finanéné prostriedky v ramci projektov programu Interreg Stredné Eurdpa

zmluvy o spolupraci medzi verejnymi organmi: aj v tomto pripade sa uplatiuju poZiadavky vyplyvajuce zo
smernice EU o verejnom obstaravani.

Vynimky z postupov a pausalne sadzby a sumy pri obstaravani Specifickych druhov
tovaru a sluzieb

V zaujme zjednoduSenia obstaravania Specifickych tovarov a sluzieb su identifikované nasledovné druhy
tovarov a sluzieb pri obstaravani ktorych nie je potrebné postupovat vysSie uvedenymi postupmi ale su
nahradené priamym zadanim do vyS$ky limitu na jedného zdokumentovaného u&astnika podujatia:

> Nakup (beznych) potravin a napojov pre ucely poskytnutia ob¢erstvenia v ramci schvalenych
aktivit projektu

> Zabezpecenie stravovania (studenych resp. teplych jedal — obedy, vecere) pri organizovani
pracovnych stretnuti, mitingov, seminarov, konferencii, workshopov v ramci schvalenych
aktivit projektu.

Dizka trvania podujatia a podet Ugastnikov musia byt zdokumentované v povinnych naleZitostiach
z priebehu podujatia (program, prezencna listina, zaznam o priebehu akcie — ,minutes® a pod.) Pri
prekro€eni limitu bude opravneny vydavok len vo vySke limitu. Rozdiel nad uroveri limitu bude neopravneny
vydavok. Predmetné tovary, resp. sluzby nie je potrebné obstaravat prieskumom trhu — 3 ponuky a pod.,
LP/PP mo6zu zakazku realizovat priamym zadanim - nakupom, vystavenim objednavky. Opis predmetu
zdkazky musi byt zdokumentovany, ako aj v ramci obstarania a zuc¢tovania a predloZenia na FLC musia
byt pritomné a predlozené doklady o nakupe vyrobku alebo o poskytnuti sluzby v stlade so zakonom
0 uctovnictve a dalSimi relevantnymi zakonmi. Uvedeny typ vydavku musi byt schvaleny v AF, pripadne
v schvalenom rozpocte projektu. Interné postupy a limity platné pre organizacie LP/PP, ak su prisnejSie,
musia byt reSpektované. Pri obstarani musi byt reSpektovany princip hospodarnosti. Posudenie
re$pektovania tohto principu vykona NC v priebehu overovania ZoOV. LP/PP predklad4 obstaranie tychto
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tovarov, resp. sluZieb na AFK spolu s vydavkom v prislu$nej ZoOV.

Limit na obcCerstvenie a stravovanie, ak ide o prijatie oficialnej navstevy, organizovanie
pracovnych stretnuti, mitingov, seminarov, konferencii, workshopov a pod., podla povahy
a dizky trvania akcie:

Doba trvania akcie Limit v €/1 uéastnik®" Poznamka
do 2 hodin 3 obclerstvenie
nad 2 do 4 hodin 8 obcCerstvenie + tepla strava (O alebo V)
nad 4 do 7 hodin 16 obcerstvenie + tepla strava (O alebo V)
nad 7 hodin 30 obcerstvenie + tepla strava (O aj V)

Ak LP/PP nevyuzije moznost pouzitia limitov pri obstaravani uvedenych zakaziek a rozhodne sa postupovat
formou prieskumu trhu musi byt zdokumentovana zasada hospodarnosti, pricom vysutazena cena nesmie
prekrocit o viac ako 50% vysSie uvedené limity.

> Nakup prostrednictvom internetového obchodu
> Nakup leteniek

Ak u verejného obstaravatela alebo obstaravatela vznikne potreba obstarania (napr. leteniek), ktoré z
objektivnych dévodov nemohol predpokladat, a teda ani naplanovat, ide o samostatny predmet zakazky.
Postup pri nakupe tovarov prostrednictvom internetového obchodu ako ajnakup leteniek je v pripade
zakaziek s nizkou hodnotou z dévodu $pecifickosti tohto typu obstarania upraveny nasledovne:

LP/PP; postupuje pri zadavani zakazky a predkladani vysledku verejného obstaravania na AFK VO
postupmi uvedenymi v Casti 4.2 (v zasade musia byt zdokumentované® minimaline tri relevantné ponuky),
s tym rozdielom, ze LP/PP posudi ponuky ktoré obdfzal z hladiska hospodarnosti, vypracuje Zaznam z
prieskumu trhu. vystavi objednavku (ak je celkova hodnota zakazky nizSia ako 5.000 EUR uskuto¢ni
samotny nakup) a kompletnd dokumentaciu z tohto postupu predlozi na AFK VO az po uzatvoreni
zmluvy/vystaveni objednavky. Postupy predkladania dokumentacia na AFK VO z hladiska rozdelenia na
Loverované“ (celkova hodnota zakazky 5.000 EUR a viac), resp. ,neoverované“ (celkova hodnota zakazky
do 5.000 EUR) typy zakaziek musia byt dodrzané®. Pozor, aj v pripade nakupu leteniek plati, ze ak
existuje ramcova zmluva medzi PP a predajcom leteniek (a nakup leteniek sa uskutoChuje v sulade s jej
ustanoveniami kde je vhodné stanovit pravidlo pre priamy nakup leteniek), musi byt tato po jej uzatvoreni a
zverejneni bezodkladne predloZzena NC na AFK VO.

Upozornenie:
*V§etky zmluvy realizované v ramci INTERREG CE musia obsahovat’ nasledovné ustanovenie:

,, Dodavatel’ projektu je povinny strpiet vykon kontroly/auditu suvisiaceho s dodavanym tovarom,
stavebnymi pracami a sluzbami kedykolvek pocas platnosti a ucinnosti Subsidy contract-u resp.
Partnership agreement-u, a to opravnenymi osobami a poskytnut’ im vsetku potrebnd sucinnost.
Opravnené osoby su najma:

o Urad viddy Slovenskej republiky a nim poverené osoby,

o Najvy$si kontrolny trad SR, Urad viddneho auditu , Certifikaény orgédn a nimi poverené osoby,

5! Limit na jedného zdokumentovaného Gcastnika predstavuje kumulativnu vysku vietkych nakladov LP/PP na oblerstvenie a stravovanie
gzodané pocas trvania akcie (cela hodnota podaného obCerstvenia a stravy).

napr. printskrinom s datumovou a ¢asovou peciatkou
Sv pripade zakazky do 5.000 EUR uskutocni nakup a vydavok spolu s relevantnou dokumentaciou z VO (prieskumu trhu) predlozi az v
ramci aktualnej Ziadosti o overenie vydavkov (Spravy partnera).
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4.3

Organ auditu, jeho spolupracujice organy a nimi poverené osoby,
Splnomocneni zastupcovia Eurépskej Komisie a Eurépskeho dvora auditorov,

Osoby prizvané organmi uvedenymi v pism. a) az d) v sulade s prisluSnymi pravnymi
predpismi SR aES.”

Najcéastejsie probléemy a otazky vo verejnom obstaravani.

e Obstaravanie hardwérového a softwérového vybavenia

V sulade s pravidlami verejného obstaravania Eurdpskej Unie, sa verejni obstaravatelia a
obstaravatelia mézu odvolavat na znacku, aby opisali nejaky produkt iba vtedy, ked neexistuju
Ziadne iné mozné opisy, ktoré su aj dostatoCne presné aj zrozumitelfné potencialnym zaujemcom.
Pocitacové zariadenia mézu byt opisané presnym a zrozumitelnym spdsobom pouzivajiuc odkazy,
ako je typ mikroprocesora a jeho pozadovany vykon. Ako priklad, Specifikacia potencialne
mikroprocesora (v MHz alebo GHz) sama o0 sebe neindikuje vykon mikroprocesora. Vykon
mikroprocesora je dielom/produktom potencialne znasobenou IPC (Instructions per clock).
Mikroprocesor s vysokym IPC, ale nizkou potencialnou preto mbze byt z hladiska vykonu lepSi
produkt ako konkurenény procesor s nizkym IPC a vysokou potencialnou.

Na zaklade vysSie uvedeného opisu hlavnych principov, objektivna (a legalna) technicka
Specifikacia by mohla byt navrhnuta nasledujicim velmi jednoduchym spdsobom:

o desktop/notebook/server x86 mikroprocesorom s vykonom davajucim minimalne skore X
podla benchmarku Y;

o ,desktop s x86 mikroprocesorom s vykonom davajucim minimalne skére 110 podla
benchmarku SYSmark 2004 Overall Office Productivity*;

o ,server s x86 mikroprocesormi s vykonom davajucim minimalne skére 6040 podla
benchmarku SPECweb99%

e Obstaravanie konferencii, Skoleni a seminarov

Je potrebné poZadovat od uchadzada, aby uchadza¢ uviedol vo svojej ponuke cenu pri variabilnych
nakladoch sluzby na jednu osobu (napr. cena za ubytovanie /osoba, cena za obclerstvenie/osoba so
Specifikaciu gramaze a druhu obdcerstvenia, cena za stravu/osoba s ¢o najpresnejSie Specifikovanymi
poZiadavkami a gramézou) s DPH a bez DPH, a tieZ reZijné naklady (timo&enie, obsluha pristrojov,
osvetlenie, ozvucenie atd) s DPH a bez DPH. Pokial nie je mozné rezijné naklady rozélenit na osobu,
je potrebné, aby boli tieto poloZky uvedené za seminar (konferenciu, prednasku atd), t.z. za aktivitu
ako celok bez ohfadu na pocet ucastnikov.

e Obstaravanie kancelarskeho vybavenia54

Pri obstaravani kancelarskej techniky - kancelarskeho vybavenia je jednoznacne potrebné vychadzat
z narodnej legislativy. Definovanie predmetu zakazky, ako aj podmienok jeho dodania, je v
kompetencii obstaravatela/verejného obstaravatela. Avsak je potrebné, aby sa LP/PP vyhol rozdeleniu
zdkazky. t.z., Ze za samotné predmety zakazky mozno povaZovat zakazky na dodanie tovarov v
pripade, Ze ide o dodavky, ktoré su samostatné z hladiska funkéného, ¢asového, miestneho a z
hladiska technickych Specifikacii, finanénych limitov, typu zmluvy atd'.

e Vypocet predpokladanej hodnoty zakazky
LP/PP je povinny predloZit ako suast dokumentacie poloZkovity vypocet predpokladanej hodnoty
zakazky v zmysle podrobnych ustanoveni narodnej legislativy.

Verejny obstaravatel/obstaravatel urlia predpokladand hodnotu zakazky na zaklade udajov a
informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny

5 Vybavenie - BL5 na vieobecné (kancelarske) pouzitie ako politace, kancelarsky nabytok a pod., ktoré sa pouZiva pri kazdodennej
praci zamestnancov projektu a ktoré uz nie st zahrnuté v kategorii "kancelarske a administrativne vydavky".
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obstaravatel alebo obstaravatel takéto udaje k dispozicii, ur€i predpokladanu hodnotu na zaklade
Udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym
vhodnym sp&sobom..

e Opis predmetu zakazky

Definovanie predmetu zakazky, ako aj podmienok jeho dodania, je v kompetencii
obstaravatela/verejného obstaravatela, pricom je potrebné vychadzat z ustanovenia § 42 zakona
€.343/2015 Z.z. Pri definovani a 3pecifikovani predmetu zdkazky obstaravatel /verejny obstaravatel
vymedzuje predmet zakazky na zaklade jeho podrobného opisu s uvedenim technickych Specifikacii.
Z uvedeného vyplyva, Ze obstaravatel/verejny obstaravatel vymedzi predmet zakazky tak, aby spinal
nim urCeny ucel.

V zmysle § 42 ods. 2 pism. b) zakona o verejnom obstaravani verejny obstaravatel a obstaravatel
vypracuju opis predmetu zakazky odkazom na technické Specifikacie v poradi: slovenské technické
normy, ktorymi sa prevzali eurépske normy, eurépske technické osvedCenia, spolo¢né technické
Specifikacie, medzinarodné normy, iné technické referencné systémy zavedené eurdpskymi
normalizaCnymi organizaciami, alebo ak také neexistuju, narodné technické osvedCenia alebo
narodné technické Specifikacie tykajuce sa projektovej dokumentacie, uskuto€nenia stavebnych prac a
pouzivania stavebnych vyrobkov, technické Specifikacie, ktoré pochadzaju z priemyselného odvetvia a
su tymto odvetvim vSeobecne uznavané, normy pre oblast obrany a Specifikacie obranného materialu,
ktoré su obdobné tymto normam; takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,alebo ekvivalentny®,

V zmysle §42 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani sa technické poziadavky nesmu odvolavat na
konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacdenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu
alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vylu€eniu urcitych zaujemcov alebo
tovarov, ak si to nevyZaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouZit len vtedy, ak nhemozZno
opisat’ predmet zakazky dostatoCne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami
»alebo ekvivalentny*.

e Rozdelenie zakazky

Predmet zdkazky nemozno rozdelit’ ani zvolit spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s
ciefom vyhnut sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona o verejnom obstaravani. Preto
nemozno rozdelit predmet zakazky alebo rozdelit zmluvu s cielom, aby sa neaplikoval uvedeny
zakon, resp. pravidla a postupy nim ustanovené. Obstaravatel/ verejny obstaravatel mbéze v ramci
pouzitého postupu zadavania zakazky rozdelit predmet zakazky na Casti, tito skutoénost vSak uvedie
v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, resp. vo vyzve na predkladanie ponuk a v sutaznych
podkladoch. Ak je predmet zakazky rozdeleny na Casti, je potrebné uviest Udaje a informacie o kazdej
samostatnej ¢asti predmetu zakazky. Zaroven sa urci, & sa umozni predloZenie ponuky na jednu &ast
predmetu zakazky alebo na vSetky Casti predmetu zakazky. Vysledkom takého verejného
obstaravania méze byt uzavretie viacerych zmlav s niekolkymi uspednymi uchadzacmi.

o Kritéria na vyhodnotenie ponuk
Kritéria na vyhodnotenie ponuk je potrebné stanovit’ a uplatnit’ pravidla podla § 44 zakona ¢. 343/2015
Z. z.

4.4 Publicity rules and branding/ Pravidla pre publicitu a oznacovanie

Pre zabezpecenie zviditelnenia a harmonizovanej vizualnej identity projektov politiky sudrZznosti Europskej
Unie poskytuju €lanky 115-117 a priloha XII vdeobecného nariadenia ako aj ¢lanky 4 a 5 vykonavacieho
nariadenia Komisie (EU) &. 821/2014 suhrn instrukcii pre programovu a projektovi komunikaciu a branding.
Tieto dokumenty su k dispozicii ha webovych strdnkach programu na www.interreg-central.eu/implement.
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Okrem toho Program Interreg CE sa pripojil k harmonizovanej Interreg branding iniciative™ koordinovanej
programom INTERACT, ktora tiez ovplyviiuje komunikaciu a branding projektov spolufinancovanych
programom.

Vysledné pravidla a povinnosti, ktoré musia splnit projekty, su zhrnuté nizSie

Definicia kombinovaného projektového a programového loga

VSetky pravidla komunikacie vykonavané v ramci projektu musia informovat o podpore zo strany Eurdpskej
unie vo vSeobecnosti, z Eurépskeho Fondu Regionalneho Rozvoja (EFRR) a z programu Interreg CE v
konkrétnejSej podobe. V désledku toho musia byt vSetky opatrenia oznaené logom kombinujucim prvky
EU s programovymi a projektovymi prvkami. Toto logo bude poskytnuté programom v réznych formatoch
pre projekty pri za€ati aktivit a obsahuje nasledujuce prvky:

e Znak EU (vlajka EU)

e Nazov Eurdpska unia

e Nazov fondu (European Regional Development Fund)
e Nazov nastroja financovania (Interreg);

e Nazov programu (CENTRAL EUROPE);

e Projektovy akronym.

Kombinované projektové a programoveé loga budu vyzerat ako tento priklad:

* ¥

R

o

"

HILCT Iy kX
European Union

CENTRAL EUROPE Gumeniesens
PROJECT ACRONYM

Informacie: Okraje a farba pozadia, do ktorych je viozeny projektovy akronym (skratka) su totozné s
vychodnymi a zapadnymi hranicami programovej oblasti. Projektova skratka je centrovana a farba a dizka
pozadia sa bude menit v zavislosti od tematickej priority a dizky skratky.

Pre vefmi malé priestory, ktoré budu mat k dispozicii tlaovu plochou mensiu ako 2 cm na vysku alebo 4
cm na Sirku a tam, kde by vzhfadom k malému rozmeru bolo logo prili§ malé na €itanie, bude poskytnuté
kazdému podporenému projektu takzvané rieSenie malého rozsahu: Kombinované loga budi musiet aj
nadalej zahfhat’

e Znak EU (EU flag);

e Nazov Eurdpska Unia

e Nazov nastroja financovania (Interreg);

e Nazov programu (CENTRAL EUROPE);

e Projektovy akronym.

Rézne moznosti pre takéto loga malého rozsahu budu taktiez poskytované z programovej urovne pre

55

S cielom umoznit’ lepsiu spolupracu medzi programami a projektmi a zvysit povedomie o eurdpskej Uzemnej spolupraci ako

hodnotného ciela politiky sidrznosti EU, branding mnohych programov a projektov spoluprace je harmonizovany v programovom obdobi
2014-2020. Vseobecne znamy "Interreg” bol znovu zavedeny ako nazov zdroj financovania "Eurépskej Uzemnej spoluprace”.
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jednotlivé projekty. Dalsie relevantné informacie najdete v priru¢ke www.interreg-central.eu/implement.

Umiestnenie a velkost loga

Kombinované projektové a programové logo musi byt umiestnené bud na prednej alebo na zadnej strane
(vo vynimo&nych pripadoch musi byt vopred schvalené RO / JS) obalu publikacii. Na webovych strankach
a ich podstrankach, online a mobilnych aplikaciach, socialnych médiach a dalSich digitalnych platformach
musi byt logo umiestnené na mieste, ktoré je viditelné bez posuvania alebo kliknutia. Na inych
komunikaénych produktoch ako su konferenéné tasky, vystavné roll-up-y alebo prezentacie, musi logo tiez
umiestnené na viditelnom mieste.

Vefkost loga by mala byt primerana a rozpoznatelna.

Ak su zobrazené dalSie loga okrem loga programu a projektu, kombinované logo musi byt umiestnené na
rovnakej strane (alebo ploche) ako ostatné loga.

Upozornenie: vlajka Eurdpskej Unie znak - ktory tvori neoddelitelnt sucast kombinovaného loga programu
a projektu - nesmie byt menSia ako velkost najvacSieho loga zobrazeného na rovnakej strane (alebo
ploche), meraného bud na vySku alebo Sirku. V pripade pochybnosti sa obratte na JS.

Oznacovanie infrastruktirnych a konstrukénych zariadeni

V pripade, Ze celkova verejna podpora na projekt, v ktorom sa vykonavaju infrastrukturne alebo stavebné
opatrenia presahuje 500 000 EUR, je povinné zriadovat do€asné billboardy v priebehu realizacie.

Najneskor do troch mesiacov po ukonc€eni vystupu, projekty musia umiestnit’ trvald pamatni dosku alebo
billboard vyraznych rozmerov na infrastrukturu alebo konstrukciu, alebo (ak to nie je mozné) v mieste l'ahko
viditelnom verejnosti. V pripade, Ze sa v jednom projekte vykonalo niekolko infrastrukturnych alebo
stavebnych opatreni, billboardy alebo pamatné dosky musia byt umiestnené na vSetkych z nich.

Okrem informacii o celkovej verejnej finanCnej podpore, ktoru projekt ziskal a kontaktnych ddajov hlavného
prijimatefa (meno, adresa, e-mail a webova stranka), 25% dostupného priestoru na billboardoch a
pamatnych doskach musi tvorit:

» Kombinované projektové a programové logo;
* Opis hlavného ciela projektu a ciele podporenych aktivit vratane adresy webovej stranky projektu.

Tam, kde nie je mozné umiestnit’ billboard alebo trvali pamatnu dosku na infrastrukture alebo konstrukcii,
musia byt prijaté iné vhodné opatrenia publicity, aby bola zobrazené verejna podpora.

V pripade, Ze celkova verejna podpora v ramci projektu s infrastruktdrou alebo kon$trukciou neprekracuje
500 000 EUR, na infrastruktiru alebo kon$trukciu musi byt umiestneny aspon jeden plagat (minimalna
velkost A3), alebo (ak to nie je mozné) na mieste lahko viditelnom verejnosti. Plagat musi obsahovat
informacie o projekte, ako je to uvedené vyssie.

Sablony pre plakety, billboardy a plagaty su k dispozicii v manuali pre oznagovanie.

Branding propagaénych materialov a darov

ZvySovanie povedomia o projekte je najCastejSim dovodom pre nakup reklamnych predmetov. Mézu byt
pouzité ako malé darCeky na podujatiach ako su vystavy a konferencie alebo rozsiahlejSie osvetové
kampane.

Reklamné predmety su zvy€ajne relativne malé a lacné. Zatial ¢o takmer kazdy vyrobok méze byt
oznaceny logom projektu a byt pouZity na propagaciu, program Interreg CE vypracoval kompletny zoznam
beznych reklamnych predmetov. %6 Vyroba inych propagaCnych predmetov, ktoré nie su zahrnuté v tomto
zozname, si vyzaduje predchadzajuci suhlas MA/JS.

Propagacné vyrobky su zo svojej povahy vyrabané vo vaésom mnozstve a si s logom projektu. Objem
produkcie je klu€¢ovym rozdielom medzi propagacnymi produktmi a darmi. PouZitie darov ma tiez iny ucel:
dary z projektu nie su ur€ené na zvySenie povedomia ale skér na zlepSenie vztahov. Pomahaju vyjadrit
vdacnost konkrétnej osobe pri reSpektovani platnych antikorupénych pravidlach. Prikladom daru méze byt

% Zoznam opravnenych propagacnych predmetov je zverejneny na www.interreg-central.eu.
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kytica obalena s stuhou s logom projektu odovzdana hostitelovi alebo délezitému re¢nikovi poCas aktivity
projektu.

Zakupené dary su opravnené do maximalnej hodnoty 50 EUR za kus za podmienky, Ze su pouzivané pre
komunikacné aktivity. Rovnako ako je to pri propagaénych predmetoch, musia byt oznadené logom
projektu. Nie viac ako 500 EUR mbze byt vynalozenych na dary po¢as obdobia projektu Interreg CE.

Dalsie informacie o poZiadavkach na opravnenost reklamnych predmetov a darov je mozné najst v
kapitolach C.1.6 a C.2.4.3.

Branding dalSich produktov a dodatoéna webstranka produktov

Komplementarne k vyuZitiu kombinovaného projektového a programového loga si projekty mézu zvolit
vytvorenie loga pre Specifické produkty alebo iné vystupy projektu, ktoré maju byt na trhu aj po dobe trvania
projektu. Vytvorenie loga produktov je opravneng, ak je to definované ako Specificky vystup v projektovych
aktivitach. Logo produktu musi byt vzdy v kombinacii s logom programu a projektu, aby ste sa vyhli
problémom s opravnenostou.

V pripade, ze produkt alebo iny vystup projektu (napr. kampane na zvySovanie povedomia) ma byt
propagovany prostrednictvom osobitnej internetovej stranky okrem webovych stranok projektu v ramci
programu, na domovskej stranke tychto webovych stranok musi byt uvedeny kratky popis projektu vratane
cielov a vysledkov a zdéraznenie finanénej podpory z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja a programu
Interreg CE.

Povinné je tiez umiestnit kombinované projektové a programové logo na domovskej stranke webstranky
produktu alebo vystupu a umiestnit hypertextovy odkaz loga na webovych strankach projektu v rdmci
programu (t.j. www.interreg-central.eu/projectacronym).

4.5 Horizontal principles / Horizontalne principy

Trvalo udrzatelny rozvoj, rovnaké prileZitosti a nediskriminacia ako aj rovnost medzi muzmi a Zenami su tri
hlavné horizontalne principy EU, ktoré poskytuju ramec programu. Projekty podporované programom
Interreg CE musia byt v sulade s tymito principmi v ktorejkolvek faze projektového cyklu. Zacinajuc
projektovymi Ziadost'ami, projekty musia posudit’ dodrZiavanie vysSie uvedenych zasad. V pripade moznych
negativnych vplyvov je potrebné navrhnut uz v tejto faze zodpovedajuce opatrenia na zmiernenie aby sa
predislo negativnym vayvom57. VSeobecne plati, Ze projekty by mali reflektovat horizontalne principy v
kazdej zo svojich aktivit, vystupov a vysledkov. Manazment projektu by mal definovat opatrenia na
zabezpecenie dodrziavania tychto principov.

Tato kapitola poskytuje prehlad o hladiskach, ktoré musia byt brané do uvahy v ramci projektov v oblasti
trvalo udrzatelného rozvoja, rovnosti prilezitosti a nediskriminacie a rovnosti medzi muzmi a Zzenami. Viac
informacii mozno najst aj v Casti 8 programu spoluprace Interreg CE (k dispozicii na stiahnutie na
www.interreg-central.eu).

Udrzatelny rozvoj

Trvalo udrzatefny rozvoj (spolu s jeho hospodarskymi, socialnymi a environmentalnymi piliermi) je
kfu€ovym horizontdlnym principom programu Interreg CE a sulad s prisludnymi politikami a pravidlami
musi byt zabezpec€eny vSetkymi prijimatefmi.

Mozné vplyvy na Zivotné prostredie (pozitivne, neutralne alebo negativne) je potrebné starostlivo zvazit s
ohlfadom na nasledujuce aspekty: voda, péda, ovzdusie a klima, obyvatelstvo a ludské zdravie, fauna, fléra
a biodiverzita, kulturne dedi¢stvo a krajina. Je to obzvlast délezité v pripade pilotnych investicii.

Projektom schvélenym v ramci ktorejkolvek prioritnej osi programu sa dorazne odporuca zaclenit’ aktivity
pre rieSenie problémov v oblasti Zivotného prostredia a znizovanie ich ekologickych a uhlikovych stbp,
napriklad:

» Zahrnutie environmentalnych kritérii do postupov verejného obstaravania;

» Davat prednost ekologicky Setrnym moznostiam mobility (najma pre kratke cestovné vzdialenosti);

57 Napriklad v pripade, Ze projekt predpoklada podporu rienej a namornej dopravy, osobitnd pozornost by mala byt venovana na
ekologickému stavu vod a ich hydromorfologii.
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» Zvazenie online stretnuti namiesto osobnych stretnuti, ak je to mozné;

» Organizovanie konferencii a podujati udrzatefnym spésobom (napr. kombinaciou réznych stretnuti na
jednom mieste, redukovanie tlaenych a pouzitie recyklovatelnych materialov, vyuzitie videokonferencie
atd.);

« Zvazenie efektivneho vyuzivania zdrojov a vyuzivanie obnovitelnych zdrojov energie na vSetkych
urovniach;
+\/yuzitie regionalnych dodavatelskych retazcov (redukovanie dizky dodania ako aj emisii CO2).

Dodrziavanie povinnych poZiadaviek stanovenych eurépskou a narodnou legislativou v oblasti politik
Zivotného prostredia je dbleZité predovSetkym pre projekty realizujuce infrastruktirne aktivity (ako je dalej
podrobne opisané v kapitole C.2.6).

Okrem vy3Sie uvedenych v3eobecnych zasad projekty musia preukazat svoj prispevok k trvalo
udrzatelnému rozvoju v sulade s obsahom kazdej prioritnej osi programu. PodrobnejSie informacie o tejto
problematike je mozné najst v popise prioritnych osi programu (sekcia 2), rovnako ako v sekcii 8 programu
spoluprace Interreg CE (k dispozicii na stiahnutie www.interreg-central.eu).

Rovnaké prilezitosti a nediskriminacia

Prijimatelia musia zabezpetit, Ze aktivity vykonavané v rdmci schvaleného projektu su v sulade s principom
rovnosti prilezitosti a negeneruju diskriminaciu akéhokolvek druhu (pohlavia, rasy alebo etnického pdvodu,
naboZenského vyznania alebo viery, zdravotného postihnutia, veku alebo sexualnej orientécie).

Okrem projektov, ktoré maju ako hlavny ciel znizovanie rozdielov, vSetky projekty schvalené v kazdej
prioritnej osi su podporované v tom, aby za€lenili opatrenia na podporu rovnakych prileZitosti a zabranenie
akejkofvek diskriminacii. To zahffia napriklad aktivne rieSenie obav z demografickych zmien a nerovnosti.
Projekty sa tiez vyzyvaju k integracii principu bezbariérovej pristupnosti na vSetkych urovniach, s osobitnym
zameranim na hmotné investicie a projektové podujatia. Dalej pri vybere poskytovatela sluzieb, dodavatela
alebo zhotovitela, prijimatelia musia zabezpecit rovnaké prilezitosti pre v3etky zuCastnené strany a vyhnut
sa obmedzeniu alebo diskrimin&cii pri poZiadavkami &i vyberovych kritérii (ako je dalej vysvetlené v kapitole
C.1.5.1).

Rovnost medzi muzmi a Zenami

Prijimatelia musia zabezpecit, Zze Cinnosti vykonavané v ramci schvaleného projektu su v sulade so
zasadou rovnosti medzi muzmi a Zenami a aktivne presadzovat rodovu rovnost.

Okrem projektov s rodovou rovnostou ako svojim hlavnym ciefom, vSetky projekty schvalené v kazdej
prioritnej osi su vyzyvané k tomu, aby zaclenili opatrenia na integrovanie perspektivy rodovej rovnosti,
napriklad zabezpe€enim rovnakého zastlipenia muzov a zien v riadiacich Struktirach a zabezpecenim
rovnosti zien a muzov v rozhodovacej aktivite.

4.6 Protection of the environment/ Ochrana zivotného prostredia a naleZitosti
potrebné predlozit’ ku kontrole

Projekty musia byt v sulade s cielmi ochrany a zlepSenia Zivotného prostredia. Tato pozZiadavka sa
predovstkym vztahuje pre projekty, ktoré predpokladaju investicie do infrastruktiry alebo investicie vo
vSeobecnosti, ktoré budu zahrnuté v budget line ,Vydavky na infradtruktaru a prace®.
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Pravidla opravnenosti slovenskych projektovych partnerov obsahuju len v8eobecné udaje. V3etky situacie,
vzniknuté ako Specifikum prace na konkrétnom projekte, pri ktorych nie je mozné alebo nie je jednoznacne
mozné postupovat podla tohto dokumentu, doporuCujeme projektovym partnerom vopred konzultovat
s pracovnikmi NC, aby sa tak prediSlo naslednym problémom pri podani Ziadosti o overenie vydavkov.

Zaroven si NC vyhradzuje pravo pravidla opravnenosti vydavkov pre slovenskych projektovych partnerov
priebeZne aktualizovat, v zavislosti od zmien, ktoré vzniknu aktualizaciou zavaznych pravnych predpisov a
dokumentov pre Interreg CE.
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